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Sé: Al /QP-HPTV Ha Noi, ngay 44 thang 01 nim 2016

QUYET DINH
V/v Ban hanh Quy ché cong bo thong tin
cia Tong cong ty Quan ly bay Viet Nam

HOI PONG THANH VIEN
TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM

_ Can ct Luat Doanh nghiép 2014; Luat Quan ly, st dung vén nha nudc
dau tu vao san xuét, kinh doanh tai doanh nghiép ndm 2014 va céac van ban
hudng dan thi hanh;

- Can ¢t Nghi dinh sb: 25/2010/ND-CP ngay 19/03/2010 ctia Chinh phu
vé viéc chuyén do6i cong ty nha nudc thanh cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién va t6 chirc quan ly cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do
nha nudce lam chu sé hity;

_ Cin clr Nghi dinh s8: 99/2012/NB-CP 15/11/2012 ctia Chinh phii vé
viéc phan cong, phan cép thuc hién céc quyén, trach nhiém, nghia vu cda chu s&
hitu Nha nudc dbi voi doanh nghiép Nha nude va von Nha nude dau tu vao
doanh nghiép;

- Can cu Nghi dinh s0: 69/2014/ND-CP ngay 15/07/2014 cua Chinh phu
vé tap doan kinh té nha nudc va tong cong ty nha nudc;

- Can ¢t Nghi dinh s6: 81/2015/ND-CP ngay 18/09/2015 ctia Chinh phu
vé cong bd thong tin cua doanh nghiép nha nudc;

- Can ¢t Quyét dinh sb: 3957/QD-BGTVT ngay 20/10/2014 cua Bo
truong Bo Giao thong vén tai V/v phe duyet Piéu 1é to chuc va hoat dong cua
Tong Cong ty Quan ly bay Viét Nam va Quyét dinh sb: 490/Qb-BGTVT ngay
04/02/2015 cua B6 Giao thong van tal V/v sua dbi bidu 7 Diéu 1é t6 chic va

hoat dong cia Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam ban hanh kém theo Quyét
dinh sd: 3957/QD-BGTVT ngay 20/10/2014 cta B Giao thong van tai;

- Can ctir Cong vin sb: 13143/BGTVT ngay 02/10/2015 cua B Giao
thong vén tai ve viée trién khai thuc hién Nghi dinh s6: 81/2015/ND-CP ngay
18/09/2015 cua Chinh phu vé viéc cong bd thong tin ciia doanh nghiép nha
nuoc; 1




- Can cu Nghl quyét sb: 777/NQ -HDTV ngay 31/12/2015 cta Hoi dong
thanh vién vé viéc phé duyet nodi dung stra doi, bo sung Quy ché cong bo thong
tin cua Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam,

- Theo dé nghi cua Truong Ban Kiém soat noi bo,
QUYET PINH

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cong bd thong tin
ctia Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam.

Piéu 2. Quyet dinh nay 6 hiéu luc ké tu ngay ky; cac Quy ché, quy dinh
trudc day trai voi Quy ché nay hét hidu luc ké tir ngay Quy ché nay c6 hiéu luc
thi hanh.

Piéu 3. Thu trudng cac co quauhdon vi va cac ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay
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BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phue

QUY CHE

CONG BO THONG TIN
CUA TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56: AL /OD-HDTV ngay AA.thing 0 nim 2016)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung
1. Quy ché nay quy dinh ndi dung, trinh tu, thu tuc, trach nhiém va hinh
thirc cong bo thong tin vé hoat dong cua Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi cac td chue, ca nhan co lién quan thude
Tdng cong ty bao gom ca cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Téng
cong ty nam gitt 100% vén diéu 16

Piéu 2. Giai thich tir ngit

Cac tir nglr trong Quy ché nay duoc hiéu nhu sau:

1. “Téng céng ty” 1a Cong ty me - Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam,

2. “Chu so hitu”

a) Doi voi Téng cong ty 1a Bo Giao thong vén tai (thuc hién cac quyén,
trach nhiém, nghia vu ctia Chu s¢ hitu Nha nudéc dbi voi Tong cong ty).

b Déi v6i cong ty TNHH mot thanh vién do Tdng céng ty nam giit 100%

von diéu 1€ la Tong cdng ty.

3. “Héi dong thanh vién” 1a Hoi ddng thanh vién Tong cong ty.

4. “Téng gidm doc” 1a Tong giam déc Tong cong ty.

5. “Co quan chiic nang” la cac Ban, Vian phong truc thudc Tong cong ty.

6. “Don vi thanh viéen” léﬁcéo don vi truc thudc va cac cong ty con la Cong
ty TNHH mét thanh vién cua Tong cong ty.
“Nguoi quan ly doanh nghiép” bao gom Chu tich va Thanh vién Hoi

dong thanh vién, Chu tich cong ty, Téng giam dbc hoac Giam dbc, Pho tong gidm
doc hoac Pho giam déc, K& toan truong. gt_lz



8. “Ngay lam viée” 1a cac ngay lam viéc trong tuan theo quy dinh thoi
gian hanh chinh, trir ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cta Bo luat Lao dong.

9. “Doanh nghiép” trong qu ché nay duoc hiéu 1a Tong cong ty hodc
cong ty TNHH mdt thanh vién do Téng cong ty nam gitt 100% vbn didu 1.

10. “T ruong hop bt khé khdng” 14 trudng hop doanh nghiép khong thé
kiém soat duoc viéc xay ra cdc sw kién nay hodc khong thé thlet lap céac bién
phap hop 1y nhim ngan chan dé khong cho né xay ra hoac han ché thiét hai khi
no xay ra.

CHUONG II
QUY PINH VE CONG BO THONG TIN

Ditu 3. Yéu ciu thuwe hién cong bd thong tin

l. Viéc cong bé thong tin ctia doanh nghiép phai bao dam yéu cau cong
khai, minh bach vé hoat dong cua doanh nghiép, bao dam tinh hiéu qua, hiéu luc
trong hoat dong quan ly va gidm sat ctia Chu sé htiu, nguoi lao dong va cia xa
hoi d6i véi doanh nghiép.

2. Viéc cong b thong tin phai day du, chinh xac va kip thoi theo quy dinh
ciia phap luat. Viéc cong bd thong tin do nguoi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép hoac nguoi duoc uy quyén cong bd thong tin thuc hién. Doanh
nghiép, truc tiép la nguoi dai dién theo phdp luat hodc nguoi dugc uy quyén,
chiu trach nhiém vé tinh ddy du, kip thoti, trung thuc va chinh xac cua thong tin
duoc cong bd.

3. Truong hop doanh nghiép c6 nhiéu hon mét (01) ngudi dai dién theo
phap luat, doanh nghi¢p thuc hién thong bao véi Chu s¢ hitu va Bo Ké hoach va
Pau tu, dong thoi cong khai trén cong hodc trang théng tin dién tr cia doanh
nghiép vé nguoi dai dién theo phap luat thuc hién cong b théng tin theo Phu luc
[ kem theo Quy ché nay.

4. Truong hop doanh nghiép thyc hién cong bé théng tin thong qua nguoi
dugc uy quyén cong b thong tin, doanh nghiép phai gui thong bdo uy quyén
thuc hién céng bd thong tin téi Chu so hitu va Bo Ke hoach va Dau tu theo Phu
luc I kem theo Quy ché nay. Nguoi duge ty quyén cong bd théng tin phai 1a
nguoi ¢ tham quyén ky, dong dau theo quy dinh ndi b cua doanh nghiép.

5. Truong hop céc thong tin duge cong bb o su sai léch, chua chinh xéc,
lam anh huodng dén uy tin cua doanh nghi€p, nguoi dai dién theo phap luét hodc
ngudi duoc ty quyén cong bd thong tin phai xdc nhan va diéu chinh thong tin
thay d6i hodc dinh chinh théng tin do trong thot han hai muoi bén (24) givr ké tur
khi nhén dugc thong tin d6 hodc theo yéu cau cua co quan quan ly. Truong hop
c6 su thay dbi ndi dung thong tin da cong bd, doanh nghiép phai c6 van ban bao
cao giai trinh voi Chu so hitu.




pidu 4. Trach nhiém cong bo théng tin

1. Déi voi Tong cong ty:

a) Nguoi dai dién theo phdp luét (hodc nguoi duge uy quyén) chiu trach
nhiém cong bo thong tin va chiu trach nhi¢ém vé tinh trung thuc va day du clia
thong tin duoc cong bd.

b) Co quan cht tri chiu trach nhiém chuan bi ndi dung cong khai va trinh
Nguoi dai dién theo phap ludt phé duyét cho phép cong khai thong tin. Cac co
quan lién quan phdi hop (néu can) chuan bi noi dung cong b cung cap thong tin
theo yéu cau ctia co quan chu tri.

¢) Co quan chi tri ¢6 trach nhiém dang tai cong khai thong tin trén trang
thong tin dién tu cua Téng cong ty trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi
céc ndi dung thong tin cong bd duogc bao cdo va phé duyét, gii bao cao cong b
thong tin cho Bo giao thong van tai va Bo K& hoach va Pau tu (bao gbm bao céo
dién ti duoc giri dén hom thu: info(@business.gov. vn) trong vong nam (05) ngay
lam viéc sau khi cac ndi dung cong bé thong tin duge phe duyét, dong thoi gii
van ban den Ban bién tap Website ctia Tong cong ty de dang tai theo dung quy
dinh (chi tiét duoc tong hop tai Phu luc trach nhiém cong bd thong tin kém theo
Quy ché).

2. béi véi Cong con la Cong ty TNHH m¢t thanh vién do Tdng cong ty
nam gitr 100% vbn diéu 1é:

a) Nguoi dai dién theo phap ludt td chirc cong bd thong tin va chiu trach
nhiém vé tinh trung thuc va day du ctia thong tin duoc cong bd.

b) Cac thong tin dugc cong bd trén trang thong tin dién tir cua Cong ty
trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi cac ndi dung thong tin cong b6 duge
bdo cdo va phé duyét, gii bdo céo cong bé thong tin bang van ban cho Tong
cong ty va béo cao dién tu (Thong qua Ban bién tdp Website Tong cong ty) dé
dang tai cong b thong tin theo quy dinh.

3. Ban Kiém soat ndi b 1a co quan d4u méi gitp viéc cho Hoi dong thanh
vién trong viéc kiém tra, gidm sat va kiém soat viéc cong bd thong tin cua doanh
nghiép theo ding cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudce va Quy ché nay.

Piéu 5. Phuwong tién va hinh thire cong b thong tin
. Hinh thiic cong bd thong tin gom: Van ban va dir liéu dién .

2. Ngay ndp céc ndi dung cong b thong tin la ngay vén ban dén co quan
c6 thAm quyén, ngay gui fax, gui email, ngay cong bd trén cong hoac trang
thong tin di¢n tu cua doanh nghlep Ngay cong khai thong tin la ngay thong tin

xuat hién trén cac phuong tién cong bd thong tin.
—




3. Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién dong thoi qua cac phuong tién
cong bo thong tin: Cac bdo cdo bang van ban, trang thong tin dién tu, an pham
va cac phuong tién thong tin dai chung khac theo quy dinh.

4. Viéc cong bd thong tin trén cac phuong tién thong tin dai ching khac
do co quan thuc hién quyén chu so hitu quyét dinh.

4. Céc bdo céo va an pham khac ctua doanh nghiép, kiém soat vién, dai
dién chu s hitu tai doanh nghiép, thuc hién theo quy dinh ctia Chu s& hitu cua
doanh nghiép.

5. Doanh nghiép phai xdy dung va duy tri trang théng tin dién ta dé thuc
hi¢n viéc cong bd thong tin da néu tai Chuong Il va IV Quy ché nay trong dé cé
cong bd Diéu 18 t6 chiic va hoat dong va cac quy ché khac (néu co).

6. Tong cong ty phai théng bao véi Bo Giao thong vén tai, Bo Ké hoach
va Dau tu va cong khai dia chi trang thong tin dién tr va moi thay doi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay hoan tat viéc 1ap
trang thong tin dién tu hodc ngay thay doi vé dia chi trang thong tin dién tir nay.

7. Cong ty TNHH mot thanh vién do Tong cong ty ndm gitr 100% von
diéu lé: Thong bao voi Téng cong ty. cong khai dia chi trang thong tin dién td va
moi thay dbi lién quan dén dia chi nay trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké
tir ngay hoan tat viéc lap trang thong tin dién t hodc ngay thay dbi vé dia chi

trang thong tin dién tu nay.

Piéu 6. Ngon ngir coHng bd thong tin

Ngén ngit thuc hién cong bd thong tin cta doanh nghigp la tiéng Viét.
Truong hop quy dinh cong bo thong tin bo sung béng ngdn ngit khac, ngdn ngit
thuc hién cong bo thong tin bao gom tieng Viét va ngon nglt khac theo quy dinh

Piéu 7. Tam hoin cong bd thong tin

1. Truong hop viéc cong b6 thong tin khéng thé thuc hién dung thoi han
vi nhiing ly do bat kha khang, doanh nghiép phai bdo cdao co quan thuc hién
quyén chu s¢ hitu va phai thuc hién cong b6 thong tin ngay sau khi su kién bat
kha khang da duoc khéc phuc.

2. Ngudi co tham quyén cong bd thong tin co thim quyén quyét dinh tam
hodn viée cong bd théng tin .

3. Viéc tam hodn cong bd thong tin phai duoc cong bé trén phuong tién
cong bo thong tin cua doanh nghiép (cong hodc trang théng tin dién tir, 4n pham
khac), dong thoi doanh nghiép phai bao cao Chu sé hitu 1y do ctia viéc tam hodn
cong bd thong tin. Hb so dé nghi thuc hién n¢i dung tam hoén cong b thong tin
phai duoc ndp cho co quan thuc hién quyén chu s hitu chdm nhat 1a nim (05)
ngay lam viée sau khi su kién bat kha khang phat smhﬁ____




4. Tai Tong cong ty: Cac co quan chac nang duoc giao nhiém vu tai Quy
ché nay chuan bi ndi dung cong bd théng tin nao déng thoi phu trach céc viée
lién quan khi tam hodn cong b thong tin do.

5. Tai Cong ty TNHH mot thanh vién do Téng cong ty nam giir 100% vén
diéu 1&: Tong cong ty ty quyen cho Cha tich cong ty ra soat, danh gid, chip
nhan viéc tam hodn cong b thong tin trong thoi han 05 ngay ké tir ngdy su kién
bét kha khang phat sinh.

Diéu 8. Diéu chinh ndi dung cong bd thong tin

1. Trong truong hop diéu chinh thong tin trong cac néi dung cong bd
thong tin, doanh nghiép c6 trach nhiém sua doi, cép nhat thong tin trén trang
thong tin dién t& cua don vi minh trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi
c4c ndi dung thong tin diéu chinh dugc phé duyét.

2. Nguoi ¢o thim quyén cong b6 thong tin c¢6 tham quyén diéu chinh
thong tin .

3. Tong cong ty co trach nhiém gui bao cdo diéu chinh cong bd thong tin
cho B0 Giao théng vén tai va B Ké hoach va Pau tu trong vong nam (05) ngay
lam viéc sau khi cdc ndi dung diéu chinh dugce phé duyét. Cac co quan chuc

ning dugc giao nhiém vu tai Quy ché nay chuén bi noi dung cong bb thong tin
nao déng thoi phu trach viéc cong bd thong tin diéu chinh ddi voi cac thong tin

do.

4. Cong ty TNHH mét thanh vién do Téng cong ty nam gitt 100% vbn
didu 1& c6 trach nhiém gui bao cdo diéu chinh céng bd théng tin cho Tong cong
ty trong vong nam (05) ngay lam viéc sau khi cac ndi dung diéu chinh duoc phé

duyet.

Piéu 9. Biao quan, luu gii thong tin

Thong tin céng bd phai duge duy tri trén cong hoic trang thong tin dién tu
cua doanh nghiép thiéu 12 05 nam. Doanh nghiép cong bd thong tin thuc hién
viéc bao quan, luu gilr thong tin da bdo cdo, cong bd theo quy dinh clia phép

luat.

CHUONG I
CONG BO THONG TIN BAT THUONG CUA DOANH NGHIEP

Piéu 10. Cong bd thong tin bat thuong
I. Trong truong hop can thiét hoac theo yéu cau cua co quan thuc hién
quyén chi s¢ hitu, doanh nghiép phai tién hanh cong bd thong tin bat thuong

theo quy dinh phap luat. 12
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2. Doanh nghiép phai bao cao cho co quan thuc hién quyén chu sé hitu
trong thoi han har muoi tu (24) gio va cong b cong khai thong tin bét thuong
trong thoi han ba muoi sau (36) gio, ké tir thoi diém xay ra mot trong cic su
kién quy dinh tai Khoan 1 Diéu 109 Luét Doanh nghiép ngay 26/11/2014, cu thé
la:

a) Ta1 khoan cua cong ty tai ngdn hang bi phong téa hoac dugc phép hoat
dong tro lai sau khi bi phong tda;

, b) Tam nging mot phén hoac toan bd hoat dong kinh doanh; bt thu hoi
Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, gidy phép thanh 1&p hodc gidy phep
thanh 18p va hoat dong hodc giay phép hoat dong hogc giay phép khac lién quan
dén kinh doanh cua cong ty;

¢) Stra ddi, bd sung ndi dung Glav ching nhén dang ky doanh nghiep,

glay phép thanh lap va hoat dong, glay phép hoat dong hodc bat ky giay phép,
gidy chimg nhén khac cd lién quan dén hoat dong ctia doanh nghiép;

d) Thay dbi nguoi quan ly cong ty, goém thanh vién Hoi dong thanh vién,
Chu tich cong ty, Gidm dbc, Pho Giam dbc hodc Tong giam dbc, Pho Tong giam
dbc, T ruong Ban kiém sodt hodc Kiém soat vién, Ké toan truong, truong phong
tai chinh ké toan;

d) Co quyét dinh ky luat, khéi td, ¢6 ban an, quyét dinh ctia Toa an doi
vo1 mot trong so cac nguoi quan ly doanh nghiép;

e) Co két luan clia co quan thanh tra hodc clia co quan quan Iy thué vé
viéc vi pham phap luat cua doanh nghiép;

g) Co quyét dinh thay ddi to chic kiém toan doc l4p, hodc bi tur chéi kiém
toan bao cao tai chinh;

h) Co quyét dinh, thanh lap, giai thé, hop nhat sap nhép, chuyén doi cong
ty con; quyét dinh déu tu, giam von hodc thodi von dau tu tai cic cong ty khac.

3. Chuén bi noi dung cong bé:

a) Tai Téng cong ty:

- Van phong Tong cong ty cht tri chuan bi ndi dung va thuc hién cong bd
cac thong tin tai céac Piém c, d ctiia Khoan 2, Diéu nay.

- Ban Tai chinh chu tri chudn bi noi dung va thuc hién cong bd cac thong
tin tal cac Piém a, e, g cia khoan 2, Diéu nay.

- Ban Ké hoach cht tri chuén bi néi dung va thuc hién cong bo cac thong
tin tai Biem b cta khoan 2, Diéu nay.

- Ban T6 chtic can bo - Lao dong chu tri chuan bi noi dung va thuc hién
cong bo cac thong tin tai Biém d, ctia khoan 2, Diéu nay.

- Ban Kiém soat noi bo chu til chgﬁn bi nd1 dung va thuc hi¢n cong bd cac
thong tin tai diém h, khoan 2, Diéu nay. £ ——




b) Tai Cong ty TNHH mot thanh vién do Tong cong ty nam gitr 100%
von diéu lé: Nguoi dai dién theo phap luét hodc ngudi duge t Uy quyén thuc hién.

CHUONG 1V
CONG BO THONG TIN PINH KY

Piéu 11. Cic théng tin phai cong bd dinh ky
1. Cong ty me - Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam va Cong ty con do

Téng cong ty nam gilr 100% von diéu 1é phai dinh ky thuc hién cong bd céc
thong tin sau day:

a) Chién lugc phat trién cua doanh nghiép;

b) K¢é hoach san xuét kinh doanh va déu tu phat trién nam (05) ndm cua
doanh nghiép;

¢) Ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu phat trién hang nam cua doanh
nghiép;

d) Bao cao danh gia vé két qua thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh
hang ndm va ba (03) ndm gan nhat tinh dén nam bao cédo;

d) Bao céo két qua thue hién cac nhiém vu cong ich va trach nhiém xa hoi
khéc (néu co);

e) Bao cdo tinh hinh thuc hién sap xép, doi méi doanh nghiép hang nam;

g) Béo céo thyc trang quan tri va co ciu té chire ciia doanh nghiép;

h) Béo cao tai chinh sau (06) thang va bao cao tai chinh nam cua doanh
nghiép;

i) Bao cdo ché do tién luong, tién thuong ctia doanh nghiép.

J) Béo cao tinh hinh quan tri cong ty 06 thang va nam.

2. Pbi vdi cac chién luoc, ké hoach san xuét kinh doanh, dau tu ¢ noi
dung quan trong, lién quan hodc anh hudng dén bi mat va an ninh quéc gia, b
mat kinh doanh, doanh nghi¢p béo cédo Chu s¢ hiu quyét dinh viéc cong b

nham tranh viéc lam dung cac quy dinh vé ndi dung bi mat lam han ché tinh
cong khai, minh bach vé ké hoach san xuat kinh doanh, diu tu cua doanh

nghiép.

3. Chu s¢ hitu, Hoi déng thanh vién hoac Chu tich cong ty co6 trach nhiém
phé duyét cac ndi dung cong bo thong tin cua doanh nghiép nha nudce theo tham
quyén; bao dam tinh cong khai, minh bach va kip thoi cta cac thong tin dugc
cong bé:ﬁ/



Piéu 12. Cong bd chién luge, ké hoach phat trién doanh nghiép

I. Doanh nghi¢p c6 trach nhiém xay dung, trinh Chu so hiru phé duyét

chién luogc phat trién cua doanh nghiép khong muén hon ngay 30 thang 9 cua

nam déu tién trong ky xay dung chién luge, v6i mot sd noi dung co ban nhu:

Quan diém, dinh hudng phat trién, muc tiéu, cac nhiém vu, giai phap dé dat

duoc cac muc tiéu. Chu sé hitu phé duyét chién lugc phat trién doanh nghiép

khong mudn hon ngay 31 thang 12 cua nam dau tién trong ky xay dung chién
lugc phat trién doanh nghiép.

2. Trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay chién lugc phat trién
cua doanh nghiép duogc phé duyét, doanh nghiép thuc hién cong bd chién lugc
trén cong hodc trang thong tin dién tu cua doanh nghlep dong thoi giri Bo Ké
hoach va Diu tu dé cong bd theo quy dinh. Déi voi Cong ty TNHH m¢t thanh
vién, dong thoi gui vin ban vé Ban bién tap Website cua Tong cong ty dé cong
bé thong tin trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay chién lugng, ké hoach phat
trién doanh nghiép dugc phé duyét.

6. Chuan bi ndi dung va thuc hién céng bo tai Tong cong ty: Ban Ké
hoach Tong cong ty chu tri phoi hgp voi cac co quan, don vi lién quan.

Piéu 13. Cong bd ké hoach san xuét kinh doanh va diu tw phat trién
niam (05) nam cia doanh nghiép

I. Doanh nghi¢p c6 trach nhiém xay dung, trinh Chu sé hitu phé duyeét ké
hoach san xudt kinh doanh va dau tu phét trién nam (05) nam khéng muon hon
ngay 30 thang 9 cua nam déu tién cla ky xay dung ké hoach theo cac ndi dung
quy dinh tai Phu luc T kem theo Quy ché nay. Tong cong ty phé duyét ké hoach
san xuat kinh doanh va dau tu phat trién nam (05) ndm cua Cong ty con la Cong
ty TNHH mot thanh vién do Téng cong ty ndm gitr 100% von diéu 16 khong
muodn hon ngay 31 thang 12 cua nam dau tién trong ky xay dung ké hoach.

2. Trong thoi han ndm (05) ngay lam viec ké tir ngay ké hoach san Xuat
kinh doanh va dau tu phat trién nam (05) nim cta doanh nghiép duoc chu s¢
hiru phé duyét, doanh nghiép thuc hién cong bé trén cong hodc trang thong tin
dién tir ciia doanh nghiép, dong thoi giii Bo Ké hoach va DPau tu dé cong b theo

quy dinh.

3. Tong cong ty thuc hién cong b6 ké hoach san xuat kinh doanh va dau tu
phat trién nam (05) nam cua Cong ty con do Téng cong ty nam gitt 100% von
diéu Ié trén cong hodc trang thong tin dién tir cia co quan trong vong nam (05)
ngdy lam viée ké tir ngdy kké hoach duoc phé duyét.

4. Chuan bi ndi dung va thuc hién cong bd tai Toéng cong ty: Ban Ké
hoach Tong cong ty chu tri phoi hop véi cac co quan chiic ndng, don vi lién
quan.

Déi vé6i cong ty con dong thoi gii ké hoach 05 nam da duoc phé duyét ve
Ban Bién tap Website cua Tong cong ty dé cong bd thong tin trong vong 05
ngay lam viéc ké tir ngay ké hoach duoc phé duyet_.zf,/
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piéu 14. Céng bé ké hoach san xuét kinh doanh, ké hoach dau tu
hang nam

I. Doanh nghiép co trach nhi¢m xay dung, trinh chu so hiru phé duyét ké
hoach san xuét kinh doanh va dau tu ‘phat trién hang nam theo cac ndi dung quy
dinh tai Phu luc I'V kém theo Quy ché nay.

2. Sau nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay ké hoach sin xuat kinh doanh
va dau tu phat trien hang nam cua doanh nghlep duoc Chu s¢ hitu phe duyét,
doanh nghiép thuc hién cong bé ké hoach trén cong hoac trang thong tin dién tu
cua doanh nghiép dong thoi gui t6i BO Ke hoach va Pau tu deé cong b6 theo quy
dinh. Thot han cong bo ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién hang
nim cua doanh nghiép khéng mudn hon ngay 31 thang 3 ctia ndm thuc hién ké
hoach.

3. Cong ty con do Tong cong ty ndm gitt 100% vbn diéu ¢ dong thoi gl
ké hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat trién hang nam vé Ban bién tap
Website dé cong bd théng tin trong vong 05 ngay lam vige ké tir khi ké hoach
cta Cong ty con dugc phé duyét.

4. Chuéan bi ndi dung va thuc hién cong bd tai Téng cong ty: Ban Ké
hoach chu tri phoi hgp véi céc co quan, don vi lién quan.

Diéu 15. Cong b6 bao cdo danh gia vé ket qua thue hlen ké hoach sin
xuét kinh doanh hang nim va ba (03) nam gan nhit tinh dén nim bao cao

1. Doanh nghiép phai xay dung bao cdo danh gia vé két qua thuc hién ké
hoach san xuét kinh doanh hang nam va ba (03) ndm gan nhat tinh dén nam bao
céo theo cac ndi dung quy dinh tai Phu luc V kém theo Quy ché nay. Bao cao
danh gia phai néu nhdn xét, phén tich vé tinh hinh thuc hién, két qua sin xuét
kinh doanh cua doanh nghlep tinh dén thoi dlem bao cao va cac giai phap nham
duy tri va ndng cao hiéu qua hoat dong san xuét kinh doanh cta nam ké tiép.

2. Doanh nghiép thyuc hién cong bé trén cong hodc trang thong tin dién tu
cua doanh nghiép bao cdo danh gla vé két qua thyc hién ké hoach san xuét kinh
doanh hang nam va ba (03) nam gan nhét, dong thoi g bdo cdo téi Chu so hitu
va Bo K& hoach va Déu wr dé cong bd theo quy dinh.Thoi han cong bd va gui
bio cao t&i Chu s& hitu va Bo Ké hoach va Dau tu khéng mudn hon ngay 20
thang 6 cua ndm lién sau nam thuc hién bao céo.

3. Cong ty con do Tong cong ty nam gilt 100% von diéu 18 dong thoi gt
Bao cao danh gia veé l(et qua thuc hién ké hoach san xuat kinh doanh hang nam
va 03 ndm gan nhat vé Ban bién tap Website dé cong bd thong tin trong vong 05
ngay lam viéc ké tir ngav nhan duoc Tong Long ty phé duyet Tong cong ty thuc
hién cong bd bao céo danh gia ve két qua thuc hién ké hoach san xuat kinh
doanh hang nam va ba (03) nam gén nhét cua cong ty con trong vong nam (05)

ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc cdo céo cua doanh nghiép.J1
i




4. Chuan bi noi dung va thuc hién cong bd tai Téng cong ty: Ban Ké
hoach Tong cong ty chu tri phoi hop véi cac co quan chuc néng, don vi lién
quan.

Diéu 16. Cong bd bao cio két qua thuce hién cac nhiém vy cong ich va
trach nhiém xa héi khac (néu c6)

1. Doanh nghi¢p phai xay dung bao cao két qua thuc hién cac nhiém vu
cong ich va trach nhiém xa hoi (néu ¢6) theo cac noi dung quy dinh tai Phu luc
VI kém theo Quy ché nay. Doanh nghiép thuc hién cong bo trén cong hodc trang
thong tin dién tr cua doanh nghi¢p bao cao két qua thuc hién cc nhiém vu cong
ich va trach nhiém xa héi khac (néu c0), dong thoi gli bao cdo t6i Chu so hiru

va Bo Ké hoach & Dau tu dé cong bd theo quy dinh. Thoi han cong bd va gui
bdo cdo chi s¢ hitu va Bd K& hoach va Dau tu khong mudn hon ngay 20 thang 6
clia ndm lién sau ndm bao céo.

2. Cong ty con do Tong cong ‘ty nam gitr 100% vbn diéu 1¢ dong thoi g
Bdo cdo vé Ban bién tap Website dé cong bo thong tin trong vong 05 ngay lam
viéc.

3. Tong cong ty thuc hién cong b béo cao ket qua thyc hién cac nhiém vu
cong ich va trach nhiém xa hoi khac (néu co) trén cong hoac trang thong tin dién
tir clia co quan trong vong nam (05) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bdo
cdo cua doanh nghiép.

4. Chuan bi ndi dung va thuc hién cong bd tai Témg cong ty: Ban Ké
hoach Tong cong ty chu tri phdi hop voi cac co quan chic nang, don vi lién
quan.

Piéu 17. Cong bb két qua ké hoach sip xép, d6i méi doanh nghiép

1. Doanh nghiép phai xay dung bao céo tinh hinh thuc hién sap xép, doi

moi doanh n;Dlnep hang nam theo cac ndi dung quy ¢ dinh tai Phu luc VII kem
theo Quy che nay Béo cdo tinh hinh thuc hién sap xép, doi méi doanh nghiép
hang nam can cd cac phan tich, danh gia vé cong tac sap xep, dd1 méi doanh
nghiép trong nam, bdo cdo va ké hoach sap xép trong nam ké tiep; du kién murc
do hoan thanh va céc giai phap nhim bao dam tién do theo phuong an da duoc

phé duyét.

2. Doanh nghiép thuc hién cong b trén cong hodac trang thong tin dién tu
cia doanh nghiép bao cdo tinh hinh thuc hién sap xép, dm mdi doanh nghiép
hang nam, dong thoi gtii bdo cdo t6i Chu s hitu va Bo Ké hoach va Pau tu dé
cong b theo quy dmh Théi han cong bd va glii bao céo cho Chi so hitu va Bo
Ké hoach va Piu tu ‘khong muén hon ngay 31 thang 03 cta nam 11cn sau nadm
thuc hién ké hoach sap X€p, 601 moi doanh nghlep Cong ty con do Tong cong ty
nam gitr 100% Von didu 1& ddng thoi gii B4o cdo vé Ban bién tdp Website Tong

cong ty dé cong bd thong tin theo quy dmhz__‘
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'7 3. Tong cong ty thuc hién cong bd béo cao tinh hinh thuc hién sép xép,
d6i moi doanh nghi€p cau cong ty con do Tong cong ty nam gitr 100% von diéu
1é trén cong hoic trang thong tin dién t cua Tong cong ty.

4 Chuan bi ndi dung va thuc hién cong bo tai Tong cong ty: Ban T chuc
can bd - Lao dong chu tri phoi hop voi cdc co quan chuc nang, don vi lién quan.

Piéu 18. Cong bd bao cdo thye trang quan tri va co cAu to chire cia
doanh nghiep

|. Doanh nghiép phai xay dung béo cdo thuc trang quan tri va co céu to
chire ctia doanh nghiép theo cac ndi dung quy dinh tal Phu luc VIII kém theo
Quy ché nay. Doanh nghiép thuc hién cong bd trén cong hoic trang thong tin
dién tr ciia doanh nghiép bao céo thuc trang quan tri va co cdu to chuc cla
doanh nghiép. Tong cong ty dong thoi giii bao céo dén Chu so hiru va Bo Ké
hoach va Pau tu dé thuc hién cong bd theo quy dinh.Thoi han cong bb va gui
bao cao tdi Chu s& hitu va Bo Ké hoach va Pau tu khong mudn hon ngay 20
thang 6 cua nam lién sau nim béo céo.

2. Cong ty con do Tong cong ty nam gilr 100% von diéu 1é ddng thoi gt
Béo cdo vé Ban bién tap Website dé cong bo thong tin trong vong 05 ngay lam
viéc ké tir ngay ky ban hanh. Tong cong ty thuc hién cong bo bao cao thuc trang
quan trj va co céu to chirc ctia Cong ty con do Tong cong ty nam gitt 100% von
didu 1é trén cong hodc trang thong tin dién tu cua Tong cdng ty trong vong nam
(05) ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugce bao cdo ctia doanh nghiép.

3. Chuan bi ndi dung va thuc hién cong bo tai Téng cong ty: Ban Kiém
soat ndi bo chu tri phéi hop v6i céc co quan chirc nang, don vi lién quan.

Piéu 19. Cong bd Bao cdo tai chinh

1. Doanh nghiép phai xdy dung bao céo tai chinh sau (00) thang va bao
cdo tai chinh nam theo cac ndi dung quy dinh tai Phu luc IX kém theo Quy ché
nay. Doanh nghiép thuc hién cong b6 trén cong hodc trang thong tin dién tir cua
doanh nghiép bao céo tai chinh séu (06) thang va bao cao tai chinh nam (da
duoc kiém toan). Tbng cong ty dong thoi gui cac bao cao nay dén Chu so hitu
va Bo Ké hoach va Pau tu dé thuc hién cong bb theo quy dinh. Thoi han cong
bd va gii bao céo cho Chu so hitu va Bo Ké hoach va Pau tu khong mudn hon
ngay 15 thang 8 ctia nam bao cao ddi véi bao cédo tai chinh sau (06) thang va
khéng mudn hon ngay 31 thang 5 cua nam lién sau nam bao cao dbi véi bao cao
tar chinh nam.

2. Cong ty con do Tong cong ty nam gitr 100% vbn diéu 1é dong thoi gui
Béo céo vé Ban bién tdp Website dé cong bo thong tin trong vong 05 ngay lam
viéc ké tir ngay ky ban hanh. Tong cong ty thuc hién cong b béo cdo tai chinh
sau (06) thang va bao cdo tai chinh nam ctia cong ty con trén cong hoac trang
thong tin dién tr cia Tong cong ty trong vong nam (05) ngay lam viéc ké
ngay nhan duoc cdc bao céo tai chinh cua doanh nghiép. -
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3. Chuan bi ndi dung va thuc hién cong bd tai Tong cong ty: Ban Tai
chinh Tong cdéng ty chu tri phoi hop vdi cac co quan chic nang, don vi lién
quan.

Diéu 20. Cong bd tién lwong, thwong cia doanh nghiép

1. Doanh nghiép phai xay dung bao cao ché d¢ tién luong, tién thudng
cua doanh nghiép theo cac ndt dung quy dinh tai Phu luc X kem theo Quy ché
nay. Doanh nghi¢p thuc hién cong bé trén cong hodc trang thong tin dién tu cua
doanh nghi¢p bao cdo ché do tién luong, tién thuong cua doanh nghiép. Tong
cong ty dong thot gl béo cdo toi Chu so hitu va Bo Ké hoach va Pau tu dé thuc
hién cong bd theo quy dinh. Thot han cong bd va glri bao cdo cho Chu so hitu va
B Ké hoach va Bau tu khong mudn hon ngay 31 thang 3 ctia nam lién sau nam
bdo céo.

2. Cong ty con do Tong cong ty nam gilt 100% von diéu 1 dong thoi gui
Bao cdo vé Ban bién tap Website dé cong bo thong tin tr ong vong 05 ngay lam
viée ké tir ky ban hanh. Tong cong ty thuc hién cong b6 bao cao ché do tién
luong, tién thudng cha cdng ty con trén cong hoac trang thong tin dién tr cta
Tong cong ty trong vong nam (05) ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc bdo cao
cua doanh nghiép.

3. Chudn bj ndi dung va thuc hién cong b tai Tong cong ty: Ban T chirc
can b - Lao dong Tong cong ty chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién
quan.

Piéu 21: Cong bb Béo cdo vé tinh hinh quén tri cong ty

1. Pinh ky sau (06) thdng va ndm, Cong ty me thuc hién cong bd thong tin
vé tinh hinh quan tri ctia Coéng ty me va toan Téng cong ty theo cac ndi dung
quy dinh tai Phu luc XI kém theo Quy ché nay. Thoi han bao cdo va cong bo
thong tin Béo céo tinh hinh quan tri doanh nghiép sau (06) thang va nam cham
nhét 1a ba muoi (30) ngay, ké tir ngay két thic ky bao cao.

2. Chuan bi ndi dung va thuc hién cong bd tai Tong cong ty nhu sau:

a) Ban T chirc can bo - Lao dong thuc hién cac ndi dung;

- Thu lao va lot ich cua Hoi déng thanh vién, Kiém sodt vién, Téng giam
déc, Phé tong giam ddc.

- Luong, thuong, thu lao, cac khoan loi ich va long chi phi (neu co) c10
ting thanh vién Hoi dong thanh vién, Kiém soat vién, Tong giam dbc, Pho tong
giam déc.

- Céac chinh sach bao dam trach nhiém cua dot ngli quan ly.

- Liét ké cac nguyén tac vé dao dic ctia doanh nghiép (néu co).

- Liét ké cac chinh sdch khéc ctia doanh nghiép dé bao dam dao duc va
trach nhiém cua doi ngli quan ly (néuco). 17




- Chinh sach tién luong, tién thudng cta doanh nghiép: Mo ta chinh sach
tién luong, tién thudng,

- Qué trinh va két qua thuc hién phuong an t6 chtrc quan 1y, to chuc kinh
doanh, bién ché va st dung bo may quan ly, quy hoach, dao tao lao dong, thanh
lap chi nhanh, van phong dai dién cua cong ty me.

b) Ban Tai chinh:

- Cac nguyén tic, chuan muc ké toan doanh nghiép phai tuén thu.

- Thong tin chi tiét vé co cdu so hitu va tai san cla cong ty me.

- Céc giao dich, khoan vay, cho vay quy mé 1on cua cong ty me.

- Két qua sau khi s dung lgi nhuén sau thué hodc xir ly cac khoan 16
trong kinh doanh cua Tong cong ty.

c) Ban Ké hoach:

- Cac nhiém vu chi so hitu giao dudi nhiéu hinh thre khac nhau déi véi

cong ty me.
- Qua trinh st dung vbn, dat dai, tai nguyén va cac nguon luc khac tai

cong ty me va Tong cong ty.
- Qua trinh t& chuc thuc hién chién luge, ké hoach dai han cua Cong ty

me; quyet dinh ké hoach hang nam ctia cong ty me ma chu s hitu da thong qua;
quyét dinh chién lugc, ké hoach dai han, nghé kinh doanh cua céc cong ty con
do cong ty me s& hitu 100% von diéu 18.

d) Ban Pau tu:
- Danh muc céc du an dau tu, hinh thuc dau tu, tdng muc dau tu va tién

d6 thue hién cac du an dau tu cla cong ty me.

- Qua trinh va két qua thuc hién cac du an dau tu ndm trong quy hoach, ké
hoach phat trién dai han cua Tong cong ty da dugc B Giao thong van tai/Thu
tuédng Chinh phu phé duyét.

d) Kiém soat vién Cong ty con - Cong ty TNHH K§¥ thuat Quan ly bay:

Qua trinh va két qua cac hoat dong klem tra, glam sat cong ty TNHH Ky
thuat Quan ly bay (bao gom céac thong tin vé viéc bd nhiém kiém soat vién, ké
hoach hoat dong, két qua cua Cong ty TNHH K§ thuédt Quan ly bay dat duoc

trong nam).
e) Ban Kiém soat ndi bo:

Chu tri phéi hop véi céc co _quan chtrc nang, don vi lién quan thuc hién
tong hop, 1ap béo céo trinh Hoi déng thanh vién thong qua trude khi cong b6

theo quy dinh.

CHUONG V
CHE PO BAO CAO

Pidu 22. Ché d§ bao cao cong bd théng tin7F
—




1. Déi voi Tong cong ty:

a) Céc co quan chiic nang cua Tong cong ty dinh ky 06 thang va nam thuc

hién bao céo vé tinh hinh thuc hién cong bo thong tin thudc pham vi, trach

nhiém phai thuc hién theo Phu luc XI kém theo Quy ché nay. Cac co quan phoi

hop co trach nhiém lap, gui cac bao cdo bang van ban va dit liéu dién t& dinh
dang word hoac excel cho co quan chii tri dé tong hop bao céo.

b) Béo cao duoc lap va giri Ban Kiém sodt noi bo vao trudc 10/08 hang
nam dbi véi bao cao 06 thang va 20/05 hang nam dbi véi bao cdo nam dé tong
hop bao cdo Hoi dong thanh vién va co quan nha nudc co thim quyen Cac bao
cao dot xuat theo yéu ciu cua Chu s¢ hiru hoac co quan nha nudc co tham quyén
do Ban Kiém soat noi bo trién khai thuc hién theo yéu cau ctia Hoi dong thanh
vién.

2. Cong ty con do Téng cong ty nam gitr 100% von diéu 18 thuc hién ché
dd béo cao viée thuc hién cong bd thong tin cua cong ty con theo ndi dung quy

dinh tai Phu luc XI kém theo Quy ché nay vé Tdng cong ty thong qua Ban Kiém
sodt ndi bd. Thoi han giri bdo céo céo nhu quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

3. Ban Kiém soat ndi b 1a co quan ddu mdi thuc hién tong hop thong tin
v¢ tinh hinh thuc hién cong bd thong tin cta Téng cong ty trinh bao cdo két qua
dé Hoi dong thanh vién xem xét quyét dinh.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN
Ditu 23. Xir Iy vi pham vé cong bd thong tin

1. Cong ty con do Tong cong ty ndm gift 100% vén diéu 1¢ khong bao
dam viéc cong b thong tin day du, ding quy dinh s& bi xem xét, danh gia va
xép loai theo quy dinh ctia Quy ché giam sat tai chinh danh, gia hiéu qua hoat
dong va cong khai thong tin tai chinh cua Téng cong ty. Téng cong ty ap dung
hinh thtc khién trach hodc canh cao ngudi quan 1y doanh nghiép trong truong
hop vi pham cdc quy dinh nhu: Khong thue hién hoac thuc hién khong day da,
khong ding thoi han cac quy dinh vé cong b théng tin; ndi dung cong b6 thong
tin khéng trung thuc theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Trong truong hop Cong ty con vi pham cac quy dinh vé cong b théng
tin theo quy dinh tai Quy ché nay dan dén viéc Chu s hitu khong kip thoi dua
ra cac y kién chi dao, khuyén nghi, giai phap, dan dén tinh hinh hoat dong cua
doanh nghiép 14m vao tinh trang khé khan, giy thét thoat vén nha nudc, TongD
cong ty ap dung hinh thtrc ky luét tir ha bac luong dén budc thdi viec va kién
nghi co quan chirc nang xir Iy hinh sy déi v&i ngudi quan ly doanh nghiép.

3. T6 chiic, ca nhan ¢6 hanh vi vi pham quy dinh ctia phap luat vé cOng bé
thong tin, tiy theo tinh chat va muc do vi pham ma bi xt Iy ky ludt; néu gy
thiét hai cho Tdng cong ty thi phai bdi thuong theo quy dinh cia phép luat. W
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4. Cac Ban chirc nang chiu trach nhiém truéc lanh dao Tong cong ty vé
viéc chuin bi néi dung va thuc hién cong b thong tin theo phan cong, Tong
cdng ty s& xem xét danh gia thanh tich tap thé, c4 nhan khi khéng thuc hién day
du, ding quy dinh.

Diéu 24. Diéu khoan thi hanh

Mol phat sinh, vuong mac va kién nghi trong qua trinh trién khai thuc
hién Quy che dé nghi céc co quan, don vi gui vé Tong cong ty thong qua Ban
kiém soét noi bo xem xét kién nghi Hoi dong thanh vién dé stra ddi bd sung Quy
ché hodc huéng dan thuc hién. & U&

—

TM. HOI PONG THANH VIEN
TUQ. CHU TICH




PHU LUC TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN KEM THEO QUY CHE

(Kém theo Quy ché cong bo théng tin cua Tong cong v Quan -bay 17ét Namy

TT| PHULUC BIEU NOI DUNG CO QUAN,BON VI LAP THO1 GIAN LAP GHI CHU
A CONG BO THONG TIN BINH KY
. Ké hoach san xuéat kinh doanh va dau w phat s Trudce 30/09 nam dau t1én cua
1 [Phu luc 111 VN . .. Ban Ké hoach L 2
trién 05 nam cua doanh nghiép kv x&v dung ké hoach
. K¢é hoach san xuét kinh doanh va dau tu phat L o )
2 {Phuluc I\ e o p Ban Ké hoach Trude 31/03 hang nam
rién nam ...... cua doanh nghiép
2 1Phu Jue \ Bao c4o danh gia két qua thuc hién ké hoach san|Ban Ké hoach tong hop bao | Trude 2006 cua nam lién sau
3 hu luc Lo . _ NPV 5 £ . - . I , .
xuat kinh doanh hang nam va 03 nam g¢é&n nhat |cdo nam thuc hién bao cao
i M6t 6 chi tiéu ¢ hoar déng san xudt kinh i Trude 10-06 cua nam lién
a Biéu s6 01 ' ) c° Ban Ké hoach 5 R
doanh cua doanh nghiép sau nam thuee hién bao cdao
o |\ Tinh hinh dau ww iai cac cong tv con do Cong 1y g Trudce 10/06 cua nam lién
b Biéu s6 02 . PR S “ \Ban Kiém soadt noi bo 5 . .
me nam c¢é phan chi phoi sau nam thue hién bdo cdo
. Bao cdo két qua thuc hién cac nhiém vu cong : Trudce ngav 10/06 cua nam
4 |Phu luc VI , ., . T Ban Ké hoach . _ ..
ich va trach nhiém xa ho1 (néu co)nam ...... 1ién sau nam bao cao
Trudce ngav 3105 cua nam
_ . Tinh hinh thuc hién sap xép. doi méi doanh lién sau nam thuc hién ké
S {Phuluc VI } R EIUC SlIen Sap X6 Ban TCCB-LD S RS
nghiép nam .... hoach sap xép. d61 mo1 doanh
nghiép
. Bio c4o thuc trang quan trj va co cau 16 chue 2 ~|Trudc 20706 cua nam lien sau
6 |Phu luc VIII , e trang quan i Ban KSNB t6ne hap bdo cdo | o e nen
) cua doanh nghi¢p nam.... nam thuc hién bao cao
D Théne tin vé 1inh hinh quan iri va co cau 16 Triude ngen 10706 cua ndam
a Bicusé 01 | 701E g Ban TCCB-LD s e A
chire doanh nghiép lien sau nam bao ¢do
S Cdc guvér dinl ciia co quan Dai dién chi so i . : Triroe ngav 10 06 cua nam
b Bicu s6 02 - gl L. d o I'an phong TCT 1ong hop » e S
hiru Nha nudce doi voi doanh nghiép lién sau nam bao cao
B Théne ké cdc cude hop cia Hoi done thanh . . — Trieoc noay 710 06 cua ndm
¢ Bilu s6 03 B L ,'] i - I'an phong TCT iong hop B < ) )
vien hoac chu tich cong i lién sau ndm bao cao
B Théne ké cae nehi aunvét. qunéi dinh cuva Hoi . . 2 Trwoce neen 10 06 cua nam
d Biéuso 04 1o ) S ],‘ o ' 1 phong TCT 1ong hop . o ) )
dong thanh vién hode i tich cong v - ’ {11 saw nam bao cao




TT]

PHE LLC

BIEU

NOI DUNG

COQUAN.DON VI LAP

THOT GIAN LAP

GHI CHU

Biéw o (13

Thong ké cac Bao cdo cua Ban kiém soar hodc

Trvoc ngay 1006 cua nam

¢ o Ben KNiém sodi noi bo L . ) ,
KNidm sodr vién [ién sau nam hdo cdo
: o s L2 . . o Truoc ngay 10 06 cua ndm
I Licw <6 (06 \Thong ké vé cac giao dich voi cac bén lién guan {Ban Tai ¢chinh o S
lién sau nam bhao cdo
7 |Phu luc IX Bao cao tai chinh cua doanh nghiép Ban Tai chinh Dinh kv 06 thang va nam
L S, , N Truce 1508 doi voi bao cdo
a Bicw s6 (1] |Bao cao tai chinh (6 thang Ban Tai chinh .
06 thang
B L 3 o Trude 3103 367 voi bao cdo
b Biéu s6 02 | Bao cao tai chinh ndm Ban Tai chinh .
1am
Béo cao ché dé tién luong. 1ién thuong cla P
8 1Phuluc X o N N Ban TCCB-LD Truoc 5103 hang nam
doanh nghiép
- USRI e , : 10/08 d6i voi BC 06 thang va
9 |Phu luc XI Béo cdo tinh hinh thuc hién cong bd thong tin |Cac co quan. don vi A At . -
2003 d61 vo1 BC nam
B CONG BO THONG TIN BAT THUONG
1 Cong bo thong tin bat thuong
Tai khoan cua cone tyv 1ai nedn hane bi phong . R .
, s N e s o Trong vong (U1 ngay ké 1
a 10a hodc duoc phép hoat dong ro lai sau khi bi {Ban Tai chinh <o ol . s
. thot diém xayv ra su kién
phong 1oa ’
Tam ngung mdt phdn hodc toan bo hoat dong
kinh doanh, bi thu héi Gigy chung nhan dang
ik doanh nchiép. oidh phép thanh 1dp hodc gica | . . Trongvong 01 neayv ké 1
b o Ql o / 4,} 5 p 2 Van phong TCT tong hop Lo e o
phép thanl 1dp va hoai dong hodc giay phép thoi diém xav ra su ki¢n
hoar dong hodc giay phép khac licn quan dén
kinh doanh cua cong rv
Stra déi. bé sung ndi dung Gidn: chung nhan
dang kv doanh nghiép. giav phép thanh lap va . ; NN
e griep. £143 pic r . . I Trong vong 01 ngayv ké 1
¢ Van phong TCT 16ng hop '

hoat dong. giav phép hoat déng hodc bat kv
giav phép. giav chung nhan khdc ¢o licn quan
daén hoat dong cua doanh nghiép

thoi diém xay ra su kién.
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PHULLC |

BIET

NOIDUNG

CO QUAN.DON VI LAP

THOT GIAN LAP

GHI CHU

—

Qy

Q

h

Thay doi nguoi qguan IV cong i <Om 1thanh vicn
H6i dong thanh vien, Chu tich cong . Gidm
doe. Phé Giagm doc hodac Tong gidm doc Pho
T(Jﬁg cidm doc. Truong Ban kiém sodit hodic
Kiém sodi vién. Ké 1oan trueong. triong phong
161 chinh ké 10dn

Co quvér dinh kv ludt. khoi 16, ¢ ban dn. quvér
dinh cua Toa dn d6i vai mét trong s6 cdc nguoi
qguan Iy doanh nghiép

Co kér ludgn cua co quan thanh tra hodc cua co
quan quan v thué vé viée vi pham phdp ludr
cua doanh nghiép

Co quyveér dinh thay doi 16 chire kiém toan doc
[ap. hodc bj 1t choi kiém toan bao cao 1ai chinh

C6 quvét dinh. thanh 1ap, gidi thé. hop nhd.
sdp nhdp, chuvén déi cong n con: quyét dinh
dau 1 giam von hode thodi von dau tw 1gi cac
cong nv khac

Ban TCCB-LD

1'an phong TCT 1ong hop

Ban Tai chinh

Ban Tai chinh

Ban KSNB 16ng hop bdo cdo

Trong vong (1] nody k¢ nr

thot diem xay ra su Kién

Trong vong 01 ngay ké e

thoi diém xay ra su kién

Trong vong 01 ngany ké nr

thoi diém xav ra su kién

Trong vong 0] ngay ké

thoi diém xav ra su kién

Trong vong 01 ngav ké

thoi diém xay ra su kién

CONG TY CON DO TONG CONG TY
NAM GIT 1060% VON BIEU LE

Nguwoi dai dién theo phdp
luit chiu triach nhiém to
chite cong bd thong tin va
bdo cao tinh hinh thuc hién
vé Tong cong tv theo quy
dinh.




PHU LUC I
THONG BAO NGUOT DALIDIEN THEO PHAP LUA'T
THUC TITEN CONG BO THONG TIN
(Ban héwh kénn theo Quy ¢he cang bo thang tin cia Tong cong (y Quan Iy bay Viet Nam)

TEN DOANI NGHIED CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MST Doce 1dp - Tw do - Hanh phiie
S6 ,ngay o thang ondm

Kinh gai: - (Chu so hitu)
- (130 K¢ hogch va Dau )

1¢n giao dich et doanh nghicpr ISUURT ST PPRRURRSPS
M SO doanhl NERIEP: (oo
DI I I BCT o

LHOUT e [Fax:. oo Ematleo
A S L oo e e e e
Sau didy chimg nhan: ML (BA) oo
Picn thoai HEn h¢: .o Fmails oo
Chire v ta doanhy RGP

Lo nguoi dai di¢n theo phap Tudt cta (Tén Doanh nghié¢p) dugce giao thye hién cong bo thong
et (1en Doanh nghicp) oo

(Ky, ghird ho tén, dong diu)




PHU LUC 1

GIAY UY QUYEN THUC HIEN CONG BO THONG TIN
(Ban hanh kéni theo Quy che cong bo thang tin cua Tong cong ty Quan Iy bay 1i¢t Nam)

TEN DOANH NGIHIEP CONG HOA XA HOICHUNGHIA VIET NAM
MST Dgce lip - Ty do - Hanh phuac
So6: neay ... thang ... nam

Kinh gii: - (Chti so hitu)
- (BO Keé hoach va Dau )
Tén giao dich cta doanh nghIEp:
M SO O IEZRIEDT v
DI CIE TGN TGt

AV DISTEC T e e e

Ngudi dai dién theo phap ludt

(Ky, ghiro ho (¢n, dong déu
Y, g 2




PHU LUC L
KIEHOACH SAN XUAT KINH DOANIT VA DAU TU PHAT TRIEN 05 NAM

' CUA DOANI NGHILEP
(Ban hanh kén theo Quy ché cong bo thong tin cua Tong cong ty Quan 1y bay Viét Neun)

TEN DOANIE NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MST Ddc Eip - Tw do - Hanh phae
séG: ngay ... thang .ondm ...

(K¢ hoach san yudt kinh doanl va dau e phdt trién 05 ndam cua doandy nghicp diroe Clue so
hitu phé duyet tai van ban so....ngay.... thang.... ndm)

I. TONG QUAN VIE DOANI NGHIEP
. Nhitng su kién quan trong

- Viée thanh 1dp.

- von didu 18,

- (dc su kién khac.

2. Qud trinh phat trién

- Chire ndng, nhiém vu cia doanh nghiép.
- Muc ticu kinh doanh

- Nganh, nghé¢ kinh doanh chinh.

3. Dinh hudng phit rién

- Cae muc Géu chu yéu etia doanh nghiép.
- Tom tat nhang ndit dung chinh ve chién luoe phat (ricn trung va dai han.

II. KE HOACIH SAN XUAT KINII DOANII VA DAU TU PHAT TRIEN DOANII
NGIHIEP GIAI DOAN...

. Muc tiéu tong quat

Xde dinh vai tro, vi i, dinh hudng phat trién, nhiénm vu eta doanh nghi¢p trong 05 nam cua ky
k¢ hoach.

2. Muec ticu cu thé

Doanh nghiép xac dinh mdt s6 chi ticu vé san pham, tang trudng binh quan, doanh thu, loi
nhudn, ndp ngdn sich, lao dong, tién luong, thi truong, xudt kKhiu...

3. K& houceh trién khai
Doanh nghi¢p xac dinh ké hoach san xuat kinh doanh va ké hogeh dau tu phat trien. ..
4. Cae gidt phip thye hién

Doanh nghiép xdc dinh mot so giai phap thye hién chu ycu ve i chinh, san xuat kinh doanh,
nhan hre...




PHU LUC IV

KIDTTOACH SAN XUAT KINIT DOANIH VA DAU TU PHAT TRIEN NAM ...
(Ban hanlt kém theo Quy ché caong bo thong tin cua Tong cong ty Quan 1y bay Vi¢t Nam)

TEN DOANI NGHIEP CONG HOA XA HOI CHHU NGHIA VIET NAM
MST Dée Eip - Ty do - Hanh phice
S6: e, ngay L thang ondm

(K¢ hoach san Nt kinh doanty ve dau e phdt 1 icn nam... da cheoe Hoi dong thanh vien hode
Chui tich cong ty phé duy ¢t tai Van ban sO... ngay...thang . ndm)

CTINHTNIT SAN XUAT KINTEDOANIT VA DAU TU PHAT TRIEN NAM TRUOC

Thue hién c¢ic chi tiéu ké hogeh nam trude: San pha i san xudt chu )ul doanh thu, 1ot nhudn
truoe thué, nop ngan sach, thyue hién san pham cong ich, kim ngach xudt khau. ..

1. KE HOACH SAN XUAT KINIE DOANI VA DAUTU PHAT TRIEN NAM..
I. K¢ hoach sin xudt kinh doanh
- K& hoach chi ticu san tuong chinh
- K& houeh va k&t qud san xudt kinh doanh ¢a nam
| - K& hogeh phat trién thi truong va sin phim
2. K& hoaeh ddu tu phat trién
- K& hoaeh diu trede dudn cd ndim

- K&t qua dan tu ca nam (du Kicn).

I CAC GIAI PHAP THUC THEN

Cde giai phdp thye hién
| Giai phdp vé tai chinh.
2. Gidi phip vé san XUAL
3. Gidi phip vé marketing.

4. Giai phap vé nguon nhan hye.

5. Giai phap vé cong nght - ky thudt.
6. G phip vé quan 1y va di¢u hanh.

7. Giai phip khac.

BLLU CAC CHITIEU SAN XUAT KINH DOANI VA DAU TU PHAT TRIEN NAM .........

11 |Cide chitita o B _IbVTET  [Kéhoych )
| (e chiticu san fugug chu yeu )
; - Sdn lwong 1

,4_
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* DI vat tap doan kinh (&, tOng cong ty va nhom cong ty me - cong ty con la bao cdo hop nhiat.

(néu o)

Chi téu san pham, dich vy cong

l)uzmh}hu

NOp ngan sich
Tong von diu tu

Kim ngach xudt khau (néu cd)

Cac clliwliéu 1\;11;'1@' -

<
=
7=

-
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PHU LUC V

BAO CAO DANITGIA VE KT QUA THUC THIEN KIETTOACH SAN XUA'T KINII
DOANH HTANG NAM VA 03 NAM GAN NHA'T
(Ban hanh kém theo Quy ché cong bo thong tin cua Tong cong ity Quan [y bay Vi¢t Nam)

TEN DOANIINGHIEP CONG HOA XA O CHU NGHIA VIET NAM
MST Dic Lip - Tw do - Hanh phiic
Sé: jgay . thdng ondin

Nam bdo cdo.......................

1. Tinh hinh san xuat kinh doanh va dau tu phat trién 03 nam trude

a) Thue hién cae chi tigu ké hoach 03 nim (rude: San plmm san xuit chu yux doanh thu, loi
nhudn truae thué, ndp ngan sach, thue hién san phiim cong ich, kim ngach xudt khiu...

b) Tién do thuc hi¢n cac duan trong diém trong cde linh vire san xudt kinh doanh trong 03 niun
trude: Bao cio vé tinh hinh dau tu thue hién cae du an trong dicm cua doanh nghiép.

¢) Nhitng thay doi chu yéu trong 03 ndm (nhing khoan ddu tu 1o, thay doi chién huge kinh
doanh, san pham va thi truong maéi,...).

d) Thudn loi, kho khan ¢ha yéu, cde yéu to anh huong toi tinh hinh sin xudt kinh doanh cua
doanh nghiép.

d) Trién vong va ké hoach trong tuong lai (thy truomg du tinh, muc ticu,...).

BILU SO |

MOT SO CHIETIEU VE HOAT DONG SAN XUAT KINH DOANI CUA DOANH
NGHIEP

r Chi ticu DVT |Thwe hi¢n{ Thye hién| Thue hién| Ude TH
nim X -3 | nam X-2 | nim X-1 | nim BC
~(nidm X)

I San phﬁmﬁg]ﬁlfl )@urs{ln}u@l

Y B B - R B o
by | - B ) - R B - B
2 | T6ng doanh thu Ty

S S (U5 (R — _
3 Lot nhudn trude thu¢ Ty
o ong
-4 an ngdn sach Ty

) ) ) ~|dong R

3 IKim ngach xudt khau (néu ch) 1000

o o UBD N B
6 |San pham dich vy cong ich (néu
GO S B I . ]
7 K& hoach diu tu phit trién Ty




b

- Danh sdch cae cong ty ma doanh nghi¢p ndam trén 50% von
- Tinh hinh dau tu cua doanh nghiép vao cac cong ty nay.

- Tom tat vé hoat dong va tinh hinh tai chinh cua cic cong ty

|- Nguon ngan sich
I }/\4311 vay

- Von IR

7 'l}ﬂlg lao dong
Tong quy luong

- Quy luong quan ly

- Quy luong lao dong

1y

Ty

Do voi tip doan kinh (&, tong cong ty va nhdém cong ty me

. Tinh hinh dau tu tai cde cong ty con

dong

dong

Ty
B Ll(jn&i_ 7

- cong ty con la bao cao hop nlidt.
dicu 1¢.

nay.
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ZBIFU SO 2

TINH BINH DAU TU TAI CAC CONG TY CON DO CONG TY ME NAM CO PHAN CHI PHOI

! f Thuc hién nam X - 3 Thuc hién nam X -2 L Thue hién nam X

U'¢e thue hién nam bdo céao (nam'’

X)

T T
|

| A . : M j IR 1 - ; - 5 o
‘- 5 ‘8 © Vén e 2 Téng v Ly 0 Ty lévon Tong voni L L Tvlevon - Tong L,z L.x IvIenon. :
T , Tén doanh nghiép La o Tyvléven | 5 Von diéu N S Véon diea ! -7 ;.5 Nondieu! - P Tona von
! Cdieule r L Ivondaw! . o000 eopeua  dawwr o o0 0 eopeua vondau, o o0 gopceua -
‘ . 1 ¢dp cua cong ) 1é (v N , Pole (T = e (Ty = dau tu (T
| (Tv 1= oo Tt (Ty o orchngtvme . (Tv PO congry me w Ty | 5 - cong v X -
| Coax T o me (%) ;o - dong) o ax T dong) T % o2 © dong) =0 dong) |
! i dong) - o dong) i = (%0) i dong) = Vo) ., ddng) = me (%) = ‘
i | | | ' :
| i : i
i Céc céng tv con do cong v | i | | ‘ ‘ ‘
‘ me nam ¢ir 100% von diéu ‘ ; | i | | : ‘
* 1é (cap 2) ! | | | w ‘
| | | |
: | I ; | |
,h - 3 ! : 1 1 1 ! \
2 Cac cong ©v con do cong v | : \ ‘ | : ‘ ‘
! me nam gir ¢& phan chil ‘ i | : ; ; : !
i J e ! ; i . i 1 .
| iphéi(cap 2) | | ) ; ; ! |
| i ! ! ¢
! : ‘ | ‘
‘ ‘
! \ | | | | ‘ | ‘ ;
-8-

et T




BAO CAO KET QUA

VA TRACI NJ

PHU LUC VI
FHUC THEN CAC NILITEM VU CONG iCH
HEM XA HOL(NEU CO) NAM ...

(Ban homh ken theo Quy ché cong b thong tin cua Tong cong ty Quan Iy bay Viet Nam)

TEN DOANTI NGIHIEP
MST

So:

CONG HOA XA HOI CHU NGIITA VIET NAM
DBoc ap - Tw do - Hanh phiae

,,,,,, ngay o thang Cocan

I.MOT SO CHITIEU VIENIHEM VU CONG iCH

BIEU MOQT SO CHI TIEU VE NIIEM VU CONG iCll

rlwl\

to

(s

nam

Chi tiéu

Khoi lugng, san lugng san pham
dich vu ¢dng ich thue hién trong

Khot luong, san luong  san
pham, dich vu cong ich by 101,
khong dat yéu ciau

SO hrong y kién phin hot vE chit
fuong san pham, dich vu cua
Chi phi phat sinh Iién quan dén
cac san pham, dich vy ¢ong ich
thue hién trong ndim

Doanh thu thuc hién cic san
pham, dich vy cong ich trong

nam.

. TRACH NIHEM XA HOI CUA DOANI NGHIEP

1. Trach nhiém bao vé moi truong.

19

jos

Ké Thuye Ty 1€ so|Ty 1& so
hoach hi¢n voi KH |[vhi cnng
ky nam
e trude
(Tan, kg) i(Tan, kg) |.... % e Yo

(Tin, kg)

(Tén, kg)

(Thong ké so hepng cde y kicn phan hoi cua cdc
co yuan, 160 chiee, cd nhan s dung san pham,
dich vu cong ich cia doanh nghi¢p)

......... oot 1 % %

. Trach nhiém dong gop cho ¢dong dong xa hot.

- Thue hién tot trach nhi¢m vai nha cung cap.

4. Trach nhigm bao dam loi ich va an toan cho nguotn tién dung.

N

.

- Quan h¢ 01 var nguot lao dong.

. Trach nhi¢m dam bao 1ot ich cho ¢6 dong va nguot lao dong trong doanh nghiép.

R

Wy

K, YW
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PHU LUC VI
TINH HINH THUC HIEN SAP'XEP. POI MOI DOANH NGHIEP NAM ...
(Ban hanh kem theo Quy ché cong bé 1théng tin cua Tong cong tv Quan I bav 1iét Nam)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
MST Ddc lap - Tu do - Hanh phic
Sh: ngay ... thang ... nam ...

1 " s . : )
: j , Tién @6 thuc hién dén nam bdo cao s

3 Thoai von 1 Ty 1é Nha :
‘ : ‘ ! CPH i Cac hinh thoc khac | nudedu ., i i
; - ! Tén doanh nehié . Gin Hos ‘ 1 C Ouvét i Pa; ho; @ i - kién nam | }\:‘ h?égh : b |
1 M nghiep nguvén . O3 Chua Thanh Dang xacl,. "5 {Quvét dinh: ANy 1 Paco | a1l sau namuiep - Lhreh
‘ | thanh Lo - =77 dinh cong; T, .. Dba dongcod  Tén hinh S ST theo
| | . i hoan ‘lapBan' dinh @ia | ;" ..~ Ti phé duvét . P S . rquvétdinh sap xép.

trong ndm. | . . | <. .S bogiatn - IPO  donglan| thuc - _A PR

| = 7 ithanh [ Chi dao ' trp DN S ' phuong éan by ! phé duyét thodi von |
! bao cdo | | \ . DN = | ] | i - ‘ i

| . ‘ | » " ‘ i Lo P \ . ! oL ‘

(1) (2) '(3) [CIIE) (6) (7 (8) (9 (10 (1) (12) (13) 1(14) (13 ‘
! 1 n I ' ! ‘ ! : 1 ; . ;
| CONG TY ME TRONG: | i ‘ | ' : ! ! ‘ |
| NHOM CONG TY ME - ‘ ! ‘ ' ; ' ! ; ‘
\ 'CONG TY CON (CAP 1) | | ‘ ; ' i
| | | | | ‘ - ' |
il (Cac cong ty con do cong tyi | | | | ' l ‘ ’
, ‘me nam gitr 100% von diéu! : ! : ' : { | "
| 1é (cap 2) | | | | i [ |
\ \ 1 1 ! ! i )
2 'Cac cong ty con do cong tyi ! ! ! ‘

ime nam gili ¢ phan chil
. ‘ | |

phdi (cdp 2)

3 Cac cong tv lién két (cap 2) : | !

I CAC CONG TY TNHH, 3 | |
MTV DO NN LAM CHU, ; o
SOHTU | o




(Giaj thich:

(1) Tén Cong ty: Tén ¢oi cua doanh nghiép theo giay chung nhan dang ky doanh nghigp.

Ta(2) dén (10) va (12): Dé nghi tich dau nhéan (x) khéng vié &1 hoa vao cac 6 tuong Ung.

(11) Ghi rd hinh thic sap xép:

- Chuvén thanh cong tv TNHH hai thanh vién 0o 1én
- Giai thé

- Pha san;

- Sép nhap:

- Hop nhat:

(13) Ty I& Nha nudc du Kkién nam gilr sau %ap xép, thodi von: Pé nehi ¢hi néu rd tv 1é cu thé v e mie ¢o phan von gop cua Nha nuoce sau khi thuc hien cac bién
phap sap xép. Trong truong hop chua dyu Kién duoc 1v 16 cu thé. dé nghi ¢hi: Nam gitr trén 30% v on diéu 1é hoac dudi 50% von didu 1é.

(14) Ghi 1 hinh thire sap xép du Kién:
- Gitt nguvén cdng tv trach nhiém htu han mot thanh vién:
- C6 phén hoa tr 50% vén diéu 1é 1o 1én:

- C6 phan hoa dudi 30% von didu 1é;

- Chuvén thanh cong tv trach nhiém hru han hai thanh vién w6 1én

- Giai thé
- Pha san:

- Sap nhap:

- Glao -
- Ban:
- Chuvén co quan quan Iy:

- Céc hinh thue khac (néu co)

- Hop nhér:

- Giao

- Ban

- Chuyén co quan quan 1y
- Thodi von:

- Céc hinh thue khae (¢hi cu thé).
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PHU LUC VI

BAO CAO THUC TRANG QUAN TRI VA CO CAU TO CHUC CUA DOANH NGHIEP NAM ...
(Bt hand ken theo Quy che cong bo thong tin cua Tong cong (v Quan 1y bay Viet Neun)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIE'T NAM
MS'T Doc 1ap - Tw do - Hanh phuce
Séd: L HEay L hang onaim

(Bao cao da doe Hoi </<3‘11g thand view hoge Clar tich cong ty phe duyée (i Ve ban SO... ngay... thang
Lonam....)
I. THUC TRANG QUAN TRI VA CO CAU TO CHUC DOANH NGIHIEP
1. 10i ddng thanh vién hodc Chi tich cong ty (ddi vai doanh nghicp khong ¢6 Hoi ddng thanh vién)
Thanh vién va co ciu 1ot dong thanh vién hodc Cha tich ¢ong ty va cic can bd chu chdt: Danh sach
thanh vién (thanh vién doc [ap, thanh vién dicu hanh, thanh vién chuyén trach, thanh vién khong chuycn
trach, chire danh tai cong ty khac do doanh nghi¢p nam gitr); nhan thin, trinh do chuyén mon, kinh
nghi¢m nghé nghiép, ciac vi tri quan ly da nam giir, cong vice quan ly duoc giao.
BIEU SO 1
THONG TIN VE TINH HINITQUAN TR} VA CO CAU TO CHUC DOANIENGIHIEP

Clire danh

Chire Phian |, . .1 Kinht | Cacvitri
< Chie M . I'rinh do . s
g < oa Nam ' danh tai | low ~ 1 nghi¢m | quan ly
Il o va tén . danh tai ‘ d . chuyén N Lo
sinh é 4 one ty | thanh . nghe did nam
doanh | "B P mon Lié oo
¢ . A 10 Q .
U khie (néu| Yien nghicp gin
nghicp .
o I R N < N e i o
V hoidc
h cong ty

) hode GD

toan

2. Ban Kiém soat hode Kicm soat vién

Danl sach thanh vién va co cau Ban kiém sodt hodce Kicm soat vién.

30T Tao va loiich cua 1161 dong thanh vién hode Cha tich ¢ong ty, thanh vién Ban Kicm soat hodc

Kicm soat vién, Tong giam doc hode Gianm doe, Pho tong giam doc hodce Pho giam doce, Ké todn truong

Laong, thuong, thi lao, cae Khodn loi ich v tong chi phi (ncu ¢d) cho tang thanh vicn Hoi dong thanh
vien hoiic Cha tich cong ty, thanh vién Ban kiém soat hodc Kicm sodt vién, 1Tong gidgm doc hodc Gidm

doc, Pho 1ong giam doc hode Pho giam doc, K¢ todn trudng.
4. Cac chinh sach bao dam trach phiém cta doi ngii quan ly

- Liée ké ciace nguyén tac ve dao dace cua doanh nghi¢p (ncu o).

- Ligt ké cac chinh sach khae cta doanh nghiép dé bao dam dgo dire v trach nhi¢m cta doi ngii quin ly

(ncu co).

5. Ve quan ly rii ro M

e

-

Cong vige
quan ly
duyce gino

1

.

\

ST 2. G



Hudng dan ve quan tri ran ro cia doanh nghi¢p (md (4 tom tit néu co).

1L CAC QUYE'T DINIECUA CHU SO HTU DO VOL DOANH NGHIEP

BIEU SO 2

CAC QUYET DINH CUA CHU SO HTU DOL VO DOANH NGHIEP
(Ton tar cac quyet dinlt quan trong, ¢o tdace dong den hoat dong san xuat kinh doanli va dau tre cua
doanhnghiép)

Tr S6 vin ban Ngay Ndi dung (néu tom tit noi
_dung chinh cia van bian)

HL Hoat ddng cia Hoi dong thanh vién hode Cha tich cong ty:
I. Cde cude hop cta o dong thanh vién hode Chu tich cong ty:

Hoat déng cia Hoi dong thanh vién hode Chut tich ¢ong ty va dinh gia hoat dong cuia Hoi d(;mg thanh
vién hoac Chu tich cong ty (Cac (u\u dinh, nghi quyét 1on et Hoi donw quan tri, Ban Giam dm trong
kv nhu cae ()ll)Ll dinh, Nghi quy &t fien quan dén hoat dong san xudt Kinh doanh, diu tu, mua sim tai
san, ... Néu so van ban va tom tat nor dung van ban).

BIEU SO 3
THONG KE CAC CUQC HOP CUA HOEDONG THANI VIEN HOAC CHU TICH CONG TY
(Chi thong ké cace cuie hop quan teong, ¢otae dong den hoat dong scie xucat kinhy doante v dean tie cra
ol ngliép)

Thanh vién o1 dong " %, So buéi hoplLy do
B . N P S6 budi hop!, . s
I'I'{thanh vién hode Chui|Clave vy (ham dy khong  tham khong

. A 1

tich cong ty ‘ duw tham dyr

Juehecong by o

Ong ()

2. Hoat dong giam sat cua HOi dong thanh vien hodce Chu tich c¢ong ty doi vor Giam doc hodc Tong
Gram doce

3. Cae Nehi quyét hode Quyét dinh ctia 1101 dong thanh vién hoac Cha tich ¢ong ty:
BIEU SO 4

THONG KE CAC NGH] ()ll\’lii'l‘/(‘)ll\’[ij'l‘ DINII CUA 1Ol DONG THANI VIEN HOAC CHu
TCH CONG TY
(C'li néu tom 11 e cuoc hop quan trong, ¢o tdace dong dén hoat dong san Nudt kinte doanli v dean ne
cuc doanl ughiép)

!'l"l‘ S(Apr\'ﬁn bin ~INgay  INidung

HE HOAT DONG CUA BAN KIEM SOAT HOAC KIEM SOAT VIEN CUA DOANI NGHIEP
L Hoat dong eidam sat cta Ban kicm soat hoge Kiém sodt vién
2 Cae bao cao cua Ban ki¢m soat hodce Kicm soat vién:
BIEU SO 5
THONG KE CAC BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT HOAC KIEM SOAT VIEN
(Chi e 16m 11 cde ede hao cdo quan trong, ¢o tde dong dén hoat dong san xuat kinle doant va deau e
ctia doanh nghiép)

T |S6van bin 7 o ~ INgay  INdidung




IV. THONG TIN VI CAC BEN CO LIEN QUAN
I Danh sach cace bén co lién quan cia doanh nghiép.

2. Thong tin ve giao dich vor cie bén ¢o hien quan.

BIEU SO 6
THONG KE VE CAC GIAO DICH VOI CAC BEN LIEN QUAN

(Clu néu 16m 1t cae giao diclt quan trong, ¢o tace dong den hoat dong san xudt kinle doanli ve du tie

cua doanh nghicp)

1

Ill ~|Bén lién quan Noi dung giao dich }(;iziwtri gino dich ]
“ o e |(4> o

Giai thich:
(2):Ghi 1o 1én cua bén thue hién giao dich;
(3):Ghi v5 ndi dung giao dich (Vi du: Hop ddng Kinh t&, Hop déng cho vay, Top dong di vay...

(<) Ghi vd gid ey giao dich (Vidu: Ty dong, nghin USD..

) ‘



Thong tu so 20072014/ T-BTC npay 22/12/201 4 cua Bo Tai chinh

PHU LUC IX

BAO CAO TAI CHINITCUA DOANIINGHILP
(Ban hénl kenn theo Quy che cong bo thong tin cua Tong cong v Quan Iy bay Viet N

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
MST Doe 1p - Tw do - Hanh pluice
Sé: ngy L thang Londn

BIEU SO 1

BAO CAO TAIl CHINII 06 TIHHANG
Tén Doanh nghiép:

_(Ky bido cdo)

- Bing cin dbi ké toan gitta nién do: Mau sé B 01a-DN ban hanh theo Thong tw s
2002014/ T-BTC ngay 22/12/2014 cia BO Tai chinh

- Bao cio l\él qua hoat dong kinh doanh gitra nién do: Mau so B3 02a-DN ban hanh theo

- Ban llmycl minh bao cao tai chinh chon loc: Mdu sé 13 09a-DN ban hanh theo Thong tr 56
2()()/72()14}7/ UT-BTC ngay 22/12/2014 ctia BO Tai dnnh

BIEU SO 2
BAO CAO TAI CHINIINAM
Tén Doanh nghicp:
(Nam bio edo)

Bang cin doi ké toan - Mau sé BOT-DN ban hanh theo Thong w56 2002014/ T-BTC ngay
22/12/2014 cia BO Tai chinh

Bao cao két qua kinh doanh - Mau s6 B02-DN ban hanh theo Thong tu s& 20072014/ TT-B1TC
npiy 22/12/2014 caa B Tai chinh

Bao cdo hru chuyén tién 1€ - Miu s6 BO3-DN ban hanh theo Hmngj wrsb 2002014/ TT-B1C
ngdy 22/12/2014 cia B0 Tai chinh

Ban thuyét minh bio cdo tai chinh - Mau sd BO9-DN ban hanh theo Thong tw sd 200/2014/7171 -
B1TC ngay 22/12/20 14 cia Bo Tai chinh

Y kien Kiém todn




PHU LUCX
BAO CAO CHE DO, TIEN LUONG, TIEN THUGONG CUA DOANT NGHILP

(Ban hanh ko theo Quy ¢hé cong bo thong tin cia Tong cong ty Quent 1y bay Viét Nam) .
TEN DOANI NGIHEP CONG HOA XA HOL CHU NGHIA VIET NAM

MST Doe LEip - Ty do - [tanh phae

SoéG cngay - thdang ondm

[ Clinh sich tién luong, ticn thuong cia doanh nghiép

@) Neuyén tac xie dinh trd luong, thirong, thi lao cia doanh nghi¢p

- Nguyén tic xde dinh tra luong, thuong dbi voi ngudi fao dong

- Nguyén tae xac dinh trd leong, thudng, tha Tao ddi vai nguoi quan 1y doanh nghiép

by Quy tién lrong ké hoach

~Quy tién luong ké hoach ciia lao dong

~Quy tién luong K& hogel cua nguoi quan ly doanh nghi¢p

¢) Chinhy sdch phin pll(r)i ticn hrong, tién thuong, thi lao cua doanh nghicp

- Chinh sach phan phdi tién lvong, tién thuong doi voi nguot lao dong

- Chinh sach phan phoi ticn luong, ticn thuomg, i lao d6i vai nguoi quan ly doanh nghiép

2. Bdo cao quy tién luong, thi lao, tién thuong cia doanh nghiép

BIEU BAO CAO QUY TIEN LUONG, THU LAO, TIEN THUONG CUA DOANI NGHIEP
NAM ...

Nim trude lién ké nam Nam b:io
Tr Chi ticu Don vitinh | ___. __bio cito_ R o
I e 7 K¢ hoach Thue hi¢n ‘Ké hoach
ER T () S ) NN (€) N (£ N (0 N /
b |UANG CONGTY DUQCXEP | #

I [TIEN LUONG CUA LAO DONG

| Jlaodong o MNgwol 0

2 M gylip‘m‘iél»l»l_lj'}()‘l]g_li):lHll quan 1.000 d/thiang

3 |Quy ticn hrong Tricudong |

4 [Quy ticn trdng, phac ot phan phoi trye ticp] Tricu dong
|cho nguoi fao dong

S [Fhunhap binh quan 1.000 d/thang

I TIEN LUONG CUA NGUOTQUAN LY DN |

LSO nguoi quan 1y doanh nghi¢p Ngurdi

2 IMace lwong cobdn binhquan Tr.dong/thang |
3o |Quytien lwong o Tricu dong

| Trdong/thing |

S |Qay ticn thudng
6 | 'Tién thudng, thu nhip Tri¢u dong

7 M tha nhdp binh quan cia vién chire quan 1y [Tr.dong/thang
- Nhin x¢t, danh gia ve quy tien luong, tién thuong;
“ \ - D& xudit, Kicn nghi ve chinh sach ticu lwong, ticn thuong,

,)hl‘



PHU LUC XI
BAO CAO TINH HINH THUC HIEN CONG BO THONG TIN

(Ban hanh kem theo Quy ¢hé cong bo thong tin cua Tong cong v Quan WV bay Vidr Namy

Vin ban

.
)
V,j’

Noi1 cong bd

- Ngay thue | | Bo KH&DT i |
N1 dung théng tin cong bd hién RS GTVT 1 . L .
: Cé]‘]g hé 0 ! B& KHDT ‘ Email: B6TC Website DN
: info @ business.govan |

Ghi chu

NPT
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