TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PAO TAO - HUAN LUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
NGHIEP VU QUAN LY BAY
$6:9 89/TTDTHL-TGV Hé Néi, ngay 2l thing S ndm 2025
THONG BAO

Moi chao gid dich vu khéa Néng cao ky ning soan thio va ban hanh vin
ban tai Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam khu vue phia Bic

Trung tdm Péo tao - Huén luyén nghiép vu Quan ly bay t chirc chao gid
dich vu khéa Nang cao k§ ning soan thao va ban hanh vin ban tai Téng cong ty
Quan Iy bay Viét Nam khu virc phia Béc, kinh moi céc nha cung cip dich vu c6
du didu kién va ning luc tham gia chao gi4 dich vu theo céc ndi dung sau:

- Tén dich vu: Khéa Néng cao k¥ ning soan thao va ban hanh van ban tai
Téng cong ty Quén ly bay Viét Nam khu virc phia Bic.

- Nbi dung chinh ctia dich vu: Cung cép dich vu dao tao Khoéa Néng cao ki
ning soan thao va ban hanh van ban tai Téng cong ty Quan 1y bay Viét Nam khu
vuc phia Bic.

- Ngudn vén: Chi thudmng xuyén nim 2025 cta Trung tdm Pio tao - Huén
luyén nghiép vu Quan ly bay.

- Loai hop ddng: Tron goi.

- Thoi gian thuc hién hop dong: 90 ngay.

- Thoi gian phéat hanh Hd so yéu cau: 14h00 ngay 22/05/2025 dén thoi diém
dong chao gia.

- Pia diém phat hanh Ho so yéu cau: Phong 111, Trung tdm Pao tao — Huén
luyén nghiép vu Quan ly bay, S6 5/200 Phé Nguyén Son, Phudng Bé P&, Quan
Long Bién, Thanh phé Ha Nai.

- Gia phét hanh Ho so yéu cau: Mién phi.

- Thoi diém déng chao gia: 14h00 ngay 28/5/2025.

- Thoi diém mo chao gia: 14h05 ngay 28/5/2025 tai Phong 111, Trung tim
Dao tao - Hudn luyén nghiép vu Quan Iy bay, S6 5/200 Phé Nguyén Son, Phudng
B6 P&, Quan Long Bién, Thanh phé Ha Nbi.

Trung tdm Pao tao - Huan luyén nghiép vu Quan Iy bay kinh moi dai dién
cac nha cung cdp dich vu ndp Hb so chio gid téi tham du budi tiép nhan va mé
ho so chao gid vao thoi gian va dia diém néu trén.
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Tén dich vu: Khéa Nang cao ky ning soan thio va ban hanh van ban tai Téng cong
ty Quén ly bay Viét Nam khu vue phia Bac

Phat hanh ngay:«%2/ 5 /2025.
Ban hanh kém theo Quyét dinh s5: 992 [ @H- TIHTHL

Ha Noi, thang 5 niam 2025




TU NGU VIET TAT

24/2024/ND-CP

DKC Piéu kién chung ctia hop dong

PKCT Diéu kién cu thé ctia hop dong

HSPX Hb so dé xuét

HSYC H6 so yéu ciu

Luat D4u thiu Luat Déu thiu s 22/2023/QH15

Nghi dinh s6 Nghi dinh s& 24/2024/ND-CP ngay 27/2/2024 cta Chinh Phu quy|

dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luét D4u thiu vé Iya
chon Nha cung cép

Théng tu sb
22/2024/TT-BKHDT

Théng tu sd 22/2024/TT-BKHDT ngay 17/11/2024 hudng dan viéc
cung cap, dang tai thong tin vé lya chon Nha cung cip va mau hd
so diu thau trén HE thong mang dau thau quoc gia

VND

Pong Viét Nam




Phén 1. THU TUC CHAO GIA

Chwong I. CHI DAN NHA CUNG CAP

Muc 1. Pham vi dich vu

1. Bén moi cung cip : Trung tim Pao tao — Huéin luyén nghiép vu Quan ly bay, dia chi:
s6 5/200 Nguyén Son, quan Long Bién, TP Ha Noi moi Nha cung cap nhan HSYC dich
vu khoa Néng cao k¥ ndng soan thao va ban hanh van ban tai Tong cong ty Quan ly bay
Viét Nam khu vuc phia Bac.

2. Ngudn vén dé thuc hién dich vu : Vép chi thuong xuyén cuia Trung tdm Dao tao —
Huén luyén nghiép vu Quan ly bay do Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam giao trong
Quyét dinh k€ hoach nam 2025.

3. Thot gian thue hién dich vu la: Trong vong 90 ngay (ké tir ngay Hop ddng c6 hiéu luc
dén khi t6 chirc nghiém thu xong khoé hoc).

Muc 2. Hanh vi bi cAm

Hanh vi bi cdm 14 hanh vi quy dinh tai Didu 16 ctia Lu4t D4u thau.

Muc 3. Tu ciach hop 1¢ ciia Nha cung cip

1. Nha cung cﬁp la t‘é chirc co tu cég:h hqp 1¢ khi dap Umg quy dinh tai céic diém a, b, ¢, d,
e, g vaikhoan 1 Diéu 5 cua Luat Dau thau.

2. Nha cung cap 1a ho kinh doanh ¢6 tur cach hop 1€ khi dap mg quy dinh tai céc diém a, b
khoan 2 va cac diém d, e khoan 1 Piéu 5 ciia Luat D4u thau.

Nha cung cap 1a t§ chirc, ho kinh doanh khéng phai dap ung quy dinh vé bao dam canh
tranh tai diém d khoan 1 Diéu 5 ctia Luat Dau thau, trir truong hop phap luat c6 lién quan
quy dinh Nha cung cdp tham du chao gi4, thuc hién hgp dong phai doc lap véi cac td
chire, ca nhan khac.

Muc 4. Lam rd, sira d6i HSYC
1. Truong hop Nha cung cép can 1am rd HSYC thi giri vin ban dén Bén moi cung cép t6i
thicu 03 ngay lam vi€c trude ngay c6 thoi diem dong chao gia.

2. Truong hop Bén moi cung cép sira d6i HSYC, Bén moi cung cap c6 trach nhiém giri
quyét dinh stra ddi va cac ndi dung sira dbi toi Nha cung cip. Thoi gian gui van ban stra
d6i HSYC dén Nha cung cip 1a 03 ngay 1am viéc trude ngay c6 thoi diém dong chao gia.

Muc 5. Chi phi, dong tién, ngon ngir khi tham du chao gia
1. Nha cung cap phai chiu moi chi phi lién quan dén qua trinh tham du chao gia.
2. Pdng tién tham du chao gia va ddng tién thanh toan 1a VND.

3. Tét ca van ban, tai lidu trao ddi gitta Bén moi cung cép va Nha cung c4p lién quan dén
viéc tham du chao gia phai duoc viét bang tiéng Viét. Cac tai lidu va tu lidu bd tro trong
HSDX c6 thé duoc viét bang ngén ngir khac, ddng thoi kem theo ban dich sang tiéng
Viét. Truong hop thiéu ban dich, néu cén thiét, bén moi cung cip c6 thé yéu ciu Nha
cung cap giri bo sung.
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Muc 6. Thanh phén ciia HSPX

HSPX do Nha cung cip chuan bi phai bao gbm:

1. Pon chao gia theo Méu s6 01 Chuong III;

2. Théa thuén lién danh néu 12 Nha cung cép lién danh theo Méu sé 03 Chuong III;

3. Tai liéu chtrng minh tu cach hgp 1€, nang luc va kinh nghiém cta Nha cung cép, cua
nguoi ky don chao gia;

4. D& xuht k¥ thuét theo quy dinh tai Muc 8 Chuong nay;

5. Dé xuit vé gia theo Mau s6 04A Chuong I11;

Muc 7. Gia chao gia

1. Gia chao gia do Nha cung cdp ghi trong don chao gid bao gbém toan bd céc chi phi
(chua tinh giam gia) dé thuc hién dich vu theo yéu céu ctia HSYC, ké ca céc loai thué,
phi, 1& phi (néu c6) ap theo thué suat, mirc phi, 1¢ phi tai thoi diém 28 ngay trudc ngay c6
thoi diém dong chao gia.

2. Nha cung qép phai nop HSDX cho toan bd cong viéc duoc mo ta tai Chuong IV va
chao gia cho tat ca cic cong viéc néu trong bang gia tuong ing quy dinh tai Chuong II1.
Muc 8. Thanh phén dé xuit ky thuat

Nha cung cip _phai ndp dé xut ky thudt, trong d6 md ta cu thé phuong phép thuc hién
cong viéc, thiét bi, nhan sy, lich biéu thuc hién va céc théng tin can thiét khac theo quy

dinh tai Chuong IV dé chimg minh tinh phi hop cia dé xuat dbi véi cac yéu cau cong
viéc va thoi han cin hoan thanh cong viéc.

D¢ chimg minh sw phit hop ctia dich vu lién quan so v6i yéu cau cia HSYC, nha cung cép
phai cung cédp céc tai liéu 1a mot phan cia HSPX ching minh rdng dich vu déap tmg quy
dinh tai Chuong IV.

Muc 9. Hiéu luc ciia HSPX

Thoi gian ¢6 hiéu luc cia HSPX phai bao dam theo yéu cau 1a 30 ngay ké tir ngay hét han
ndp HSDX.

2. Trong trudng hop can thiét, trude khi hét thoi han hiéu lyc cia HSDX, Bén moi cung
cap c6 the dé nghi Nha cung cap gia han hi€u luc cia HSDX. Viéc d¢ nghi gia han va
chap thuan gia han phai dugc the hién bang van ban.

Muc 10. Quy cach cia HSDX va chir ky trong HSDX

1. Nha cung cip phai chudn bi 01 ban géc va 01 ban chup HSDX, ghi rd "ban gbe" v
"ban chup" tuong ng. Nha cung cAp can ghi rd tén dich vu , tén Nha cung cp, tén Ben
moi cung cdp bén ngoai tii dung HSPX. Nha cung cap phal chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac va phu hop gifra ban chup va ban gbc. Trudng hop ¢6 su sai khéc giita ban gbc
va ban chup thi cin ctr vao ban gdc dé danh gia.

2. Tat ca cac thanh phéan ciia HSPX néu tai Muc 6 Chuong I phai dugc ky bdi ngudi dai
dién hop phap ciua Nha cung cap. Truong hop la Nha cung cép lién danh thi HSDX phai
c6 chit ky cia dai dién hop phép cua tét ca thanh vién lién danh hodc thanh vién dai dién
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Nha cung cdp lién danh theo phén cdng trong théa thuan lién danh.

3. Nhiing chit dugc ghi thém, ghi chén véo gilra cac dong, nhimg chir bi tay x6a hoic viét
dé 1én s€ chi dugc coi 1a hgp 1€ néu c6 chit ky & bén canh hodc tai trang d6 cuia nguoi ky
don chao gia.

Muc 11. Thoi diém déng chio gia va mé chao gia

1. HSPX do Nha cung cép ndp truc tiép hodc gui dén dia chi ciia Bén moi cung cip: Toa

B, TCT Quan ly bay Viét Nam, s6 5/200 Nguyén Son, Long Bién, Ha Noi nhung phai bao
dam Bén moi cung cdp nhén duoc trudc thoi diém dong chao gia: A4 gi0, ngay

7 ¢ thang § ndm 0§ [Ghi thoi diém dong chao gid].

2. M@ chao gia:

Bén moi cung cap tién hanh mé chao gia cong khai va bit dau ngay trong thoi han 02 gid
ké tir thoi diém déng chao gia. Bén moi cung cap chi mé& cac HSPX nhan dugce trude thoi
diém dpng chao glq_ theo yéu ciu ctia HSYC truée su ching kién cua dgu dién cac Nha
cung cdp tham du 1€ m¢ chao gia, khong phu thudc vao su c6 mat hay vang mét cia cac
Nha cung cap. Viéc:, m¢& chao gid duoc thuce hién doi véi tiing HSDX theo thir tu chir cai
tén cua Nha cung cap va theo trinh tu:

a) Kiém tra niém phong;

b) M& hd so va doc 13 cac thong tin vé tén Nha cung cép:

- Tham du ddc lap hay lién danh;

-S4 luong ban géc, ban chup;

- Gia chao gia ghi trong don chao gia;

- Gia tri giam gia (néu co);

- Thoi gian ¢6 hiéu luc cia HSDX;

- Thoi gian thuce hién dich vu ;

- Céc thong tin khéac lién quan.

Bién ban m& chao gid bao gdm cac théng tin quy dinh tai diém a va diém b khoan nay.
Bién ban rng’y chao gia p?éi dugce ky xac nhan bdi dai dién cua Bén moi cung cap va CE:iC
Nha cung cap tham dy I m¢ chao gia. Bién ban nay phai duge gui cho céc Nha cung cép
nop HSDX. Dai dién cua Bén moi cung cép phai ky xac nhan vao ban gdc don chao gia,
thu giam gia (néu c6), gidy ty quyen ctia ngudi dai dién theo phap luat cia Nha cung cap

(néu c6), thoa thudn lién danh (néu c6), cac ndi dung d& xudt v& tai chinh va cac ndi dung
quan trong khéc cia timg HSDX.

Muc 12. Nha cung cip phu

1. Truong hop Nha cung cép cén sir dung Nha cung cép phu thi phai ké khai danh séch
Nha cung cap phu theo Mau sé 10A Chuong III. Vi€c str dung Nha cung chp phu s&
khong lam thay d6i céc trach nhiém cua Nha cung cép. Nha cung cip phéi chiu trach
nhiém vé khoi lugng, chét lugng, tién do va céc trach nhiém khac d6i véi phan cOng viéc
do Nha cung cép phu thuc hién. Viéc thay thé, bd sung Nha cung cdp phu ngoai danh sach
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Nha cung cip phu da ké khai chi dugc thue hién khi ¢6 ly do xac dang, hop Iy va dugc
Bén moi cung cép chép thun. Viéc Nha cung cép thué nhan céng dé thuc hién dich vu
khong phai la str dung Nha cung cép phu.

2. Nha cung cép chi dugc sir dung Nha cung cap phu thuc hién cac cong viée vai tong gia
tri danh cho Nha cung cap phu khong vuot qua ___ [tity theo quy mo, tinh chat dich vu
Bén moi cung cdp ghi ty 1é % t6i da danh cho Nha cung cdp phu] gia chao gia ciia Nha
cung cap Péi voi truong hop lién danh, timg thanh vién lién danh chi duge sir dung Nha
cung cép phu khéng vuot qua ty 18 phin traim quy dinh tai Muc nay trén gia tri phan cong
viéc ma thanh vién lién danh d6 dam nhén trong thoa thuén lién danh.

Muc 13. Panh gia HSPX va thwong thao vé cac dé xuit ciia Nha cung clp
1. Viéc danh gia HSDX dugc thuc hién theo quy dinh tai Chuong II.

2. Trong qua trinh danh gia, Bén moi cung cAp mdi Nha cung cdp dén thuong thao (neu
cd), lam r6 hodc sira dbi, bd sung noi dung HSDX dé chimg minh viéc dap tmg yéu céau
vé nang luc, kinh nghiém, tién do, khéi lwong, chit luong, giai phap k¥ thuat, bién phép
t6 chire thue hién dich vu [,

Trudng hop ap dung thuong thao hop dong (néu c6), Bén mai cung cép moi Nha cung
cép xép thur nhat dén thuong thao hop ddng. Trong qua trinh thuong thao, Bén moi cung
cép c6 thé yéu cau Nha cung cap lam rd hodc stra d6i, bd sung ndi dung ho so d& xudt dé
chimg minh viéc dap tmg yéu ciu vé nang lyc, kinh nghiém, tién do, khéi luong, chit
luong, giai phap ky thuét va bién phap t6 churc thuc hién dich vu . Trudng hop thuong
thao khong thanh cong, Bén moi cung cip béo cdo Bén moi cung cip xem xét, quyét dinh
moi Nha cung cap xép hang tiép theo vao thuong thao!,

Muc 14. Piéu kién dbi véi Nha cung cip dwge dé nghi chao gia

Nha cung cip duoc dé nghi tring chao gia khi dap tng day dua céc diéu kién sau day:
1. C6 HSBX hop l¢;

2. C6 ning luc, kinh nghiém va dé xuét ky thuat dap tng yéu cau ciia HSYC;

3. C6 gia tri phan sai léch thiéu khong qua 10% gia chao gia ddi véi truong hop Bén moi
cung cap giri hd so yéu cau cho nhiéu hon mot Nha cung cép;

4. Co gia chao gia sau sua 16i, hiéu chinh sai léch, trir di gia tri giam gia (néu c6) thip
nhét d01 v6i trudong hop Bén moi cung cép giri hd so yéu cdu cho nhidu hon mdt Nha
cung cap;

5. Cé gia dé‘; nghi tring chio gia (gia chao sau sira 16i, hiéu chinh sai 1éch va trir di gia tri
giam gié4 (néu cd)) khong vuot gid du toan dich vu duoc duyét.

Muc 15. Théong b4o két qué Iwa chon Nha cung cip

Trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay két qua lya chon Nha cung cap dugc phé
duyét, Bén moi cung cdp giri van ban thong bao két qua lua chon Nha cung cip cho Nha

M Trwéng hop Bén méi cung cép glri hd so yéu cau cho nhiéu hon mét Nha cung cép thi bd muc nay.
M Truerng hop Bén meéi cung cap glri hd so yéu cau cho mét Nha cung cép thi bd muc nay.
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cung cip tham dy chao gia. Noi dung thong bao két qua lwa chon Nha cung cp nhu sau:
a) Thong tin vé dich vu :

- Tén dich vu ;

- Du toan dich vu duogc duyét;

- Tén Bén moi cung cép;

- Hinh thure lva chon Nha cung cép;

- Loai hop dong.

b) Thong tin vé Nha cung cép tring chao gia:

- Tén Nha cung cap;

- M s6 thué (néu c6);

- Gi4 chao gia;

- Gi4 chao gia sau khi hiéu chinh sai 1éch thira (néu c6), giam gia (néu c6);
- Gi4 tring chao gia;

- Thoi gian thuc hién dich vu ;

- Thoi gian thyc hién hop dong.

¢) Danh sach Nha cung cap khong duge lya chon va tom tat vé ly do khong dugc lya chon
cua timg Nha cung cap d6i v6i trudmg hop Bén moi cung cp giri hd so yéu cau cho nhiéu
hon mot Nha cung cap.

d) Ké hoach hoan thién, ky két hop ddng véi Nha cung cip duoc lua chon.
Muc 16. Diéu kién ky két hop dong
1. Tai thoi diém ky két, HSPX ctia Nha cung cp dugc lua chon con hiéu lue.

2. Tai thoi diém ky két hop dong, Nha cung cp duoc Iua chon phai bao dam dap tmg yéu
cau vé nang luc ky thuat, tai chinh dé thuc hién dich vu theo yéu cau cua HSYC. Truong
hop thuc té Nha cung cép khong con dap ung co ban yéu cau vé nang luc ky thuat, tai
chinh theo quy dinh néu trong HSYC thi Bén moi cung cép s€ tir chdi ky két ‘hop dong
v6i Nha cung cip va huy quyét dinh phé duyét két qua lwa chon Nha cung cap; truong
hop gui HSYC cho nhiéu hon mot Nha cung cap, Bén moi cung cap moi Nha cung cip
xép hang tiép theo vio thuong thao hop déng (néu c6), hoan thién hop dong.

3. Bén moi cung cdp phai bao dam céc diéu kién vé vén tam ng, vén thanh toan, miit
bang thuc hién va diéu kién can thiét khac dé tricn khai thuc hién dich vu theo ding tién
do.

Muc 17. Biao dam thuc hién hop dong

1. Trude hodc cung thoi diém hop dong c¢6 hiéu luc, Nha cung cip dugc chio gia phai
cung cép bao dam thuc hién hop ddng theo quy dinh cua HSYC. Truong hop Nha cung
cap str dung thu bao lanh thuc hién hop déng thi phai st dung Mau thu bao lanh trong
HSYC nay hodc Mau thu béo lanh khac duge Bén moi cung cép chép thuan.
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2. Nha cung cép khong dugc hoan tra bao dam thuc hién hop ddng trong trudng hop sau
day:

a) Tir chéi thuce hién hop ddng khi hop dong da c6 hiéu luc;

b) Vi pham thoa thuan trong hop ddng;

¢) Thyc hién hop ddng cham tién do do 15i ctia Nha cung cép nhung tir chdi gia han hi¢u
luc cua bao dam thuc hién hop dong.

Muc 18. Gii quyét kién nghi

1. Khi thay quyen va loi ich hop phap bi anh huong, Nha cung cip dugc kién nghi ngudi
co tham quyén, Bén moi cung cép xem x¢ét lai cac van dé trong qua trinh lya chon Nha
cung cép, két qua lua chon Nha cung cép theo quy dinh tai cic Didu 89, 90 va 91 Luit
Piu thiu.

2. Pia chi nhan don kién nghi

a) Dia chi nhan don kién nghi ctia bén moi cung cdp: Trung tdm Pao tao — Hudn luyén
nghiép vu Quan ly bay.

Pia chi: s 5/200 Nguyén Son, Quéan Long Bién, TP Ha Noi
Email: atmtc@vatm.vn
Muc 19. Giam sat qua trinh Iira chon Nha cung cép

Khi phat hién hanh vi, ndi dung khoéng pht hop quy dinh cua phép Luat Dau thau, Nha
cung cép c6 trach nhiém thong béo cho to chirc, ca nhan thue hién nhiém vu giam sat theo
dia chi sau:

Trung tAm Pao tao — Hudn luyén nghiép vu Quan ly bay.

Dia chi: sé 5/200 Nguyén Son, Quan Long Bién, TP Ha Noi

Email: atmtc@vatm.vn.

Chuong II. TIEU CHUAN PANH GIA HSPX

Muc 1. Panh gia tinh hop Ié cia HSPX

1.1. Kiém tra HSPX

a) Kiém tra sb lwong ban chup HSbX;

b) Kiém tra cac thanh phin ciia HSDX theo quy dinh tai Muc 6 Chuong [;

¢) Kiém tra sur thdng nhat ndi dung gitra ban gbc va ban chup dé phuc vu qua trinh dénh
gia chi tiet HSbX.

1.2. Panh gia tinh hop 1¢ ciia HSPX

HSPX ctia Nha cung cdp dugc danh gia 1a hop 1é khi dap tng ddy du cac ndi dung sau
day:

a) C6 ban goc HSPX;

b) C6 don chao gia duge dai dién hop phép ctia Nha cung cap ky tén, dong déu (néu co)

8



theo yéu cau cia HSYC; thoi gian ky don chao gia phai sau thoi diém phat hanh HSYC;
khong dé xuét cac gia chao gia khac nhau hogc c6 kém theo diéu kién gy bét loi cho Bén
moi cung cép. D6i voi Nha cung cdp lién danh, don chio gia phai do dai dién hop phap
ctia timg thanh vién lién danh ky tén, déng déu (néu c6) hodc thanh vién dugc phan cong
thay mat lién danh ky don chao gia theo phan coéng trach nhiém trong théa thuén lién
danh;

¢) Hiéu luc cia HSDX dap tmg yéu cau theo quy dinh tai Muc 9 Chuong I;

d) Co thoa thuan lién danh (trong truong hop lién danh) duoc dai dién hop phép cia timg
thanh vién lién danh ky tén, déng ddu (néu c6); thoa thuén lién danh phai néu rd ndi dung
cong viée cu thé va udce tinh gia tri twong mg ma ting thanh vién trong lién danh s& thuc
hién. Viéc phén chia cong viéc trong lién danh phdi cin cir cdc hang muc néu trong bang
gia chao gia quy dinh tai Mau sé 04 (04A hoic 04B hodc 04C hodc 04D hoidc 04E hodc
04G) Chuong III hodc theo cdc cong viée thude qua trinh san xudt hang muc trong bang
gid chao gia; khong duge phén chia cac cong viéc khong thudc cac hang muc nay hoac
khong thudc qua trinh san Xuét céac hang muc nay;

d) Nha cung cip bao dam tur cach hop 1€ theo quy dinh tai Muc 3 Chuong 1.

e) Trong thoi han 03 nam trudce thoi diém dong chao gia, Nha cung cap khéng c6 nhén su
(ky két hop ddng lao ddng v6i Nha cung cép tai thoi dlem nhén su thuc hién hanh vi vi
pham) bi Toa 4n két an c6 hanh vi _vi pham quy dinh vé ddu thau gy hau qua nghiém
trong theo quy dinh clia phép luét vé hinh sw nhim muc dich cho Nha cung cdp do trung
chao gia.

Nha cung cép c6 HSDX hop 1¢ dugc xem xét, danh gia trong budre tiép theo.
Muc 2. Tiéu chuin danh gia vé niing lwe, kinh nghiém

Nha cung cip dugc danh gia 1a dat v& ning luc va kinh nghiém khi dap g tat ca cac tiéu
chudn danh gia quy dinh tai Muc 2.1, 2.2. Ning luc va kinh nghi€ém cua Nha cung cap
phu s& khong dugc xem xét khi danh gia HSDX cua Nha cung cap. Ban thin Nha cung
cép phai dap ung céc tiéu chi danh gia vé nang luc va kinh nghiém.

2.1. Tiéu chuin danh gia vé ning lwc va kinh nghiém

Tiéu chuin danh gia nang luc va kinh nghiém, thuc hién theo quy dinh tai Bang sd 01
Chuong nay, Nha cung cap dugc dénh gia dat tat ca n6i dung quy dinh tai Bang s6 01 thi
dap ting yéu cau vé nang luc va kinh nghiém.

Khong dua ra yéu cau Nha cung cép da timg thuc hién mot hodc nhiéu hop déng trén mot

dia ban cu thé hodc Nha cung cap phai c6 kinh nghi¢ém cung cap dich vu trén mét dia ban
cu thé nhu 1a tiéu chi dé loai bé Nha cung cip.

Truong hop dong tidn néu trong céc - hop dong turong tu hodc xac nhdn thanh toan cia Bén
moi cung cap @i v6i nhimg hop dong cung cp dich vu phi tr van dé thuc hién hoic to
khai ndp thué hodc céc tai liéu lién quan chimg minh nang luc, kinh nghiém cta Nha cung
cap khong phai VND thi khi 1ap HSDX, Nha cung cép phai quy dbi vé VND néu tai
HSYC dé lam co sé danh gia HSPX. Viéc quy déi dugc ap dung ty gia quy dbi cia Ngan
hang cdng thuong Viét Nam (Vietinbank) tai ngay ky hop dong twong tu do.



Trudng hop Nha cung cip tham du chio gia 1a céng ty me (vi du nhu Téng cong ty) c6
huy dong cong ty con, cong ty thanh vién thyuc hién mot phan cong viéc cia dich vu thi
Nha cung cap phai ké khai cu thé phan cong viéc danh cho cac cong ty con, cdng ty thanh
vién theo Méu s6 10B Chuong III. Viéc danh gia kinh nghiém thyc hién hop dong tuong
tu cin cir vao gia tri, khdi lugng cong viée do cong ty me, cong ty con, cong ty thanh vién
dam nhiém trong dich vu .
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Bang s6 01
BANG TIEU CHUAN PANH GIA VE NANG LUC VA KINH NGHIEM

Cac tiéu chi ning lue va kinh nghiém

Cac yéu cau can tuan thu

Nha cung cip lién danh

Nha . Tai liéu
STT Mo ta Yéu ciu cung cip/l o8 cacTung thanhcan ndp
doc lap thanh viénvién lién
" lién danh danh
Lich sit khong[Tir ngay 01 thang 01 nam 20220 dén thoi diém| ,. . .
4 < " & 5 £ A X . [Phai thoa S G
hoan thanh hopldong chao gia, Nha cung cap khong c6 hop dong| .~ . e 5 Phai théa man), ~  x
1 [ x X - e ; z R e ol man yéuKhong dp dung| .~ x . Mauso 08
dong do 10i caacung cap dich vu phi tu van khong hoan thanh docéu na yéu cau nay
Nha cung cip  [15i cia Nha cung cip @. Y
Cam  két
Thue hién nghiaPa thuc hién nghia vu ké khai thué va ndp thué®Phai thoa I i d ..
i . P - A % 5§ S e ~ 5 R o Phai théa manchao gia va
2 wu ké khai thuécta nim tai chinh gan nhat so v6i thoi diém dongman yéulKhong dp dung| =~ 5 | ;
& £ < A yéu cau ndy cung  cép
va ngp thué chao gia. ciu nay i e
tai liéu
chirng minh
Doanh thu binhDoanh thu binh quan hing niam (khong bao gf‘)ﬁlPhai théa
quin hing nimthué VAT) ctia 03 ® nim tai chinh gin nhat so| _ . [Phai théa manKhong apj,
3 p ; o siel ; : man yéu p Mau s6 09
(khong bao gomyéi thoi diém dong chao gid cua Nha cung Capcéu s yéu cau nay  |dung
thué¢ VAT) @ 6 gia tri toi thicu 1a 1.000.000.000¢VND. Y
Kinh nghi¢m cuNha cung cip da hoan thanh® téi thiéu’Ol hquhéi théa Phai thoa mén
4 thé trong thuwcdong twong tu voi tu cach 1a Nha cung cap chmhmEln yéuPhal théa manyéu cauly x5 06

hién hop ddng
twong tw

(doc lap hodc thanh vién lién danh) hodc Nha

cau nay

cung cip phu® trong khoang thoi gian ké ti

yéu cdu nay

(twong duong
&1 phan cong|




ngay 01 thang 01 niam 2022® dén thoi diém viée dam|
dong chao gia nhan)

Trong do:
Hop df")ng tuong tu 1a hop d(‘")ng:
- C6 tinh chét trong tu: Dich vu dao tao!'?;

- C6 quy md (gia tri) téi thiéu: 200.000.000 ¢!
'VND.

Truong hop khéng yéu cau vé doanh thu thi bé néi dung yéu cau vé doanh thu binh quan hang ném tai Muc s6 3 Bang nay.
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Ghi chu:

(1) Ghi thoi gian yéu cdu, thong thudng tir 03 dé:n 05 nam trude nam c6 thoi diém dong
chao gia. Vi du: tir ngay 01 thang 01 ndm 2019 dén thoi diém dong chao gia.

(2) Hop ddng cung cp dich vu phi tr vin khong hoan thanh do 15i ctia Nha cung cép bao
gom:

- Hop ddng cung cip dich vu phi tu vén bi Bén moi cung cap két luan Nha cung cip
khong hoan thanh va Nha cung cap khong phan doi;

- Hop ddng cung cip dich vu phi tu vén bi Bén moi cung cap két luin Nha cung cdp
khéng hoan thanh, khong dugc Nha cung cép chap thuén nhung da dugc trong tai hodc
Toa an két ludn theo hudng bét loi cho Nha cung cép.

Cac hop dong cung cap dich vu phi tu van khong hoan thanh khéng bao gém cac hop
dong ma quyét dinh ciia Bén moi cung cdp da bi bac bo bang co ché giai quyét tranh
chép. Viéc xac dinh hop ddng khong hoan thanh phai dya trén tit ca nhirng thong tin vé
tranh chap hoic kién tung duoc giai quyét theo ‘quy dinh cua co ché giai quyet tranh chip
ctia hop ddng tuong tmg va khi ma Nha cung cap da hét tat ca cac co hdi co thé khiéu nai.
Dbi v6i cac hop ddng cham tién do do 18i ctia Nha cung cdp nhung van hoan thanh hop
dong thi khong dugc coi 1a hop dong khong hoan thanh.

Déi voi Nha cung cap lién danh ma chi ¢6 mot hodc mot sé thanh vién trong lién danh vi
pham va bi cAm tham gia hoat dong d4u thau theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 125 cua
Nghi dinh sb 24/2024/ND-CP thi thanh vién lién danh con lai khong bi coi 1a khong hoan
thanh hop dong do 18i ctia Nha cung cép. Truong hop mot hodc mét s6 thanh vién lién
danh vi pham hop dong, khong con nang luc dé tiép tuc thuc hién hop dong, lam anh
huong nghlem trong dén tién do, chéit luong, hi€u qua cta dich vu thi chi mdt hodc mot
sd thanh vién lién danh vi pham hop dong bi coi la khéng hoan thanh hop dong, thanh
vién con lai khong bi coi 1a khong hoan thanh hop ddng do 13i ctia Nha cung cp.

(3) Nha cung cép cung cip tai liéu chimg minh da thuc hién nghia vu ké khai thué va nop
thué thu nhap doanh nghi€p (thue thu nhép c4 nhan dbi véi Nha cung cép 1 ho kinh
doanh) ctia nam tai chinh gan nhat so véi thoi dlem dong chao gid. Nghia vu ndp thué 1a
ndp thué vOi gia tri thué trong ung voi thué suét, thu nhap chiu thué, doanh thu tinh thué
Nha cung cdp ké khai trén Hé théng thué dién tir (sé thué da nop tuong tmg voi sb thué
phai ndp); truong hop duge chdm ndp thué, mién thué, giam thué theo chinh sich ctia Nha
nudce thi thue hién theo quy dinh nay. Nha cung cép ndp céc tai liéu nhu sau:

- To khai thué (hodc théng bao ndp tién ciia co quan thué ddi véi ho kinh doanh) va Gidy
ndp tién c6 xac nhan ciia co quan thué duge in tir He théng thué dién tir hoic

- T khai thué (hoac thong bao ndp tién cta co quan thué déi véi ho kinh doanh) va xéc
nhan cta co quan thué vé viéc thuc hién nghia vu thué.

Truong hop thoi diém déng chao gia sau ngay két thuc nam tai chinh ctia Nha cung cip
(nam Y) va trudce hogc trong ngay cudi cung cua thang thir 3 tinh tir ngay két thiic ndm Y,
yéu cdu da thuc hién nghia vu ké khai thué va nop thué ap dung ddi v&i nam tai chinh
trudéc nam Y (nam Y-1).
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Vi du: Thoi diém déng chao gid I vao ngay 20/3/2024, nam tai chinh cia Nha cung cdp
két thiic vao ngay 31/12 thi Nha cung cap phai chimg minh da thwc hién nghia vu ké khai
thué va nop thué cua nam 2022.

(4) Dbi voi doanh nghiép khdi nghi€p sang tao trong nude khi chao dich vu san pharn abi
mai sang tao 1a dich vu phi tu van cua doanh nghi€p do theo quy dinh tai khoan 4 Pidu 5
ctia Nghi dinh s6 24/2024/ND-CP khéng phai déap {ng tiéu chi nay trong thoi han 06 ndm
ké tir khi san pham 1in d4u duoc san xuat va du diéu kién dé dua ra thi truong.

(5) Ghi thoi gian yéu cdu, thong thuong tir 03 dén 05 nam trudce nam c6 thoi diém déng
chao gia. Truong hgp Nha cung cap co s6 nam thanh 1ap it hon s6 nam theo yéu cau cua
HSYC thi doanh thu binh quén hing nam (khéng bao gdm thue VAT) dugc tinh trén sb
ndm ma Nha cung cép thanh 1ap. Trong truong hop nay, néu doanh thu binh quan hing
nam (kh6ng bao gbm thué VAT) cua Nha cung cép dap tmg yéu cdu vé gia tri cia HSYC
thi Nha cung cp van dugc danh gia tiép ma khong bi loai.

Déi véi Nha cung cép la h¢ kinh doanh, khong bat budc phai ndp béo céo tai chinh nhung
Nha cung cip phai cung cép tai liéu chimg minh doanh thu tuong tmg véi nghia vu thué.

Truong hop thoi diém déng chao gia sau ngay két thiic nam tai chinh cta Nha cung cép
(ndm Y) va trude hodc trong ngay cudi cung ciia thang thir 3 tinh tir ngay két thic nim Y,

yéu ciu v& ndp bao cdo tai chinh ap dung ddi voi cac nam trude clia nim Y (ndm Y-1; Y-
2..).

(Vi du: Thoi diém déng chao gid la vao ngay 20/3/2024, ndm tai chinh cua Nha cung cdp
két thiic vao ngay 31/12 va HSYC yéu cau Nha cung cdp nép bdo cdo tai chinh cia 03
nam gan nhat thi Nha cung cdp phdi nép bdo cdo tai chinh cia cdc ndm 2020, 2021,
2022).

Vi du: Doanh thu binh qudn hing ndm (khéng bao gom thué VAT) cua 03 nam tai chinh
gan nhdt so véi thoi diém doéng chao gid. Trong truong hop nay, thoi diém ddéng chao gid
la ngay 15/11/2024 thi Nha cung cdp phai ndp bdo cdo tai chinh cua cdc nam 2021,
2022, 2023. Nha cung cdp duwoc thanh ldp vao nam 2022 nhung doanh thu trung binh cia
nam 2022 va nam 2023 dap tmg yéu cau thi Nha cung cdp dwoc tiép tuc ddnh gid.

(6) Céch tinh toan thong thuong vé mirc yéu cau doanh thu binh quan hing nam (khéong
bao gom thué VAT):

a) Truong hop thoi gian thuc hién dich vu tir 12 thang tré 1én thi cach tinh doanh thu nhu
sau:

Yéu cau tdi thiéu vé muc doanh thu binh quéan hing nam (khong bao gém thué VAT) =
[(Gia dich vu - gié tri thué VAT)/thoi gian thuc hién dich vu theo nam] x k. Thong
thuong yéu cau hé so “k” trong cong thirc nay 1a tir 1 dén 1,5.

b) Truong hop thoi gian thue hién dich vu dudi 12 thang thi cach tinh doanh thu nhu sau:

Yéu cédu tbi thiéu vé mirc doanh thu binh quéan hing nim (khong bao gdm thué VAT) =

(Gia dich vu — gia tri thué VAT) x k. Thong thudng yéu cdu hé sé “k” trong cong thirc
nay la 1,0.

Doi véi dich vu bao hiém thi co thé dua ra yéu cau vé doanh thu binh quan hang nam cao
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hon so vai cach tinh theo cong thirc néu trén nhung phai bao dam khong dugc 1am han
ché su tham gia ciia Nha cung cép.

(7) D6i v6i cac hop dong ma Nha cung cip da tham gia v6i tu cach 1a thanh vién lién
danh hodc Nha cung cép phu thi chi tinh gi4 tri phan viéc do Nha cung cap thuc hién.

(8) Péi vai cac hop dong ma Bén moi cung cap, to chuyén gia co bang chimg cho thay
Nha cung cp da thuc hién véi tu cach Nha cung cép phu do dugc chuyen nhuong dich vu
bét hop phép, vi pham quy dinh tai khoan 8 Piéu 16 ctia Luat Dau thau thi hgp dong nay
s€ khong dugc xem xét, danh gia.

(9) Ghi thoi gian yéu cau thong thuong la tir 03 dén 05 nam truée ndm 6 thoi diém dong
chao gia. Vi du: tir ngay 01 thang 01 nam 2019 dén thoi diém dong chao gia.

(10), (11) Hop ddng tuong tu:

Trudng hop dich vu ¢6 nhiéu hang muc cdng viéc thi phai ghi gia tri tvong Ung cua timg
hang muc cong viéc d€ 1am co s& danh giad kinh nghiém thuc hién hgp dong tuong tur cia
Nha cung cap.

Truong hop dich vu bao gdm nhiéu hang muyc c6ng vi€c khac nhau thi tuy theo tinh chét,
quy md dich vu , Bén moi cung cip dua ra yéu cdu vé quy md tuong tu trén co s¢ cac
hang muc chinh ctia dich vu (phai néu rd cac hang muc chinh) hodc yéu ciu Ve quy md
tuong tu trén co s¢ tat ca cac > hang muc cua dich vu , trong dé ghi quy mé yéu cau dbi voi
moi hang muc chinh hoic mdi hang muc cong viéc. Quy md cua hop dong tuong tir thong
thuong khoang 30% gia tri cia dich vu dang xét (hodc 30% tdng gié trj ctia cic hang muc
chinh trong trudng hop dich vu nhidu hang muc cong viéc khac nhau va Bén moi cung
cip yéu ciu quy mo trén co sé cac hang muc chinh cta dich vu ), d6i voi cac cong viée
dac thu hodc ¢ cac dia phuong ma nang luc cia Nha cung cdp trén dia ban con han ché
hodc dich vu cung cap dich vu phi tu van c6 khéi luong moi chao gia 16n thi ¢6 thé diéu
chinh giam yéu cu vé quy mé ctia hop ddng twong tu xubng trong khoang 20% gia tri
ciia dich vu dang xét (hodc 20% tong gia tri clia cac hang muc chinh trong truong hop
dich vu nhiéu hang muc cong viéc khac nhau va Bén moi cung cép yéu ciu quy moé trén
co s cac hang muc chinh cta dich vu ).

Viée dénh gia vé quy mo ctia hop dong tuwong tu can cir vao gia tri hoan thanh, dwoc
nghiém thu nhu sau:

(1) Co it nhat 01 hop ddng hoan thanh cung cép dy di cic hang muc twong tr ¢6 gia tri
dap g téi thiéu 1a dap Gmg t6i thiéu 30% (hodc 20% trong truong hop dich vu ¢6 cong
viéc dédc thu hodc & cac dia phuong ma ning luc cia Nha cung cap trén dia ban con han
ché hoic dich vu c6 khéi lvong moi chao gia 16n) gia tri cia dich vu dang xét (hodc tdng
gi4 tri ctia cdc hang muc chinh trong truong hop dich vu nhiéu hang muc coéng viéc khac
nhau va Bén mdi cung cdp yéu cau quy mo trén co s& cac hang muc chinh cua dich vu ),
trong d6 timg hang muc tuong tu trong hop dong khong can ¢6 gié tri dép tng 30% (hodc
20% trong trudong hop dich vu ¢6 cong viéc dic thu hode & cac dia phuong ma nang luc
ctia Nha cung cép trén dia ban con han ché hodc dich vu c6 khdi lrgng mai chao gia 16n)
gia tri tuong ung cua hang muc do trong dich vu (hodc gia tri twong g cua tirng hang
muc chinh trong truong hop dich vu nhiéu hang muc cong viéc khic nhau va Bén moi
cung cip yéu cdu quy mé trén co s& cac hang muc chinh cia dich vu ); hodc
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(ii) Co cac hang muc cong viéc tuong tu da thuc hién trong cac hop doéng khac nhau (hop
dong c6 thé da hoan thanh hoic dang thuc hién, chua nghiém thu, thanh ly) va bao dam
téng gia tri cla timg hang muc céng viéc twong tu da thuc hién dap ung t6i thiéu 30%
(hodc 20% trong truong hop dich vu ¢6 cong viéc déc thu hodc ¢ cac dia phuong ma
ning luc ctia Nha cung cAp trén dia ban con han ché hodc dich vu c¢6 khdi lugng moi
chao gia 1én) gia tri cla timg hang myc cong viéc tuong Ung trong dich vu dang xét
(hodc gia tri clia tirng hang muc chinh twong Ung trong trudong hop dich vu nhiéu hang
muyc cdng viée khac nhau va Bén moi cung cdp yéu cdu quy md trén co s¢ cac hang muc
chinh ctia dich vu ) va tdng gia tri cdc hang muc da thuc hién phéi dap ting t61 thidu 30%
(hodc 20% trong truong hop dich vu cé cong viéc dac thu hodc & cac dia phuong ma
nang luc cia Nha cung cép trén dia ban con han ché hodc dich vu ¢6 khéi lugng moi
chao gia 16n) gia tri cta dich vu dang xét (hodc tong gié tri clia cac hang muc chinh trong
trudng hop dich vu nhiéu hang muc cong viéc khac nhau va Bén moi cung cip yéu ciu
quy mo trén co s¢ cac hang muc chinh cua dich vu ). Puoc cong gop gia tri cia hang muc
tuong tu trong cac hop dong khac nhau dé xac dinh tong gié tri hang muc twong tu dap
Ung yéu cau ma khong yéu cdu gia tri ciia hang muc twong tu trong mdi hop dong phai
dap tng tbi thiéu 30% (hodc 20% trong truong hop dich vu ¢6 cong viée dac thu hodc &
céc dia phuong ma ning luc ciia Nha cung cép trén dia ban con han ché hodc dich vu ¢6
khéi lrong moi chao gia 16n) gia tri hang muc cda dich vu dang xét (hodc gia tri cua
hang muc chinh trong truong hop dich vu nhiéu hang muc cong viéc khac nhau va Bén
moi cung cp yéu cau quy mé trén co s& cac hang muc chinh ctia dich vu ).

Trong do:

+ Hang muc cong viéc da thuc hién 1a mot phan hodc toan bd khéi lugng cong viée trong
hang muc d3 dugc nghiém thu trong khoang thoi gian quy dinh ma khong xét dén thoi
gian ky két hop ddng. Thoi diém x4c nhan hang muc cong viéc da thuc hién dé xéac dinh
hang muc cong viéc tuong tu 1a thoi diém nghiém thu cong viéc, khong cdn cir vao thoi
diém ky két hop dong.

+ Hop ddng hoan thanh 1a hop dong c6 toan b cong viée da duoc nghi€ém thu hodc hop
dbng da dwoc thanh 1y. Thoi diém xac nhan hop ddng hoan thanh dé xac dinh hop dong
tuong tu 1a thoi diém nghiém thu cong viée, khdng cin ctr vao thoi diém ky két hop ddng.

Péi v6i dich vu phi tu vén c6 tinh chét cdng viéc 1ap lai theo chu ky qua cdc nam dan dén
thoi gian thuc hién hop dong kéo dai thi gia tri hop dong twong tu dugc xac dinh khodng
30% (hodc 20% trong truong hgp dich vu c6 cdng viéc dac thiu hodc & cac dia phuong ma
nang luc cia Nha cung cép trén dia ban con han ché hodc dich vu c¢6 khdi luong moi
chao gia 16n) gia tri cua phan céng viée tinh theo 01 chu ky (01 nam) ma khong tinh theo
tong gia tri dich vu qua cac ndm. Trong truong hgp nay, viéc danh gid vé quy md, tinh
chét ctia hop ddng tuong tu ciing dugc xét theo 01 chu ky (01 ndm) twong tng.

Vi du 1: Dich vu dang xét 1a dich vu thué dich vu don v¢ sinh toa nha trong 04 ndm voi
gia tri 8.800.000.000 déng thi HSYC c6 thé yéu ciu vé gia tri ciia hop dong twong tu
trong 01 chu ky (01 nam) la 660.000.000 dong Trong ca 02 trudng hop sau day, Nha
cung cdp X déu duoc danh gia la ddp tmg yéu ciu vé gia tri hop dbng turong tur cia dich
Vvu nay:
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- Nha cung cip X c6 hop dong don vé sinh toa nha trong 48 thang véi Bén moi cung cip
A (dang trong qué trinh thuc hién, chua hoan thanh, chua duoc thanh 1y), nhung tinh dén
thoi diém tham du chao gia, Nha cung cép X da thuc hién duoc 16 thang, trong d6 gié tri
cong viéc da duge nghiém thu 12 thang dau 1 660.000.000 dong;

- Nha cung c¢p X c¢6 hop ddng hoan thanh N1 don vé sinh toa nha, thoi gian thuc hién
hop ddng trong 06 thang vai gia tri 1a 300.000.000 ddng; hop ddng N2 don vé sinh toa
nha, thoi gian thuc hién hop dong trong 24 thang véi gia tri 1a 800.000.000 dong, trong dé
gid tri cOng viéc dd duoc nghiém thu 12 thang dau 1a 400.000.000 ddng. Nhu vay, téng
gia tri hang muc don v¢€ sinh tda nha cia Nha cung cap X 12 700.000.000 dong

Vi du 2: Dich vu dang xét 1a dich vu cung cép dich vu gidt 14, gid dich vu 1a 10 ty déng,
thoi gian thue hién la 06 thang yéu cau hop ddng twong tu c6 gia tri 30% la 03 ty dong.
Nha cung cap X ¢6 hop ddng A (chua hoan thanh, chua duge thanh ly) c6 gia tri cong
vi€c cung cap dich vu giat 12 (da dugc nghiém thu) la 02 ty ddng; hop dong B (chua hoan
thanh, chua dugc thanh ly) c6 gid tri cdng viéc cung cap dich vu giat 1a (da duogc nghiém
thu) 1a 01 ty ddng thi Nha cung cdp X duoc danh gia 1a dap tng yéu cdu vé gia tri hop
dong tuong tur cua dich vu nay.

Vidu 3: Dich vu dang x¢ét la dich vu cung cép dich vu gdbm 02 hang muc cdng viéc khac
nhau (N1, N2) véi gia dich vu 1a 07 ty dong (trong d6, hang muc NI gia tri 04 ty dong;
hang muc N2 gia tri 03 ty ddng), thori gian thuc hién 60 ngay, yéu céu hop dong tuong tu
co gia tri 30% 1a 2,1 ty dong Trong ca 02 trudng hop sau ddy, Nha cung cap X déu duoc
danh gia 1a dap ting yéu ciu vé gia tri hop dong twong tu clia dich vu nay:

- Nha cung cip X ¢6 1 hop dong da hoan thanh ¢c6 day di 02 hang muc N1, N2 va tong
gia tri 02 hang muc N1, N2 1a 2,5 ty dong.

- Nha cung cép X c6 cac hop ddng sau:

+ Hop déng A (chua hoan thanh, chua dugc thanh ly) c6 gié tri cong viéc N1 (da duogc
nghiém thu) 1a 0,5 ty déng; hop dong B (chua hoan thanh, chua dugc thanh ly) c6 gia tri
cong viéc N1 (da dugce nghiém thu) 1a 0,8 ty dong, téng gia tri hang muc cong viéc N1 da
duogc nghiém thu 1a 1,3 ty ddng, 16n hon yéu cau hang muc N1 (30% x 04 ty dong).

+ Hop ddng C (chua hoan thanh, chua duoc thanh 1y) c6 gia tri cong viéc N2 (d& duoc
nghiém thu) 13 0,6 ty ddng; hop ddng D (chura hoan thanh, chua dugce thanh ly) c6 gia tri
cong viéec N2 (da dugc nghiém thu) 1a 0,5 ty ddng. Nhu vay, tong gia tri hang muc cong
viéc N2 1a 1,1 ty ddng, 16n hon yéu ciu hang muc N2 (30% x 03 ty dong).

Ghi chu:

(1) Gia tri tai cot pc‘zy dwoc Bén moi cung cd}n xdc dinh theo nguyén tic néu tai ghi chu 56
(10), (11) Bang so 01 Chuwrong nay.

2.2. Tiéu chuén danh gia vé& nhan sw chi chét

Khong yéu cau vé nhan su chil chét @i v6i dich vu phi trr vin khong doi hoi nhan su ¢6
chuyén moén cao, trir trudng hop cin lao dong cd trinh d6 cao, lao dong lanh nghé thuc

hién cong viéc dic thi. Truong hop dich vu phi tu van c6 yeu td dic thu, phirc tap can
thiét phai c6 nhan su c6 trinh d6 cao, lao dong lanh nghé, nhiéu kinh nghiém dam nhan thi
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c6 thé dua ra yéu céu vé huy dong nhén sy chi chét dé thuc hién cac cong viée dic thy,
phirc tap nay. Ngoai ra, khong y€u cau nhan su chu chot 1a lao dong pho thong.

Trudong hop HSYC ¢6 yéu cau vé nhan sw chu chot thi Nha cung cdp phai chimg minh
khé} nang huy dong ’céc nhén su cha chot (’ifi dé xuat. Nhan su cha chot ¢é thé thudc bién
ché ctia Nha cung cap hoac do Nha cung cdp huy dong.

Trudng hop nhén sy chu chbt ma Nha cung cép ké khai trong HSPX khong déap ting yéu
cau hodc khong ching minh dugce kha nang huy dong nhén su (bao gom ca trudmg hop
nhén sy da huy dong cho hop dong khac ¢6 thoi gian lam viée tring v6i thoi gian thuc
hién dich vu nay), Bén moi cung cép cho phép Nha cung cap b sung, thay thé. Trudong
hop Nha cung cap khong c6 nhén su chu chét thay thé dap ing yéu cdu cia HSYC thi
Nha cung cap bi loai. Trong moi trudng hop, néu Nha cung cép ké khai nhén s khong
trung thue thi Nha cung cép khong dugc thay thé nhan su khac, HSPX ctia Nha cung cép
bi loai va Nha cung cap s& bi coi 1a gian 1an theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 16 cia Luat
Déu thdu va bi xir Iy theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 125 cia Nghi dinh sb
24/2024/ND-CP.

Kinh nghiém trong cic cong viée tuong tur dugc thé hién & sb nim téi thidu nhéan su thuc
hién céc cong viéc tuong tu hodc sd hop dong tbi thiéu trong cac cong viée twong tur. S&
nim kinh nghiém ctia nhan su chi chdt duoc tinh tir thoi diém nhéan su bat dau thuc hién
cong viéc twong tu d6 dén thoi diém déng chao gia. Nha cung cip phai cung cip thong tin
chi tiét v& céc nhan su chi chét duge dé xuét theo cac Mau sb 07A, 07B va 07C Chuong
I dé chimg minh ring minh ¢6 ddy du nhén su cho céc vi tri chi chét dap tmg nhimg yéu
cau sau déy:

Bang sb 02: Yéu ciu vé nhan sy chii chét @

Vi tri congS6 Kinh nghiém trong cacChing chi/trinh d§ chuyén

STT . A ~ A ~ (2)
viec lrong icOng viéc twong tu mon

1 Giang vien (03 C6 kinh nghiém t6i thiéu 05} C6 bang dai hoc trd 1én thude
nam tham gia giang day vacac chuyén nganh lién quan
tbi th1eu 01 hop ddng giangllinh vuc van phong

day vé linh vue van phong | (4 chimg nhén hodc chimg

chi khac (ching minh khaj
nang giang day, truyén dat claj
g140 vién)

Ghi chu:

(1) Trudng hop dich vu khong c¢6 yéu ciu vé nhan sy chii chdt thi Bén moi cung cép
khong nhdp Bang nay.

(2) Chi quy dinh trong truong hop phap luat chuyén nganh cé yéu cau vé bang cép/chimg
chi chuyén moén.

Muc 3. Tiéu chuén dinh gia vé ky thuat
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1T

N§i dung yéu
cau

Mirc d9 dap vng t6i thi¢u

Pat

Khong dat

Néang luc, kinh
nghiém

Déap tng cac ndi dung
trong d6 c6 hop dong
tuong tu tai muc 4, bang
01 Bang tiéu chuan danh
gid vé niang luc kinh
nghiém chuong nay

Khong dap Ung céc ndi dung
trong d6 c6 hop dong tuong tir
tai muc 4, bang 01 Bang tiéu
chudn danh gia vé& ning luc
kinh nghiém chuong nay

Muc tiéu cong
viéc

bap ung dung cac ndi
dung tai muc 2 Chuong
IV cua HSYC

Khoéng dap ung ding cac ndi
dung tai dung tai muc 2
Chuong IV cia HSYC

Noi dung dao
tao

Nha cung cap dich vu dé
xuét lich trinh thuc hién
dam bao tién do cung cip
néu tai muc 3.1 Chuong
IV cua HSYC

Nha cung cip dich vu khéng
dé xudt lich trinh thuc hién dam
bao tién do cung cép néu tai
muc 3.1 Chuong IV cua HSYC

Ql}y dinh vé

ki€ém tra,
nghiém thu
dich vu

Dap tng ndi dung tai muc
5 Chuong IV cua HSYC

Khoéng dap tUng ndi dung tai
muc 5 Chuong IV ciia HSYC

Nhén su giang
vién tham gia
thuc hién goi
chao gia

Pap ung ndi dung tai
Bang 02 chuong nay cua
HSYC

Khéng dap tng ndi dung tai
Bang s6 02 chuong nay cua
HSYC

Tai liéu dao tao

bap t(ng ndi dung tai
muc 3.2 Chuong IV cua
HSYC

Khong dap tng ndi dung tai
muc 3.2 Chuong IV cia HSYC

Bdao céo

Dap tng ndi dung tai muc
3.3 Chuong IV cla
HSYC

Khong dap tung ndi dung tai
muc 3.3 Chuong IV  cua
HSYC

HO tro sau dao
tao

Dap ng ndi dung tai muc
3.4Chuong IV cua HSYC

Khéng dap tmg ndi dung tai
muc 3.4 Chuong IV  cla
HSYC

Muc 4. Tiéu chuan danh gia ve tai chinh

Budéce 1. Xac dinh gid chao gia;
Bude 2. Stra 16i, hi€u chinh sai 1éch theo quy dinh tai Piéu 29 cia Nghi dinh s6
24/2024/ND-CP (néu cod);

Budce 3. Xac dinh gia chao gia sau stra 161, hiéu chinh sai 1éch (néu cd), trir di gia tri gidm
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gia (néu cd);
Budc 4. Xép hang Nha cung cdp: HSPX c6 gia chao gia sau sira 16i, hiéu chinh sai l&ch
(néu c6), trir di gié tri giam gia (néu c6) thip nhit dugc xép hang thi nhét!!

Chuong III. BIEU MAU
Miu s 01
PON CHAO GIA
, hgay thang nam

Kinh  guri: ’ [Ghi tén  Bén moi  cung  cdp]
(sau day goi 1a Bén mo1i cung cap)
Sau khi nghién ciru ho so yéu cdu va vin ban sira dbi hd so yéu céu sb [Ghi $6 cia
van béan sira d6i, néu ¢6] ma chung t6i da nhan duoc, ching t6i, [ Ghi tén Nha cung
cdp], c¢6 dia chi tai [Ghi dia chi cua Nha cung cdp] cam két thye hién dich vu

[Ghi tén dich vu ] 7 theo ding yéu cau ctia ho so yéu cau véi tong so tién la [Ghi
gid tri bang s6, bang chit va dong tién chao gid] cung voi biéu gid kém theo. Thm gian
thuc hién dich vu la [Ghi thoi gian thuc hién 16t cd cde cong viéc theo yéu cau clia
dichvu ].
Hb so d& xudt nay cé hiéu luc trong thoi gian ngay, ké tir ngay thang nam

[Ghi ngay c6 thoi diém déng chao gid].
Chiing t6i cam két:

1. Khéng dang trong qua trinh thuc hién tha tuc giai thé hodc bi thu hdi gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép, gidy chimg nhén déng ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, té hop
tac, khong thude truong hop mat kha nang thanh toan theo quy dinh cua phép luat vé pha
san (khong dang trong qua trinh chidm dut hoat dong hodc bi thu hdi gidy ching nhin
dang ky ho kinh doanh ddi v6i Nha cung cip 1a hd kinh doanh).

2. Da thuc hién nghia vu ké khai thué va ndp thué ctia nam tai chinh g%‘m nhét so véi thoi
diem dong chao gia;

3. Khéng dang trong thdi gian bi c¢dm tham du chao gié theo quy dinh clia phap luat déu
thau;

4. Khong dang bi truy ctru trdch nhiém hinh sy (chu h khéng dang bi truy clru trach
nhiém hinh sy trong trudong hop Nha cung cap 1a ho kinh doanh);

5. Trong thoi han 03 ndm trude thoi diém dong chao gid, Nha cung cap khong c¢6 nhan su
(ky két hop ddng lao dong v6i Nha cung cép tai thoi diém nhén su thuc hién hanh vi vi
pham) bi toa 4n két an c6 hanh vi vi pham quy dinh vé d4u thau giy héu qua nghiém trong
theo quy dinh cta phép lust vé hinh sy nhdm muc dich cho Nha cung cip tring chao
gia®.

6. Khong thuc hién cac hanh vi tham nhiing, héi 19, thong thau, can tré va cac hanh vi vi
pham quy dinh khéc ctia phap luat dau thau khi tham du dich vu nay.

[ Ap dung trong trwéng hop givi HSYC cho nhiéu hon mét Nha cung cép.
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7. Nhirng thong tin ké khai trong HSDX 1a trung thuc.

8. Trudng hop tring chao gia, HSPX va cic van ban bd sung, lam rd HSDX tao thanh
thoa thudn rang budc trach nhiém gitra hai bén cho téi khi hgp dong dugc ky két.

9. Néu HSPX cua ching tdi duoc chép nhén, chiing t6i s& thuc hién bién phap bao dam
thuc hién hgp dong theo quy dinh cia HSYC.

Pai dién hop phap ciia Nha cung cip®
[Ghi tén, chitc danh, ky tén va déng dau]
Ghi chu:

(1) Truong hop dai dién theo phap ludt cia Nha cung cap uy quyén cho cap dudi ky don
chao gia thi phai gui kém theo Gidy 1y quyén theo Mau sé 02 Chuong nay. Trudng hop
tai diéu 18 cong ty hodc tai cac tai liéu khac lién quan c6 phén céng trach nhi€m cho cép
dudi ky don chao gid thi phai giri kém theo ban chup céc van bén, tai liéu nay (khong can
lap Gidy ty quyén theo MAu s6 02 Chuong nay). :

(2) HSYC khéng duoc yéu cau Nha cung cap phai nop ly lich tu phap cua nhan su dé
chimg minh cho ndi dung danh gid nay. Ndi dung nay chi yéu ciu Nha cung cip cam két
trong Don nay.

Miu s6 02
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GIAY UY QUYEN®

HOm nay, ngay thang nam , tal

Toéila  [Ghitén, sé CCCD hodc s6 hé chiéu, chirc danh ciia nguoi dai dién theo phdp
ludt ciia Nha cung cdp], 1a nguoi dai dién theo phép luét ctia [Ghi tén Nha cung
cdp] c6 dia chi ta1 [Ghi dia chr, ciia Nha cung cdp] bang van ban nay uy quyén
cho  [Ghi tén, s6 CCCD hodc s6 hé chiéu, chitc danh cia nguoi dwoe 1y quyén] thuc
hién cac cong viéc sau ddy trong qua trinh tham du chao gia dich vu _ [Ghi tén dich vu ]
thudc  [Ghi tén dy an/du toan mua sam] do__[Ghi tén Bén moi cung cdp] tb chue:

[- Ky don chao gia;

- Ky thoa thuan lién danh (né:u co);

- Ky cdc van ban, tai li¢u dé giao dich véi bén moi cung cdp trong qud trinh tham du
chao gia, ké ca van ban gidi trinh, lam ré HSDX;

- Tham gia qud trinh thirong thdo (néu c¢é), hoan thién hop dong;

- Ky két hop dong véi Bén moi cung cdp néu dwoc chao gid. J@

Ngudi duge Gy quyén néu trén chi thuc hién cac cong viée trong pham vi ty quyén véi tu

cach la dai dién hop phdp cua  [Ghi tén Nha cung cdp].  [Ghi tén Nha cung

cap] chiu trach nhiém hoan toan vé nhlrng cong viéc do [ _ [Ghi tén nguoi dugce iy

quyén] thuc hién trong pham vi uy quyén.

Gidy uy quyén co hidu luc ké trngdy  dénngay O, Giéy y quyén nay duoc

lap thanh ~ ban c6 gid tri phap ly nhu nhau, ngudi Gy quyén gitt  béan, nguoi

dugc Uy quyén gilt ban.

Negwoi dwogce uy quyén Nguoi uy quyén

[Ghi  tén,  chirc  danh,  ky  tén [Ghi tén nguoi dai dién theo phdp ludt cua

va dong dau (néu co)] Nha cung cap, chitc danh, ky tén va dong
dau]

Ghi chu:

(1) Trudng hop ty quyén thi ban gbc gidy Gy quyén phai duoc gii cho bén moi cung cp
cung voi don chao gia. Viée uy quyén cua nguoi dai dién theo phép luét cia Nha cung
cap cho cap pho, cip dudi, giam dbc chi nhanh, ngudi ding du vin phong dai dién cta
Nha cung cip dé thay mit cho ngudi dai dién theo phap luat ctia Nha cung cip thuc hién
mot hodc cac ndi dung cdng viéc néu trén ddy. Viéc s dung con d4u trong truong hop
dugc uy quyen c6 thé 1a déu cua Nha cung cép hodc dau ctia don vi ma ca nhén lién quan
dugc ty quyén. Nguoi duge iy quyén khong duoge tiép tuc ty quyén cho ngudi khac.

(2) Pham vi Gty quyén bao gdm mét hodc nhiéu cong viéc néu trén.

(3) Ghi ngay c¢6 hiéu luc va ngay hét hiéu luc cta gidy iy quyén phit hop v6i qua trinh
tham du chao gia va phai bao dam c6 hiéu luc trude ngay thuc hién cdc cdng viée duge uy
quyeén.
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Miu s6 03
THOA THUAN LIEN DANH®

, ngay thang nam

Dich vu : [Ghi tén dich vu ]
Thudc: [Ghi tén dy an/dw todn mua sim 1/
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- Cin ctr [Ludt Pdu thau]?;
- Cin cur (s

- Can ctr hd so yéu céu dich vu [Ghi tén dich vu ] ngay thang
nam [Ngay duwoc ghi trén HSYC];

Chiing t6i, dai dién cho céc bén ky théa thuan lién danh, gom cé:

Tén thanh vién lién danh [Ghi tén tirng thanh vién lién danh]
Dai dién la ong/ba:
Chire vu:

Pia chi:

bién thoai:

E-mail:
Tai khoan:

M3 s0 thué:

Gidy iy quyén sb ngay thang nam (truong hop dieoe iy quyén).

Céc bén (sau déy goi la thanh vién) théng nhit ky két thoa thuan lién danh véi cac ndi
dung sau:

Pié¢u 1. Nguyén tic chung

1. Cac thanh vién tuy nguyén hinh thanh lién danh (’}‘é tham du chao gia dich vu [Ghi tén
dich vu | thugc [Ghi tén dy an/du todn mua sam].

2. Céc thanh vién théng nhét tén goi ctia lién danh cho moi giao dich lién quan dén dich
vu nay la: [Ghi tén cua lién danh].

3. C4c thanh vién cam két khong thanh vién nao c6 quyén tir chdi thuc hién céc trach
nhiém va nghia vu quy dinh trong hop dong. Truong hop thanh vién cua lién danh tir choi
hoan thanh trach nhiém riéng ctia minh nhu da théa thudn thi thanh vién d6 bi xir Iy nhu
sau:

- Boi thuong thiét hai cho cde bén trong lién danh

- Boi thuong thiét hai cho Bén moi cung cdp theo quy dinh néu trong hop dong
- Hinh thitc xir Iy khdc ____ [Ghi ré hinh thire xu Iy khac].

Pidu 2. Phan cong trach nhiém

Céc thanh vién théng nhét chiju trach nhiém chung, trach nhiém riéng dé thuc hién dich vy
[Ghi tén dich vu ]| thudc [Ghi tén du dn/du todn mua sam] doi voi tung thanh vién nhu
sau:

1. Thanh vién dtng dau lién danh

Céc bén nhét tri Gy quyén cho [Ghi tén mot bén] lam thanh vién ding dau lién danh,
dai dién cho lién danh trong nhitng phén viéc sau®:
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[- Ky don chao gid,

- Ky cdc van ban, tai liéu dé giao dich véi Bén moi cung cdp, bén méi cung cdp trong qud
trinh tham du chao gid, ké ca van ban dé nghi lam ré6 HSYC va van ban giai trinh, lam ro
HSDX;

- Tham gia qua trinh thuwong thao (néu cd), hoan thién hop dong;

- Cdc céng viéc khdc trir viéc ky két hop dong [Ghi ré néi dung cdc cong viéc khdc
(néu co)].

2. Céac thanh vién trong lién danh thoa thuén phan cong trach nhiém thuc hién cong viéc
theo bang dudi day®:

Noi dune céne  vié Gia tri dam nhén hoic
STT [Tén ; g cong Vi

b " y 18 % so véi tong gia
dam nhan Lo, £8
chao gia

Tén thanh vién dung dau lién
danh

2 Tén thanh vién thir 2

2 & Toan bd cong viéc cual
Tong cOng

dich vu

Pié¢u 3. Hiéu lwe ciia thoéa thuin lién danh

1. Thoa thuan lién danh ¢6 hiéu Iuc ké tir ngay ky.

2. Thoéa thuén lién danh cham dat hiéu luc trong céac truong hop sau:

- Cac bén hoan thanh trach nhiém va nghia vu cua minh va tién hanh thanh ly hop déng;
- Céc bén cung thoa thuén chim dirt;

- Nha cung c4p lién danh khéng duoc chao gia;

- Hiy chao gia dich vu [Ghi tén dich vu ] thudc [Ghi tén dy an/dy toan mua
sam] theo thong bao ciia Bén moi cung cédp, bén moi cung cap.

Thda thuén lién danh dugc 1ap thanh ban, mdi bén giir ban, cac ban thda thudn
c6 gia tri phap 1y nhu nhau.

DPAI DIEN HQOP PHAP CUA THANH VIEN PUNG PAU LIEN DANH®
[Ghi tén, chirc danh, ky tén va dong dau]

DAl DIEN HQP PHAP CUA THANH VIEN LIEN DANH
[Ghi tén tirng thanh vién, chirc danh, ky tén va dong dau]
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Ghi chu:

(1) Cén cir quy m9, tinh chét cua dich vu , n6i dung thoa thuén lién danh theo mau nay ¢6
thé dugc stra dbi bd sung cho phu hop.

(2) Cap nhét cac van ban quy pham phép luét theo quy dinh hién hanh.
(3) Pham vi iy quyén bao gdm mdt hodc nhiéu cong viéc néu trén.

(4) Nha cung cép phai ghi rd ni dung cdng viéc cu thé va udc tinh gié tri tvong tmg ma
ting thanh vién trong lién danh s& thuc hién, trach nhiém chung, trach nhi€ém cua timg
thanh vién, ké ca thanh vién ding dau lién danh.

Viéc phén chia cong viéc trong lién danh phai cén cir cac hang muc néu trong bang gia
chio gia quy dinh tai Mau s6 04 (04A hoic 04B hodc 04C hodc 04D hodc 04E hoic 04G)
Chuong III; khong duge phan chia cac cong viéc khong thudc cac hang muc nay hodc
khong thude qua trinh san xuit cic hang muc nay.

(5) Dai dién hgp phép cua thanh vién lién danh co the la nguoi dai dién theo phap luét
hodc nguoi dugc nguoi dai dién theo phap luét uy quyén.
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MAiu sb 04A

BANG GIA CHAO GIA VA TIEN PQ THUC HIEN
(dp dung doi voi logi hop dong tron goi, hop dong theo két qua dau ra)

Bén moi cung cap liét ké chi tiét danh muc céc dich vu yéu cau, md ta ngan gon dich vu theo Bang sau:

va truc tuyén

16p, 46-47 nguoi/lép) {8 i thng

- Thoi gian dao tao: 05 Zoom hoic
ngay, trong’d() 02 ngay| Microsoft
hoc truc tiép, 03 ngay Teams

hoc truc tuyén.

- H:mh 'Ehfl‘C dao tao: Iruc
tiép két hop truc tuyén.
- Theo yéu ciu dugc yéu
cau tai Chuong IV

Ngay hoan
Khéi |, | Dia diém v o . . (thanh dich
sTT |[PAnhmuc)  nrs s dich vu lwong [PCRVY thyc hign [NE2Y hodn thanh dich) g0 ha | PO phanh tidn
dich vu .. o, tinh : vu £ 2x | gla
chao gia dich vu ’ thau de
xuat
(1) (2) 3) 4) (3) (©6) (7) (8 ) (10)
1 [Dich  vu- khoa Néang cao k¥ ndng] 01 Goi | Hoc truc tiép Trong vong 90 ngay
dao tao soan thao va ban hanh tai Trung tam | (k€ tir ngay Hop dong
van ban tai Tong cong ty| Dao tao - | ¢6 hi€u lyc dén khi to
Quan ly bay Viét Nam Huan luyén | chire nghiém thu xong
khu vuc phia Bac nghiép vu khoa hoc)
. S§ lwong: 01 goi (03 Quan ly bay

Téng hop gia chao gia (da bao gfim thué, phi, 1€ phi (néu co)
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Dai dién hop phép ciia Nha cung cap
[ghi tén, chitc danh, ky tén va dong dau]
Ghi chu:
(2), (4), (5), (6), (7): Bén m&i cung cép ghi tén cdc hang muc cong viéc cu thé, don vi tinh, khéi lugng, dia diém thyc hién
dich vu, ngay hoan thanh cac ndi dung cdng viéc dé Nha cung cip lam co s chao gia chao gia.
(3) Bén moi cung cip ghi dan chiéu cu thé dér} ndi dung yéu cau vé ky thudt/chi dan ky thudt gé thue hién hang muc cong
vige tuong tng trong Chuong IV hodc trong hd so chi dan k§ thudt (t€n Muc, so trang, s6 quyén...) d¢ Nha cung cap thuén
tién trong viéc xem xét, nghién ctru cdc yéu cau vé ky thuat/chi din k¥ thuit 1am co s& chao gid chao gia.
(8): Nha cung cip dién.
(9), (10): Nha cung cap dién don gia, thanh tién cho tit ca cac hang muc cong viéc. Don gia Nha cung cép chao bao gdbm
cac chi phi can thiét dé thuc hién dich vu , trong d6 bao gom céc chi phi thué, phi, 1& phi, chi phi du _phong (néu c6). Khi

tham dy chao gia, Nha cung cép phai chiu trach nhiém tim hiéu, tinh to4n va chio ddy du céc loai thué, phi, 1& phi (néu c6)
theo thué sudt, murc phi, 1é phi tai thoi diém 28 ngay trude ngay c6 thoi diém déng chio gia theo quy dinh.
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Mau sb 05
BAN KE KHAI THONG TIN VE NHA CUNG CAP @
Ngay:

Tén dich vu :

Tén Nha cung cip: [ghi tén Nha cung cdp. Trong truong hop lién danh, dién tén
cua ting thanh vién]

Noi Nha cung cép ding ky kinh doanh, hoat dong:
dién tén tinh/thanh phé noi dang ky kinh doanh, hoat dong]

Nam thanh 1ap cong ty:

Dia chi hop phap ctia Nha cung cép [tai noi déing ky]:

Théng tin v& dai dién tiy quyén ctia Nha cung cp
Tén:
Dia chi:

Sé dién thoai:

Dia chi email:

1. Kém theo la ban chup mét trong cdc tai liéu sau day: Gidy chimg nhan dang ky
doanh nghiép, Gidy chimng nhén dau tu, Quyét dinh thanh lap hoic Gidy ding ky
hoat dong hop phép...

2. Trinh bay so d6 td chirc ctia Nha cung cap
Ghi chu:
(1) Péi v6i Nha cung cép lién danh thi timg thanh vién phai ké khai theo Mau nay.
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Maiu s6 06

HOP PONG TUONG TU DO NHA CUNG CAP THU'C HIEN @

Tén Nha cung cép:

[ghi tén day du ciia Nha cung cdp].

Théng tin vé timg hop ddng, mdi hop dong cin bao dam céc thong tin sau ddy:

Tén va s hop dong ghi tén ddy dii ciia hop dong, s6 ky hiéu]

Ngay ky hop déng ghi ngay, thang, ndm]

Ngay hoan thanh ohi ngay, thang, nam]

Gi4 hop ddng® [ghz tong gid hop dong theo sé tién vaTuong duong

dong tien da ky] VND

dam nhén

Truong hgp 1a thanh vién
lién danh, ghi tom tét phan/ghi tém tdit phan
cong viéc ddm nhén trongcéng viéc dam
lién danh va giad tri phannhdn trong lién
hop déng ma Nha cung cipdanh]

[/Tuong duong

[ghi phan fram gid VND

tri phdn hop dong—
dam nhdn trong tong
gid hop dong, S0 tién
va dong tién da ky]

sam:

Tén du an/du toan muafghi tén ddy di cia du dn/dw todn mua sim cé hop)

dong dang ké khai]

Tén Bén moi cung cap:

[ghi tén day dii ciia Bén moi cung cdp trong hop dong
dang ké khai]

Dia chi:
Dién thoai/fax:

E-mail:

[ghi day di dia chi hién tai cia Bén moi cung cdp]
[ghi s6 dién thoai, s6 fax ké cd ma quéc gia, ma ving]

ghi dia chi e-mail]

M6 ta tinh chit twong tw theo quy dinh tai Muc 2.1 Chwong II®

1. Loai dich vu

ghi théng tin phit hop]

thuc hién®

2. Vé gia tri hop ddng dd/ghi gid tri hop dong thiec té da thuc hién cdn cit theol

idi tri nghiém thu, thanh I hop déng]

3. V& quy mb thyc hién

ghi quy m6 theo hop dong]

4. Cac dac tinh khac

ghi cde ddc tinh khdc néu can thiét]

Nha cung cip nghién ctru k§ HSYC va dé xuit cac hop dong twong tu khac nhau
dé bao dam dép tmg yéu cau cia HSYC. Nha cung cip phai giri kém theo ban
chup cac vin ban, tai liéu lién quan dén céc hop df)ng d6 (xac nhan cua bén moi
cung cap vé hop dong thuc hién theo cac ndi dung lién quan trong bang trén...).

Ghi chu:

(1) Trong trudng hop lién danh, timg thanh vién trong lién danh ké khai theo Méau
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ndy. Trudng hop Nha cung cép c6 nhiéu hop dong twong tu thi ké khai timg hop
dong theo Mau nay.

(2) Nha cung cép chi ké khai ndi dung twong tir véi yéu cau ciia dich vu .

(3) Truong hop gia tri hop dong khong tinh bang VND thi quy doi sang VND theo
ty gid theo quy dinh tai Muc 2.1 Chuong II dé lam co s& danh gia.
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Maiu s6 07A

BANG DE XUAT NHAN SU CHU CHOT

Nha cung cip phai ké khai nhitng nhén sy chi chét theo quy dinh tai diém a Muc
2.2 Chuong IT va phai chimg minh kha ning sin sang huy dong cac nhén su nay
aé tham gia thyc hién dich vu . Nhan su chu chét ¢ thé thude bién ché ciia Nha
cung cap hodc do Nha cung cép huy dong. Truong hop nhén su chu ch6t ma Nha
cung cap ke khai trong HSDX khong dap ung yéu cau cia HSYC, bén moi cung
cap cho phép Nha cung cAp 1am 5, thay ddi, bo sung nhan su chii chdt dé dap g
yéu cau cia HSYC. Trudong hop Nha cung cép khong c6 nhén sy thay thé dap ung

éu cdu cia HSYC thi HSPX bi loai.

STT Ho va Tén

Vi tri cong viéc

[ghi cu thé vi tri cong viéc dam nhdn
trong dich vu |
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Mau sb 07B

BANG LY LICH CHUYEN MON CUA NHAN SU CHU CHOT

Thong tin nhan sw Cong viéc hién tai
S6
nim
Dia lam ‘e
" 2 e Nguoi
. Tén |chi viec e
Noi Chirng oudikiia Ao lien  lac
LAY i/ Trinh S I .. (truéng [Dién
5 Vi thang, ., sir  nguwoiChircngudoi 3 . :
STT{Tén L. |dO S 5 phong/canjthoai/
tri nam . (dung sir |danhisir " .
; chuyén bo phulEmail
sinh 2 lao |dung dung ;
mon & trach
dong [lao lao nhan sw)
dong dong ¥
hién
tai
[ghi
tén
1 nhéan
su chul
chot
1]
[ghi
tén
) nhan
su chul
chot
0]
[ghi
tén
h nhan
su chul
chot
n]

Nha cung cp phai cung cip tit ca cac thong tin trong HSPX theo yéu cdu tai

Bang trén.
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Maiu sb 07C
BANG KINH NGHIEM CHUYEN MON

) Cong ty/Dy an/dy toan mua
STTTB? nhan sw Chqur ngdy De‘n sam_/f?hu'c ‘:l_l/H(_)’P qongffﬁnl,l
chot ngay nghiém chuyén mon va quan ly
co6 lién quan

[ghi tén nhin sul
chit chét 1]

[ghi tén nhén sy
chu chot 2]

Liét ké theo trinh tu thoi gian qua trinh cong tic ciia chuyén gia, khong cén liét ké
cac cong viéc dd lam khong phu hgp hodc khong lién quan véi cong viée dang yéu
cau.

Nha cung cap phai cung cap tat ca cac thong tin dugc yéu cau.
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Mau s6 08

HQP PONG CUNG CAP DICH VU PHI TU VAN KHONG HOAN THANH
DO LOI CUA NHA CUNG CAP

Tén Nha cung cép:

Ngay:

Tén thanh vién ctia Nha cung cép lién danh (néu c6):

Ciac hop dong cung ¢Ap dich vu phi tw vin khong hoan thanh do 16i ciia Nha
cung cap theo quy dinh khodn 2.1 Muc 2 Chuwong I1

0 Khéng ¢6 hop dong cung cdp dich vu phi tw van khong hoan thanh do 13i cua
Nha cung cap ké tir ngay 01 thang 01 nam___ /ghi nam] theo quy dinh tai ti€u chi
danh gia 1 trong Bang tiéu chudn danh gia vé ning luc va kinh nghiém thudc Muc
2.1 Chuong II.

0 C6 hop ddng cung cap dich vu phi tw vin khong hoan thanh do 16i ctia Nha cung
cAp tinh tir ngay 01 thang 01 ndm___ /ghi ndm] theo quy dinh tai tiéu chi danh gid
1 trong Bang tiéu chuén danh gia vé nang luc va kinh nghiém thudéc Muc 2.1
Chuong I1.

Tong gia tri hop
Phan viéc dong (gia tri, loai
. |hop dong, . . .. x dong tién, ty gid
N L o o hypding héi dodi, gid i
hoan thanh trong duong bang]
VND)
Mo ta hop dong:
Tén Bén moi cung cap:
Dia chi:
Nguyén nhén khdng hoan thanh hop ddng:
Ghi chu:

(1) Nha cung cap phai ké khai chinh xéc, trung thuc cac hop ddng cung cip dich
vu phi tu vin khong hoan thanh do 161 cia Nha cung cép trong qua khur. Trudng
hop Bén moi cung cép, Bén moi cung cip phat hién Nha cung cip c6 hop dong
cung cép dich vu phi tur vin khong hoan thanh do 13i ctia Nha cung cép trong qua
khir ma khong ké khai thi dugce coi 1a c6 hanh vi gian 14n va HSDX ctua Nha cung
cip s& bi loai. Truong hop Nha cung cip lién danh thi timg thanh vién ctia Nha
cung cép lién danh phai ké khai theo Mau nay.
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MAiu s6 09
TINH HiINH TAI CHINH CUA NHA CUNG CAP®
Tén Nha cung cip:

Ngay:

Nam tai chinh cia Nha cung cAp tir ngay i
thang dén ngay thang (Nha cung cap
dién nji dung nay)

S liéu tai chinh trong cAc nim gin nhit theo yéu ciu
cia HSYC

Nam 1: Nam 2: Nam 3:

Tong tai san

Tong no

Gia tri tai sdn rong

Doanh thu hing nam
(khong bao gom thué
VAT)

Doanh thu binh quén
hiang nim (khong bao
egom thué VAT) @

Loi nhuin trudc thué

Loi nhuén sau thué
Ghi chu:

(1) Trudng hop Nha cung cAp lién danh thi ting thanh vién lién danh phai ké khai
theo Mau nay.

(2) Dé xéc dinh doanh thu binh quan hang nam (khong bao gdm thué VAT), Nha
cung cap chia tong doanh thu cia cac ndm (khong bao gom thué VAT) cho s6 nam
dua trén thong tin da dugc cung cap.

Doanh thu hing ndm dugc tinh bang tong doanh thu trong béo céo tai chinh cta
nam doé (chua bao gom thué VAT).

Doanh thu binh quan héng nam (khong bao gém thué VAT)= téng doanh thu timg
nam (khong bao gom thué VAT) theo yéu cau cia HSYC/s6 nam.

Truong hop Nha cung cip méi thanh lép khong du sé nim theo yéu cu cla
HSYC thi Doanh thu binh quan hang nam (khéng bao gém thué VAT) dugc tinh
trén co s& sO nam ma Nha cung cap c6 so liéu tai chinh.
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Nha cung cap phai ndp cac tai liéu nhu sau:

Ban sao cac bao cdo tai chinh (cdc bang cdn doi ké toan bao gom tat ca thuyét
minh ¢6 lién quan, va ciac béo cdo két qua kinh doanh) cho cac ndm nhu da néu
trén, tuan tha cac diéu kién sau:

1. Phan anh tinh hinh tai chinh cua Nha cung cép hodc thanh vién lién danh (néu la
Nha cung cip lién danh) ma khéng phai tinh hinh tai chinh ctia mot chi thé lién
ket nhu cong ty me lién két v6i cong ty con hodc cong ty lién két véi Nha cung
cap hozc thanh vién lién danh.

2. Céc bao céo tai chinh phai hoan chinh, diy du ndi dung theo quy dinh.

3. Céc béo céo tai chinh phai twong tmg véi cac ky ké toan da hoan thanh kém
theo ban chup dugc ching thue mot trong cac tai li€u sau day:

- Bién ban kiém tra quyét toan thué;

- T& khai tu quyét toan thué (thue gi4 tri gia ting va thué thu nhip doanh nghiép)
¢6 x4c nhén cua co quan thué vé thoi diém da nop to khai;

- Tai liéu chimg minh viéc Nha cung cAp da ké khai quyét toan thué dién tu;

- Véan ban xac nhén cta co quan quan ly thué (xac nhan s6 ngp cd nam) vé viéc
thuc hién nghia vu ndp thué;

- Bo c4o kiém toan (néu co);

- Céc tai liéu khéc.

Céc tai liéu trén day phai phit hop voi sb liéu Nha cung cp da ké khai trén Hé
thong Thué dién tir tai thoi diém dong chao gia.

37

Pt

Ay o

~

b4



Mau s 10A
PHAM VI CONG VIEC SU DUNG NHA CUNG CAP PHU"

Tén  Nha ] Hop dong hoidc vin
:_Pham viKhoi lwongGia tri %pban théa thuin véi
STT fcung cap| . ° .. 3) | A i 5 X
hu® cong viéc cong viec™ woce tinh™ Nha cung cap phu
pht (néu ¢6)©
1
2
Ghi chu:

(1) Truong hop HSYC c6 quy dinh vé viéc sir dung Nha cung cap phu thi Nha
cung cép ké khai theo Miu nay.

(2) Nha cung cip ghi cu thé tén Nha cung cip phu. Trudong hop khi tham du chao
gia chua xé4c dinh duoc cu thé danh tinh ctia Nha cung cép phu thi khong phai ké
khai vao cdt nay ma chi ké khai vao cot “Pham vi cong viéc” . Néu Nha cung cip
trung chao gié thi khi huy dong Nha cung cap phu thuc hién cong viéc da ké khai
phai duoc sy chip thun ctia Bén moi cung cép.

(3) Nha cung cép ghi cu thé tén hang muc coéng viéc danh cho Nha cung cip phu.
(4) Nha cung cap ghi cu thé khéi luong cong viéc danh cho Nha cung cép phu.

(5) Nha cung cép ghi cu thé gia tri % cong viéc ma Nha cung cap phu dam nhén so
vGi gid chao gid nhung khong duge vuot qua ty 1€ phén trim (%) quy dinh tai Muc
12.2 Chuong I. Truong hop Nha cung cép lién danh, thanh vién lién danh dugc st
dung Nha cung cap phu dbi véi phin cong viéc dam nhan theo ty 1¢ % quy dinh tai
Muc 12.2 Chuong 1.

(6) Nha cung cAp ghi cu thé sb hop ddng hodc van ban thoa thudn va dinh kém ban
chup dugc chimg thyuc céc tai liu nay trong HSDX. Truong hop khi tham du chao
gia chua xéc dinh duoc Nha cung cip phu thi dé trong cot nay.
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Méu s 10B

DANH SACH CAC CONG TY CON, CONG TY THANH VIEN PAM
NHAN PHAN CONG VIEC CUA DICH VU

Tén cén n. con Cong viéc damGia tri % so
STT [L60 €08 y con, CONg Iy} ar  trongyéi gia chaoGhi chii
thanh vién i 3) < £(4)
dich vu gia
1
D
3
4
5
Ghi chu:

(1) Truong hop Nha cung cdp tham du chao gia 1a cong ty me (vi du nhu Tong
cong ty) huy ddng cong ty con, cong ty thanh vién thuc hién mot phan cong viéc
dich vu thi phai ké khai cu thé tai bang nay. Viéc danh gia kinh nghiém thuc hién
hop dong tuong tu cin ¢l vao gia tri, khéi luong cong viée do cong ty me, cong ty
con dam nhiém trong dich vu . Trudong hop Nha cung cdp tham du chao gia khong
phai 1a cong ty me thi khéng ap dung Mau nay.

(2) Ghi cu thé tén cong ty con, cong ty thanh vién.
(3) Ghi cu thé phan cong viéc dam nhan ctia céng ty con, cong ty thanh vién.

(4) Ghi cu thé gia tri % cong viéc ctia cong ty con, cong ty thanh vién ddm nhén so
vGi gid chao gia.
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Phin 2. YEU CAU VE KY THUAT
Chwong IV. YEU CAU VE KY THUAT
1. Gi6i thiéu chung vé dw 4n/dw toan mua sim, dich vu

- Tén dich vy : Khoa Néng cao ky ning soan thao va ban hanh van ban tai Tong
cong ty Quan ly bay Viét Nam khu vuc phia Bac.

- Bén moi cung czfip dich vu: Trung tdm Dao tao - Huén luyén nghiép vu Quéan ly
bay- Chi nhanh Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam - Cong ty TNHH

- Ngudn vén: Vén chi thuong xuyén cia Trung tim Dao tao — Huén luyén nghiép
vu Quan 1y bay do Téng cong ty Quéan 1y bay Viét Nam giao trong Quyét dinh ké
hoach nam 2025.

- Du toan: 600.000.000 déng (Bing chir: Séu trdm triéu ddng chin./.) Pa bao gdm
thué va céc chi phi khac.

- Hinh thire lya chon nha cung cip: Chao gid

- Thoi gian té chiic lva chon nha cung cép: Téi da 25 ngay

- Thoi gian bat du tb chirc lua chon nha cung cap: Thang 5/2025
- Loai hop dong: Tron goi

- Thoi gian thuc hién hop ddng: trong vong 90 ngay (ké tir ngay Hop ddng c6
hiéu luc dén khi t6 chire ngiém thu xong 03 16p).

- Hinh thire dao tao: Truc tiép két hop truc tuyén.

- Pia diém thuc hién: Hoc truc tiép tai Trung tdm Dao tao - Huén luyén nghiép vu
Quan ly bay va truc tuyén trén nén tang Zoom hodc Microsoft Teams.

2. Muc tiéu cong viéc

- Trang bi kién thtrc phap 1y va nghiép vu vé& van ban hanh chinh: Hiéu 5 hé théng
vin ban hanh chinh nha nuéc va cac loai van ban phd bién trong ndi bd doanh
nghiép.

- N&m vitng quy dinh hién hanh vé thé thirc, k§ thuét trinh bay va ban hanh vin
ban theo quy dinh va cac vin ban hudng dan lién quan.

- Nang cao k§ ning soan thao vin ban chuyén nghiép: Rén luyén kha ning dién
dat ngdn gon, chinh xéc, rd rang va phu hop véi timg loai van ban.

- Tranh cic 16i thudng gdp trong qua trinh soan thao nhu dién dat mo hd, sir dung
tir ngir khong chuan, sai thé thirc trinh bay,...

- Phat trién tu duy logic va hé thng trong xir Iy vin ban:

- Gitip hoc vién biét cach phén tich, dénh gié, lwa chon hinh thirc van ban phd hop
v&i ndi dung va muc tiéu quan ly.

- X4y dung dugc quy trinh kiém soét chét lugng van ban trude khi trinh ky va ban
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hanh.

- Tang cuong ky nang tmg dung cong nghé trong quan ly van ban: Sir dung hiéu
qua phan mém quén 1y van ban va diéu hanh céng viéc ndi bd (néu co).

- Biét cach sd hoa, luu trit va tra ctru vin ban mot cach nhanh chéng, khoa hoc.

- G6p phan ning cao hidu qua cong viéc va tinh chuyén nghiép trong hoat dong
hanh chinh ctua Tong cdng ty:

- Giam thiéu thoi gian xir Iy van ban, ning cao hiéu sudt cong viec. Gop phén xay
dung moi truong lam viéc chuyén nghi€p, hién dai va phu hop véi yéu cau cai
cach hanh chinh, chuyén dbi sb.

3. Yéu ciu k¥ thuit ciia dich vu

3.1. N6i dung dao tao:
1. Khai niém vin banh hanh chinh thong thudong:

Vin ban hanh chinh théng thudng ding dé truyén dat théng tin trong hoat
dong quan ly nha nudc nhu céng bd hodc thong bao vé mét chu truong,
quyét dinh hay noi dung va két qua hoat déng ciia mot co quan, t6 chirc; ghi
chép lai céc y kién va ket luéin trong cac hoi nghi; thong tin giao dich chinh
thirc gifta céc co quan, tb chirc 'v6i nhau hodc gitra t6 chiic va cong dan. Vin
ban hanh chinh dua ra cac quyét dinh quan 1y, do d6, khéng dung d thay thé
cho vin ban quy pham phép luat hodc van ban ca biét.

Vin ban hanh chinh théng thudng la loai van ban hinh thanh trong hoat dong
quén ly nha nuéc, duge st dung giai quyet nhimng cong viéc co tinh chat nhu
huéng dan, trao d6i, don doc, nhic nhd, théng bdo...

Céc loai van ban hanh chinh: Céng van, Thong cao, Thong bao, Bao cao, To
trinh, Bién ban, Dy an, dé 4n, Ké hoach, chuong trinh ,Cong dién, Cac loai
glay (gidy moi, gidy nghi phép,...),Cac loai phiéu (phiéu gui, phiéu béo,
phiéu trinh,...)

2. Khai niém Vin ban hanh chinh ca biét

Vian ban hanh chinh c4 biét 1a nhimg quyét dinh quan ly hanh chinh thanh
van mang tinh 4p dung phép luat do co quan, cong chirc nha nuée ¢6 tham
quyén ban hanh theo trinh ty, thu tuc nhét dinh nham dua ra quy tac xur sy
riéng ap dung mdt lan doi voi mot hodc mot nhém doi tuong cu theé, duge
chi ro.

Céc loai van ban hanh chinh c4 biét:

+ Nghi quyét: 14 mét trong nhitng hinh thirc vin ban do mét tip thé chu thé
ban hanh nham dua ra quyét dinh quan ly ca biét do6i voi cap dudi.
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+ Quyét dinh 1a mét trong nhitng hinh thirc vin ban do cac chi thé ban hanh
nham dua ra quyét dinh quan ly ca biét d6i véi cap dudi.

+ Chi thi: mét trong nhimg hinh thirc van ban do céc chi thé ban hanh c6
tinh dic thd, nhim dua ra quyét dinh quéan 1y c4 biét dbi véi cdp dudi co
quan hé truc thudc vé té chic véi chia thé ban hanh. Chi thj thuong ding dé
d6n doc nhic nhé cdp dudi thuc hién nhimg quyét dinh, chinh sach di ban
hanh.

+ Piéu 18, quy ché, quy dinh, ndi quy,... ¢6 tinh chit ndi bo. Day 1a loai van
ban dugc ban hanh bang mot van ban khac, trinh bay nhiing vén d& c6 lién
quan dén cac quy dinh vé hoat déng ctia mdt co quan, t chirc nhét dinh.

3. Yéu ciu chung vé k¥ thuat soan thao vin ban hanh chinh.

a. Yéu cdu chung vé n6i dung vin ban

- Tinh muc dich

Pé dat duoc yéu cdu vé tinh muc dich, khi soan thdo vin ban can xéc dinh
ro:

+ Su cén thiét va muc dich ban hanh vin ban;

+ Muc d6, pham vi diéu chinh;

- Tinh khoa hoc

Mot van ban co tinh khoa hoc phai bado dam:

+ Co du luong thong tin quy pham va thong tin thuc té can thiét;

+ Cac thong tin duoc sir dung dé dwa vao vin ban phai duoc xtr ly va dam
bao chinh x4c, cu thé;

+ Bao dam su logic vé ndi dung, su nhét quan vé chu d&, bd cuc chat chg;

+ Sir dung t6t ngdn ngir hanh chinh - céng cu chudn muec;

+ Dam bao tinh hé thong (tinh thong nhat) ctia van ban. Néi dung cta van
ban phai 1a mdt bd phan cu thanh hitu co ciia hé thong van ban quan ly cia
co quan noi chung, khong o6 su trung lap, méu thun, chdng chéo trong mét
van ban va hé thong van ban;

- Tinh dai chiing

+ Vin ban phai ¢6 ndi dung d& hiéu, d& nhé, pht hop véi dbi twong thi
hanh.

- Tinh kha thi
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+ N6i dung vin ban phai dua ra nhitng yéu cu vé trach nhiém thi hanh hop
ly, nghia la phu hop véi trinh dg, nang luc, kha ndng vat chat coa chu thé thi
hanh;

+ Khi quy dinh céc quyén cho chi thé phai kém theo cac diéu kién bao dam
thuc hién cac quyén do;

+ Phai nam vimg diéu kién, kh& ndng moi mat ciia d6i tugng thuc hién van
ban nham xac 1ap trach nhiém cuia ho trong cac vén ban cu thé.

b. Yéu cau vé ngdn ngir van ban
- Phong cach ngén ngit trong van ban hanh chinh

C6 thé hiéu phong cach ngdn ngit 1a nhitng khuén mau ciia hoat dong ngén
nglt hinh thanh tir théi quen lya chon va st dung ngén nglt c¢6 tinh chat
truyén thong, tinh chat chudn muc xa hdi, trong viéc xdy dung céac lop van
ban tiéu biéu.

c. Pic trung ctia ngdn ngit van ban hanh chinh

DPac trung cua ngdn nglt trong van ban hanh chinh la phai dam bao phan anh

dung ndi dung can truyen dat, sang to cac van dé, khong dé nguoi doc, ngudi
nghe khong hiéu hodc hiéu nhdm, hiéu sai. Do d6, ngdn ngit trong vin ban
hanh chinh cé céc dac trung sau:

- Tinh chinh xé4c, r6 rang

+ Sir dung ngdn ngir tiéng Viét chuin muc (ding ngit phap, dung chinh ta,
dung tur, dat cau,...);

+ Thé hién ding ndi dung ma van ban mudn truyén dat;

+ Tao cho tit ca moi dbi tuong tiép nhén ¢ cach hiéu nhu nhau theo mot
nghia duy nhat;

+ Dam bao tinh logic, chét ché;
+ Phi1 hop v6i timng loai van ban va hoan canh giao tiép.
- Tinh phd théng dai ching

Van ban phai duogc v1et bing ngén ngit d& hiéu, tirc 12 bang nhimg ngén ng
phd théng, cac yéu td ngdn ngit nude ngoai da duge Viét hoa tdi wu.

Viéc lya chon ngdn ngir trong qua trinh soan thao vén ban hanh chinh la mét
Vviéc quan trong. Can lya chon ngén ngir than trong, tranh ding cac ngdn ngi
céu ky, tranh str dung ngdn ngit va dién dat sudng sa.

- Tinh khudn mau
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Khac v6i cac phong cach ngén ngir khac, ngén ngit trong van ban thuge
phong cach hanh chinh c6 tinh khu6n mau & muc do cao. Van ban can dugc
trinh bay, sap xep b cuc noi dung theo cac khudn mAu cé san chi can dién
ndi dung can thiét vao chd tréng. Tinh khuén rnau dam bao cho su théng
nhét, tinh khoa hoc va tinh vin héa ciia cong van gidy to.

Tinh khuén miu con thé hién trong viéc str dung tir ngit hanh chinh - cong
vu, cac quan ngit kiéu: “Can ctr vao...”, “Theo d& nghi cta...”, “Céc ... chiu
trach nhiém thi hanh ... ndy”..., hodc thong qua viéc lap lai nhiing tir ngfr,
cau tric ngir phap, dan bai c6 san,... Tinh khudn mau ctia van ban gitp
ngudi soan thao do tén cong strc, ddng thoi gitp nguoi doc dé linh hoi, mit
khac, cho phép 4n ban sb luong 16n, tro gitip cho cbng tac quan 1y va luu trix
theo k¥ thuét hién dai.

- Tinh khéch quan

N6i dung cia van ban phai dugc trinh bay truc tiép, khong thién vi, boi 18
loai vin ban nay 1a tiéng noi quyén luc ctia nha nudc chir khong phai tiéng
noi riéng clia mdt ca nhén, dit ring vin ban cé thé duoc giao cho mét cé
nhén soan thao. La ngudi phat ngén cho co quan, t6 chitc cdng quyén, cac ca
nhan khéng dugc tuy y dwa nhing quan diém riéng ctia minh vao néi dung
van ban, ma phai nhan danh co quan trinh bay y chi ctia nha nuée. Chinh vi
vdy, cach hanh van biéu cam thé hién tinh cam, quan diém c4 nhan khéng
phu hop v&i van phong hanh chinh - cong vu. Tinh khach quan, phi ca nhén
ctia vin ban gin lién véi chudn muec, ki cuong, Vi thé, t6n ti mang tinh hé
thdng clia co quan nha nude, c6 nghia 13 tinh chit nay duoc quy dinh béi cac
chuin muc phép 1y.

Tinh khach quan 1am cho vin ban c6 tinh trang trong, tinh nguyén tic cao,
két hop vé1 nhitng luén cir chinh xéc s& lam cho van ban cé suc thuyét phuc
cao, dat hiéu qua trong céng tac quan ly nha nudc.

- Tinh trang trong, lich su

Van ban hanh chinh phai thé hién tinh trang trong, uy nghiém. Loi van trang
trong thé hién sy tdn trong véi céc chu thé thi hanh, lam tang uy tin cua ca
nhén, tdp thé ban hanh van ban.

Tinh trang trong, lich su ctia vin ban phan anh trinh d6 giao tiép “vin minh
hanh chinh” ctia mgt nén hanh chinh déan chu, phép quyén hién dai.

d. Yéu cau vé thé thirc va ky thuat trinh bay van ban

Theo huéng dan tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé Coéng tac Van thu.

Chuyén dé 2. Ky niing soan thio viin ban (phan thwe hanh)
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Chitra 161 mot sO van ban sai

a.

b.

¢

3.2. Tai liéu dao tao: Nha cung cp phai cung cap cho mdi hoc vién 01 b tai liéu

Quyét dinh:

Thiéu can ctr phap 1y

Cén cir phép ly khong phu hop hodc khong du hiéu luc
Két cdu cac diéu khoan khong logic

Quyét dinh hoi t6

Sai vé thé thic

Coéng van:

Dung khéng ding chirc nang
Kho cling trong hanh van
L5i lap tir

Dung vén noéi trong van ban
Sai vé thé thic

. T trinh

Két cdu thiu tinh can dbi

Lap luan khong chat ché

Noi dung thiéu tinh kha thi

Vian néi

Bao céo:

Noi dung so sai

S6 lidu khong cu thé, khong ndi bat
Tinh trang sao chép béao cao

L&i vin phong

. Hoc vién truc ti€p soan thao van ban.

(ban in) ctia khoa hoc.

3.3. Bdo cdo: Sau khi két thuc khoa hoc, nha cung cap phai giri bao cao tong két
khod hoc cho Bén moi cung cip. Noi dung bao gom: muc dich, ndi dung khoa
hoc; Trinh d6 k¥ nang, phuong phap va tinh than giang day cua giang vi€n; Trinh
d6 k¥ ning va tinh than hoc tip ctia hoc vién; Cong tac to chirc, quan ly va phuc

vu 16p hoc; két qua khoa hoc; nhan xét danh gia chung.
3.4. H6 trg sau khoa hoc:

- Nha cung cép dich vu dao tao phai 1ap nhoém 16p hoat dong trén nén tang
internet dé va cung cdp cac noi dung, chuyén dé hoc tép c6 lién quan dén noi

dung hoc tap va giai dap cac thic mic (néu c6) cho hoc vién

- Thoi gian h6 tro sau do tao tdi thiéu 1a 1 thang sau khi khi két thuc khoa hoc.
4.

Giai phap va phuwong phap luin
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Nha cung cdp chudn bi dé xudt gidai phdp, phicong phdp ludn téng qudt thure hién
dich vu theo cdc néi dung quy dinh tai Chuong nay, gom cdc phan nhuw sau:

1. Giai phdp va phwong phdp luan;
2. Ké hoach céng tdc.
5. Quy dinh vé kiém tra, nghi¢m thu dich vu

Hoc vién duoc cip gidy chimg nhan hoan thanh khoa hoc khi du diéu kién
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Phén 3. PIEU KIEN HOP PONG VA BIEU MAU HQP PONG
CHUONG V. BIEU KIEN CHUNG CUA HOP PONG

1. Dinh nghia

Trong hop ddng nay, cac tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1.1. “Bét kha khang” 1a nhitng su kién hodc tinh huéng nim
ngodi tim kiém soat cta cac bén va khong thé luong trudc,
khong thé tranh dugc ma nguyén nhan khong phai do so suét
hoic thiéu chu ¥ ciia cac bén. Su kién bat kha khang cé thé bao
gom nhung khéng giéi han bai chién tranh, bao loan, dinh
cong, hoa hoan, I lut, dich bénh, cach ly do kiém dich va cidm
van hang hoéa;

1.2. “Bén” 1a Bén moi cung cép hodic Nha cung cép, tly timg
truong hop.

1.3. “Bén moi cung cép” 12 t6 chire duge quy dinh tai PKCT;
1.4. “Dich vu phi tu vAn” 12 m6t hodc mot s6 hoat dong dich vu
bao gom: logistics, bao hiém, quang cao, nghiém thu chay thu,
chup anh vé tinh; in 4n; vé sinh; truyén thong; sira chita, bao tri,
bao dudng va hoat dong dich vu khac khong phai 1a dich vu tu
véan quy dinh tai khoan 4 Piéu 4 ctia Luat PAu thau;

1.5. “Pia diém cung cép dich vu™ la dia diém dugc quy dinh tai
DPKCT;

1.6. “Gia hop ddng” 1a gia tri ghi trong hop ddng gitta Bén moi
cung cép va nha cung cap, la tdng sb tién ghi trong hop déng
cho viéc cung cap dich vu. Gia hop ddng da bao gdm tat ca cac
chi phi vé thué, phi, 1& phi (néu c6);

1.7. “Hoan thanh” 1a viéc Nha cung cAp hoan tit cic ndi dung
cdng viée theo cac diéu khoan va diéu kién quy dinh tai Hop
déng,

1.8. “Hop dong la théa thudn gitra Bén moi cung cap va Nha
cung cip, thé hién bang vin ban, dugc hai bén ky két, bao gdm
ca phu luc va tai liéu kem theo;

1.9. “Nam” l1a ndm duong lich;

1.10. “Ngay” la ngay duong lich;

1.11. "Nha cung cAp" 1a Nha cung cp triing chao gia (c6 thé 1a
Nha cung cap ddc lap hodc lién danh) va dugc quy dinh tai
DKCT;

1.12. “Nha cung cép phu” 14 to chirc, ¢4 nhan ky hop dong véi
nha cung cip dé tham gia thuc hién cong viée phi tu van;

1.13. “Tai liéu Hop dong 1a céc tai liéu dugc liét ké trong Hop
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d6ng, bao gdbm bét ky ban sira ddi, b sung nao ctia Hop dong;
1.14. “Thang” 1a thang duong lich;

1.15. “Thoi gian thuc hién hop dong” dugc tinh tir ngay hop
dong c6 hiéu luc cho dén khi cac bén da hoan thanh céc nghia
vu theo hop dong da ky.

2. Ho so hop
dong va thw
tw wu tién

2.11. TAt ca cac tai liét’l néu tai Muc %.2 DIT(C (bao gém’cé péc
phan cua tai liéu) s& cau thanh Hop dong dé tao thanh thé thong
nhat, c6 tinh twong ho, bd sung va giai thich cho nhau.

2.2. Céc tai liéu céu thanh hop dong duoc sip xép theo thir tu
uu tién sau day:

a) Van ban Hop déng, keém theo céac phu luc hop d(‘“)ng (néu co);
b) PKCT cuia hop dong dugc dién day di toan bd ndi dung va
bao gdm ca cac ndi dung hiu chinh, bo sung, lam 13 trong qua
trinh Iura chon nha cung céap, hoan thién hop dong (néu co);

¢) Bién ban hoan thién hop ddng;

d) PKC cia hop dong;

@) Quyét dinh phé duyét két qua Iya chon nha cung cép;

e¢) HSPX va cic van ban lam rd HSPX ctia Nha cung cp (néu
co);

h) HSYC va céc tai lidu stra doi, 1am r5 HSYC (néu c);

1) Céc tai licu khac quy dinh tai PKCT.

2.3. Tai liéu hop ddéng la mot phan ctia hd so hop dong quy

dinh tai Piéu 65 ciia Lut Déu thau va dugc cac bén ky s6 dé
tao thanh hop ddng dién tir bao gom:

a) Vin ban hop dong;
b) Piéu kién cu thé ciia hop ddng dugc dién diy du toan bd ndi

dung va bao gdm ca cac ndi dung hiéu chinh, bd sung, 1am r&
trong qué trinh lua chon nha cung cép;

¢) Phu luc hop Eiéng gdm danh muc chi tiét v& pham vi coéng
viéc, bicu gia, tién dd thuc hién (néu co);

d) Tai liéu khac (néu co).

3. Luat va
ngon ngir

3.1. Luét diéu chinh hop déng la luat Viét Nam;
3.2. Ngon ngir ctia hop dong 1a tiéng Viét.

4. Thong bao

4.1. Bit cir thong béo nao ciia mdt bén giri cho bén kia lién
quan dén hop ddng phai duge thé hién bing van ban, theo dia
chi quy dinh tai PKCT. Thudt ngit “bang van ban” c6 nghia la
hinh thirc truyen dat thong tin dudi dang viét va c6 bang ching
vé viée tlep nhén thdng tin.

4.2. Thong b4o cia mot bén s& dugce coi 1a c¢6 hidu luc ké tir
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ngay bén kia nhdn dugc hodc theo ngay hi€u luc néu trong
thong béao, tiy theo ngay nao dén mudn hon.

S. Bao dam
thue hién hop
dong

5.1. Bao dam thuc hién hop ddng phai dugc ndp 1én Bén moi
cung cip khdng mudn hon 05 ngay lam viéc ké tir ngay hai bén
ky két hop déng. Bao dam thuc hién hop déng duoc thuc hién
béng mot hodc cac hinh thirc sau:

a) Dit coc bang Séc bao chi hoic ndp tién mit hodc chuyén
khoan vao tai khoan ctia Bén moi cung cap déi véi bao dam thue
hién hop ddng c6 gi tri dudi 50 triéu dong va thoi gian ¢6 hidu
luc ctia Séc bao chi phu hop v6i thoi gian thuc hién dich vu ;

b) Nop thu bao lanh cua td chirc tin dung trong nudc, chi nhanh
ngan hang nudc ngoai dugc thanh 1ap theo phéap luat Viét Nam;

¢) Nop gidy ching nhén bao hiém bao lanh cta doanh nghiép
bao hiém phi nhan tho trong nude, chi nhanh doanh nghiép bao
hiém phi nhan tho nuéc ngoai dugc thanh 1ap theo phap luat
Viét Nam.

Béo dam thuc hién hop dong theo quy dinh tai diém b va diém c
Muc nay 1a bao dam khong c6 diéu kién (tra tién khi c6 yéu
cdu), theo méu quy dinh tai Chuong VIII hodc mot mau khéc
dugce Bén moi cung cip chip thuan.

5.2. Bao dam thuc hién hop df)ng co gia tr1 va hiéu luc quy dinh
tai PKCT.

5.3. Bdo dam thuc hién hop déng s€ duoc trd cho Bén moi
cung cap dé boi thuong cho bét ky tbn thét nao phat sinh do
Nha cung cdp khéng hoan thanh cac nghia vu hop dong.

5.4. Thoi han hoan tra bao dam thuc hién hop ddng theo quy
dinh tai PKCT.

6. Ky hop
dong chao gia
phu

6.1. Nha cung cap dugc ky két hop df"mg v6i cac nha cung cip
phu trong danh sach cac nha cung cép phu quy dinh tai PKCT
dé thuc hién mot phén cbng viéc néu trong HSBX. Viéc su
dung nha cung cip phu s& khong lam thay d6i cac nghia vu ciia
Nha cung cép. Nha cung cép phai chiu trach nhiém truéc Bén
moi cung cap vé khéi luong, chit luong, tién do va cac nghia
vu khac ddi véi phan viéc do nha cung cdp phu thuc hién. Viéc
thay thé, bd sung nha cung cip phu trong danh sach cac nha cung
cép phu néu trong HSPX hoic thay dbi néi dung chao gia phu
néu trong HSPX chi dugc thue hién khi duoc Bén moi cung cap,
tu vin giam sat chap thuan va khong vuot mirc tdi da gia tri cong
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viéc danh cho nha cung cap phu néu trong hop déng; viéc sir dung
nha cung cip phu phai pht hop v6i nhu céu cia nha cung cap
trong thyc hién hop ddng, nha cung cip phu phai dap img vé ning
luc, kinh nghiém theo yéu cau cia nha cung cép.

6.2. Gia tri cong viéc ma cac nha cung cép phu quy dinh tai Muc
6.1 PKC thuc hién khong dugc vuot qua ty 1é phin trim theo
gia hop ddng quy dinh tai PKCT.

6.3. Nha cung cép c6 trach nhiém thanh toén ddy di va ding
han cho nha cung chp phu theo cac diéu khoan thoa thuén gilta
Nha cung cip va nha cung cép phu. Nha cung céap khong dugce
str dung nha cung cdp phu cho céc cong viéc khic ngoai cong
viéc ké khai str dung nha cung cip phu néu trong HSPX.

6.4. Yéu cau khac vé nha cung cip phu quy dinh tai PKCT.

7. Pham vi
cung cap

Dich vu phi tu vin s& duoc cung cép theo quy dinh tai Chuong
IV dugc dinh kem thanh Phu luc va 1a mdt bd phén khong tach
r0i cua hop dong nay, bao gém céc loai dich vu ma Nha cung
cap phai cung cép va don gia cia cac loai dich vu do.

8. Tién dd
cung cap dich
vu phi tw van

Tién d6 cung cép dich vu phi tu van va thoi gian du kiér} hoan
thanh phai dugc thuc hién theo quy dinh tai Mau so 04A
chuong III.

9 Trach
nhiém cia
Nha cung cap

Nha cung cip phai cung cép dich vu phi tir van trong pham vi
cung cdp quy dinh tai Muc 7 DKC va theo tién dd cung cip
dich vu phi tu van va lich hoan thanh quy dinh tai Muc 8 DKC.

10. Loai hep | 10.1. Loai hop dong theo quy dinh tai PKCT.

dong va gid | 10.2. Gia hop ddng duoc ghi tai PKCT la toan bd chi phi dé

hop dong thue hién hoan thanh viéc cung cép dich vu phi tur vén cua dich
vu néu trong Bang gia hop déng trén co s bao dam tién do,
chét lugng theo dung yéu céu cia dich vu .

11. Piéu | Viéc didu chinh thué thuc hién theo quy dinh tai PKCT.

chinh thué

12. Tam \ing

12.1. Bén mdi cung cip phai cAp cho Nha cung cép khoan tién
tam tmg theo quy dinh tai PKCT, sau khi Nha cung cip ndp
Bao lanh tam tng twong duong véi khoan tién tam tmg. Béo
lanh tam tmg phai dugc phat hanh béi mét td chic tin dung
trong nude hodc chi nhanh ngén hang nudc ngoai duoc thanh
lap theo phap luat Vi€t Nam va c6 hi€u luc cho dén khi hoan
tra hét khoan tién tam Ung; gia tri cia bao lanh tam (ng s€
duoc giam dan theo sb tién tam g ma Nha cung cép hoan tra.
Khong tinh 14i déi véi tién tam (g,
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12.2. Nha cung cép chi dugc st dung tién tam tmg cho vigc
thue hién Hop dong. Nha cung cdp phai chimg minh rang
khoan tién tam Gng da dugc st dung ding muc dich, dung d6i
turong bing cach ndp ban sao cac héa don chimg tir hodc tai
liéu lién quan cho Bén mdi cung cap.

13. Thanh
toan

13.1. Yéu céu thanh toan ctia Nha cung cip phai dwoc giri cho
Bén moi cung cép bing van ban, kém theo héa don mo ta dich
vu d4 thyc hién khi da hoan thanh tit ca cac nghia vu khac quy
dinh trong hop dﬁ")ng. Viéc thanh toan thuc hién theo quy dinh
tai PKCT. Truong hop Bén mdi cung cép thanh toan cham,
Nha cung cip s& dugc tra 14i trén sd tién thanh toan chdm vao
lin thanh toan ké tiép. Lai suét thanh todn chidm dugc tinh tir
ngay ma I& ra phai thanh toan cho dén ngay thanh toan thuc té
va murc 13i sudt ap dung 1a mirc 1ai suét hién hanh ddi véi cac
khoan vay thuong mai bang VND.

13.2. Viéc giam trr thanh toan trén co sé chét lugng dich vu
thuc hién theo quy dinh tai PKCT.

13.3. Pdng tién thanh toan la: VND.

14. S dung
cac tai liéu va
thong tin lién
quan dén hop
dong

14.1. Bén moi cung cAp va Nha cung cip phai biao mét bt ky
tai liéu, dir liéu hodc thong tin nao khac lién quan dén hop dong
do mot bén cung cdp truc tiép hodc gian tiép cho bén kia,
khong dugc tiét 16 tai lidu, dir liéu hoic thong tin do cho bén
thir ba néu khéng ¢ vin ban dong y ctia bén kia cho di tai liéu,
dit liéu hodc thong tin d6 duge cung cép truéc, trong hodc sau
khi hoan thanh hoac chém dit hop déng. Nha cung cép co thé
chuyén cho nha cung cip phu cac tai liéu, dir liéu va thong tin
phu hop do Bén mo1i cung cap cung cap dé nha cung cép phu
thye hién cong viée cia minh theo hop dong, trong truong hop
nay, nha cung cip phu phai c6 cam két véi Nha cung cp vé
viéc bao mat cac tai liéu, dit li¢u hodc thong tin do.

14.2. Bén moi cung cip khong duogc sir dung cac tai lidu, dir
liéu va thong tin khac nhan dwoc tir Nha cung cp cho bt ky
muc dich nao khéac khong lién quan dén hop dbng. Nha cung
cép khong dugce str dung céc tai liu, dit liéu va thong tin khéc
nhéan dugc tr Bén moi cung cép cho bét ky muc dich nao khac
khong lién quan dén viéc thuc hién hop dong.

14.3. Nghia vu ctia Bén moi cung cip va Nha cung c:?ip quy
dinh tai Muc 14.1 DPKC va Muc 14.2 DKC khong 4p dung dbi
v&i cac thong tin sau day:

a) Thong tin ma Bén moi cung cdp hoic Nha cung cdp cin
cung cép cho cép c6 thim quyén;

b) Thong tin di hodc s& dugc cong bd ma khong phai do 18i cia
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Bén moi cung cép hodc Nha cung cép;

¢) Thong tin thudc s hitu clia mot bén vao thoi diém coéng bd
va trude d6 khong phai do bén kia cung cép truc tiép hoic gidn
tiép;

d) Thong tin ma mot bén nhan dugc mot cach hop phap tir mot
bén thir ba khéng c¢6 nghia vu bao mét thong tin.

14.4. Cac quy dinh tai Muc 14 DPKC khong lam thay ddi bat ky
cam két bao mét nao do mot bén dua ra trude ngay ky hop
ddng lién quan dén viéc cung cap dich vu.

14.5. Céc quy dinh tai Muc 14 BKC tiép tuc ¢6 hiéu luc sau khi
hoan thanh hodc chim dut hop dong vi bat cir ly do gi.

15. Phat va
boi  thuong
thiét hai

Phat vi pham hop dong va bdi thudng thiét hai theo quy dinh
tai DPKCT.

16. BAt Kkha
khang

16.1. Nha cung cip khong bi tich thu bao lanh thuc hién hop
ddng, khong phai chiu trach nhiém bdi thudng thiét hai hay bi
phat hodc bi chim dut hop df‘)ng néu roi vao céc su kién bit
kha khang gdy can tro tién do thuc hién hop dong hoic khong
thé thuc hién nghia vu hop dong.

16.2. Khi xay ra sy viéc bat kha khang, viéc mot bén khong
thue hién duoc bat ky mot nghia vu nao cia minh s€ khong bi
coi 1a vi pham hay pha v& Hop dong, v6i diéu kién bén bi anh
hudng bai vu viée ndy: (a) da tién hanh nhimg bién phéap ngin
ngira hop 1y, cén trong va cic bién phép thay thé can thiét, tat
ca v4i muc dich thuc hién dugce nhiing diéu khoan va diéu kién
ctia Hop ddng nay, va (b) phai tiép tuc thue hién cac nghia vu
clia minh trong pham vi Hop ddng chimg nao viéc thuc hién
nay con hop 1y va thuc té.

16.3. Trong hop dong nay, bit kha khang dugc hiéu 1a céc su
kién nam ngoai tim kiém so4t clia céc bén va khong thé ludng
trude, khong thé tranh dugc va khién cho viéc thuc hién hop
dong 1a khong kha thi ma nguyén nhan khong phai do so suat
hodc thiéu chu ¥ ctia cac bén. Su kién bat kha khang c6 thé bao
gém nhung khoéng giéi han boi chién tranh, bao loan, dinh
cong, hoa hoan, 1ii lut, dich bénh, cich ly do kiém dich hoic
cdc chinh sach, quy dinh cta Nha nudec.

16.4. Khi xay ra su kién bét kha khang, bén bi anh hudng boi
su kién bat kha khang phai kip thoi théng bdo bing vin ban
cho bén kia vé su kién d6 va nguyén nhén gay ra su kién trong
vong 14 ngay ké tir ngay xay ra su kién bat kha khéng. Ddng
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thoi, chuyén cho bén kia gidy xdc nhan vé su kién bit kha
khang d6 dugc cip béi mét td chirc ¢6 thim quyén tai noi xay
ra sur kién bat kha khang.

Nha cung cip bj anh hudng bai su kién bat kha khang phai t1ep
tuc thuc hién céc nghia vu hop ddng theo hoan canh thuc té
cho phép va phai tim moi bién phép hop ly dé han ché hau qua
ctia su viée bat kha khang.

16.5. Thoi han ma mot bén phai hoan thanh mét cong viéc theo
Hop dong nay dugc gia han thém mot khoang thoi gian bing
dung thoi gian bén d6 khong thé thuc hién dugc cong viée do
su kién bat kha khang gy ra.

17. Sia doi
hop dong

17.1 Viéce stra dbi hop dong c6 thé dugc thuc hién trong cac
truong hop sau:

a) Bb sung hang muc cong viée can thiét ngoai pham vi cong
viéc quy dinh trong hgp dong;

b) Thay dbi thosi gian thuc hién hop dbng;

c¢) Céc ndi dung khac quy dinh tai PKCT.

17.2. Bén moi cung cip va Nha cung cép s& tién hanh thuong
thao d€ lam co s¢ ky két van ban sia doi hop dong trong
truong hop stra d61 hgp dong.

17.3. Trong thoi gian thuc hién hop dong, Nha cung cép co thé
dé xuét giai phap tiét kiém chi phi bao gbém it nhit cac ndi dung
sau day:

a) Noi1 dung giai phap, giai thich sy khac biét so v6i cac yéu
cau theo hop dong da ky két.

b) Phan tich toan dién chi phi va lgi ich cna giai phap bao gom
md ta va udc tinh céc chi phi (bao gdbm ca chi phi vong doi, néu
¢6) ¢ thé phat sinh cho Bén moi cung cép.

¢) Tac dong cua giai phap dbi véi hidu qua thuc hién hop dong.
17.4. Bén moi cung cap c6 thé chip thuin dé xudt cia Nha
cung cap néu dé xuat nay chirng minh dugc mdt trong cac 1gi
ich dudi day:

a) Rut ngén thoi gian thuce hién dich vu;

b) Giam gia hop ddng hodc chi phi vong doi cho Bén moi cung
cap;

c¢) Néang cao chét lugng, hiéu qua, an toan hodc tinh bén ving
cua dich vu;

d) Bét ky loi ich nao khac cho Bén moi cung cip.

Truong hop dé xuét cia Nha cung cép duoc Bén moi cung cap
chdp thudn va lam gidm gid hop dong, Bén moi cung cédp thanh
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toan cho Nha cung cp theo ty 1& quy dinh tai PKCT ddi voéi
phén gid tri giam gla hop dong.

Truong hop dé xuét ciia Nha cung cip diwoc Bén moi cung cip
chip thuan va lam ting gia hop d6ng nhung giam chi phi vong
doi do téac dong cua cic yéu td quy dinh tai cac diém a, b, ¢ va
d Muc nay, Bén moi cung cip thanh toan cho Nha cung cép
theo phén gia tri tang gia hop dong.

18. Piéu
chinh tién do
thue hién hop
dong

Trong qua trinh thuc hién hop df‘)ng, cac bén duoc diél;l chinh cac
moc thoi gian hoan thanh cac ndi dung quy dinh cu the trong hop
dong trong cac trudng hgp sau day:

a) Truong hop bt kha khang ho#c phat sinh cac diéu kién bat
lgi, cén tré nha cung cép trong viéc thue hién hop ddng va khong
lin quan dén vi pham hodc so suit ciia cac bén tham gia hop
dong,

b) Thay d6i, diéu chinh du an, pham vi cong viéc, pham vi cung
cép, thlet ké, giai phap thi céng chu dao, bién phép cung cép do
yéu cau khach quan 1am anh huéng dén tién d6 hop dong;

¢) Mot hodc cac bén dé xuat sang kién, cai tién thuc hién hop
dong ma can thay doi tién d¢ nham muc dich mang lai lgi ich
cao hon cho Bén moi cung cép;

d) Viéc ban giao mat br;mg khong dung v6i thoa thudn trong hop
dong, tam dimg hop dong do 16i cia Bén moi cung cap anh
huéng dén tién d6 hop dong ma khong do 16i clia nha cung cap;

d) Tam dung thye hién cong viéc theo yéu cau cia co quan nha
nudc co thAm quyén ma khong do 18i ctia Bén moi cung cip, nha
cung cap;

e) Céc truong hop khac quy dinh tai PKCT.

Khi diéu chinh cic mébc thoi gian hoan thanh ma khong vuot
thoi gian thyce hién hop déng thi Bén moi cung cdp va nha cung
cép thda thudn, thong nhét viéc dleu chinh; trudng hop vuot thi
Bén moi cung cap va nha cung cép chi duoc thoa thuén, thong
nhit viéc diéu chinh sau khi duoc ngudi c6 thim quyen cho

phép.

19. Cl}é‘im dit
hop dong

19.1. Cham dut hop dong do sai pham

a) Bén moi cung cap c6 thé chdm dit mot phan hodc toan bd
hop dong ma khong gay ton hai dén cac bién phap khic phuc vi
pham hop dong khac bing cach thong bdo bing van ban cho

Nha cung cip vé sai pham trong hgp dong trong cac trudng hop
sau:

(i) Nha cung cép khong thuc hién mét phin hodc toan bd ndi

54

S 2
2 i
o ¥ H'HWN



dung cong viéc theo hop ddng trong thoi han da néu trong hop
ddng hoic trong khoang thoi gian da dugc Bén moi cung cép
gia han;

(ii) Nha cung cdp khéng thuc hién bat ky nghia vu nao khac
theo hop dong;

(iii) Nha cung cAp bi mét kha ning thanh toan hozc pha san;

(iv) C6 bang chimg cho thiy Nha cung cdp di vi pham mot
trong cac hanh vi bi cdm quy dinh tai biéu 16 cua Luét Pau
thau trong qua trinh chao gia hoic thuc hién Hop dong.

b) Trong trwdong hop Bén mdi cung cdp chdm dirt viéc thuc
hién mét phan hay toan bd hop dong theo diém a Muc 19.1
DBKC, Bén moi cung cép c6 thé ky hop ddng v6i nha cung cap
khéc dé thuc hién phan hop déng bi chdm durt d6. Nha cung cap
s& chiu trach nhiém bdi thudng cho Bén moi cung cip nhimng
chi phi vuot trdi cho viée thuc hién phan hop ddng bi chdm dirt
nay. Tuy nhién, Nha cung cdp vén phai tiép tuc thuc hién phén
hop ddng khong bi chidm dut va chiu trach nhiém ddi véi phan
hop ddng do minh thuc hién.

chim dit nay. Tuy nhién, Nha cung cép van phai tiép tuc thuc
hién phan hop ddng khéng bi chdm dirt va chiu trach nhiém déi
v6i phin hop dong do minh thuc hién.

¢) Nha cung cép c6 thé chdm dirt hop dong bang cach giri vin
ban théng bao cho Bén mdi cung cip trong vong ba muoi (30)
ngay trong cac trudong hop sau day:

- Néu Bén moi cung cap khong thanh toan bét ky khoan tién nao
phai tra cho Nha cung cdp theo Hop ddng va khong c6 tranh
chép theo Muc 22 PKC vé viéc nay trong vong sdu muoi (60)
ngdy sau khi nhan duoc théng béo bing vin ban cia Nha cung
cép vé viéc qud han thanh todn;

- Néu vi ly do bat kha khang, trong thoi gian khong dudi sau
muoi (60) ngay, nha cung cip khong thé thuc hién dugc hop
dong.

19.2. Cham dirt hop déng do mét kha ning thanh toan

Trudng hop Nha cung cdp pha san hodc mét kha niang thanh
toan, Bén moi cung cép c6 thé cham dut hop déng vao bét ky
thoi diém nao bang cach gui thong bao cho Nha cung cép.
Trong trudng hop do, hop dong s& chim dirt va Nha cung cap
khong dugc bbi thuong voi diéu kién 1a viéc chim dit hop
dong khong géy ton hai hodc anh hudng dén bit ky quyen khai

kién hodc bién phép khéc phuc ctia Bén moi cung cép trude do
hodc sau dé.

quyén khdi kién hodc bién phap khic phuc ctia Bén mdi cung
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cap trude do hodc sau do.

20. Phat hién
va khic phuc
sai sot

20.1. Bén mdi cung cép thuc hién dénh gia chét lugng dich vu
phi tu vin theo nguyén tic va cach thic nhu quy dinh tai
PKCT. Bén moi cung cip c6 thé huéng din Nha cung cép tur
danh gia va phat hién sai sot, kiém tra ndi dung céng viéc ma
Bén moi cung cdp cho rang c6 thé co sai sot. Thoi han trach
nhiém d6i véi sai s6t duge quy dinh tai PKCT.

20.2. Truong hop phat sinh sai s6t trong qua trinh Nha cung
cép cung cp dich vu phi tw vén, truée khi két thuc hop dong,
Bén moi cung cdp théng bao cho Nha cung cip vé cic sai sot
can khic phuc.

Khi nhén dugc thong béo clia Bén mdi cung cip, Nha cung cép
c6 trach nhiém kip thoi khic phuc sai sét trong khoang thoi
gian hgp ly ma Bén moi cung cép quy dinh trong thong bo.
Truong hop Nha cung cip khong khic phuc xong sai sét trong
khoang thoi gian cho phép, Bén moi cung cép sé danh gia chi
phi can thiét dé khic phuc sai sot va yéu cdu Nha cung cip
thanh toan, déng thoi phat thuc hién hop df’ing dbi v&i Nha
cung cip nhu quy dinh tai Muc 15 PKC.

¢ phuc sai sét va yéu cdu Nha cung cp thanh toan, dong thoi
phat thuc hién hop dong déi véi Nha cung cdp nhu quy dinh tai
Muc 15 BKC.

21. Nhan su

21.1. Nha cung cip phai huy dong tit ca nhan sy nhu da d&
Xuét trong HSPDX dé thuc hién cac ndi dung cong viée trir
truong hop Bén moi cung cap c6 thoa thudn khac. Truong hop
can thiét phai thay d6i nhéan su thi Nha cung cap phai bao cio
va duoc su chap thuan ctia Bén mdi cung cép. Nhan sy thay thé
phai c6 nang luc, kinh nghiém tuong duong hodc t6t hon so véi
nhan sy da dé xuét trude do.

21.2. Truong hop nhén su mét nang lyc hanh vi dan su hogc
khong hoan thanh t6t cong viéc cia minh thi Bén moi cung cap
c6 van ban yéu céu thay thé. Khi nhén dugc van ban yéu cau
thay thé nhén su cia Bén moi cung cép, trong thoi gian quy
dinh tai PKCT, Nha cung cép phai thyuc hién thay thé nhén su
¢ nang luc va kinh nghiém twong duong hodc tét hon. Trir
trudong hop c6 thoa thudn khdc, moi chi phi phét sinh do thay
ddi nhan su do Nha cung cép chiu.

22. Giai quyét
tranh chap

22.1. Bén moi cung cép va Nha cung cip c6 trach nhiém giai
quy€t cac tranh chap phat sinh gitta hai bén thong qua thuong
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luong, hoa giai.
22.2. Néu tranh chép khéng thé giai quyét dugc bang thuong
lugng, hoa giai trong thdi gian quy dinh quy dinh tai PKCT ké
tir ngdy phat sinh tranh chap thi bat ky bén nao cling déu c6 thé
yéu cu dua viéc tranh chip ra giai quyét theo co ché dugc quy
dinh tai PKCT.

57



Chwong V1. PIEU KIEN CU THE CUA HOP PONG

PKC 1.3 Bén moi cung cép: Trung tdm Pao tao — Huln luyén nghiép vu
Quan ly bay
Dia chi:S6 5 ngd 200 Nguyén Son, P.B6 Pé - Q.Long Bién, Ha Noi
Dién thoai: (0244) 38727 6000 Fax: (0244) 38723036
Tai khodn: 110603684686
Ngéan hang TMCP Cong thuong Viét Nam - Chi nhanh Chuong
Duong.
Ma s6 thué: 0100108624-014
Pai dién 12 6ng: NGUYEN PINH TUAN  Chirc vu: Giam débc
DPKC 1.5 Dia dié{n cung cép dich~vu la: T(‘)a‘B, ‘TCT Quan ly bay Viét
Nam, S6 5 ngd 200 Nguyén Son, P.B6 D€ - Q.Long Bién, Ha No1
PKC 1.11 Nha cung cap: [ghi tén, dia chi, s6 tai khodn, md s6
thué, dién thoai, fax, email cua Nha cung cap].
PKC 2.2 (i) | Céc tai lidu sau ddy ciing 1a mot phan ctia Hop dong:
- HSPX ciia Nha cung cép;
- bKC, BKCT
- Hop dong
- Céc van ban khac (néu c6).
DPKC 4.1 Céc thong bao can giri vé Bén moi cung cép theo dia chi duéi
day:
Ngudi nhan: Nguyén Thi Hong Nguyét — T truong TGV.
Dia chi: S6 5 ngd 200 Nguyén Son, P.Bd Dé - Q.Long Bién, Ha
Noi.
Dién thoai:0985985385
DKC 5.2 - Gia tri bao dam thuc hién hop ddng: 3% gia hop dong.

- Hi€u luc cua bao dam thuc hién hop d‘éng: Bao dam thyuc hién
hop dong c6 hi€u luc k€ tir ngay hop dong c6 hi¢u lyc cho dén
hét ngay nghiém thu hoan thanh khéa hoc cudi cung.
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PKC 5.4 Thoi han hoan tra bao dam thuc hién hop ddng: 10 ngay lam viéc
ké tir ngdy Nha cung cdp hoan thanh cdc nghia vu hop dong.

DPKC 6.1 Danh sach nha cung cip phu: Khéng dp dung

DKC 6.2 Gid tri cong viéc ma nha cung cép phu thuc hién khéng vuot qua:
Khéng ap dung

DPKC 6.4 Néu cic yéu cau can thiét khac vé nha cung cap phu [ghi yéu cau
khdc vé nha cung cap phu (néu cd)].

DPKC 10.1 Loai hop dong: Tron goi.

PKC 10.2 | Gia hop dong: Cé dinh

DPKC 11 Piéu chinh thué: [ghi “Dugc phép” hodc Khong dugc
pheép” dp dung diéu chinh thué. Truong hop dirgc phép dp dung
diéu chinh thué thi ghi: "Trong qua trinh thyc hién hop dong,
truong hop tai thoi diém thanh toan néu chinh sach vé thué c6 su
thay d6i (ting hodc giam) va trong hop dong cd quy dinh duogc
diéu chinh thué, dong thoi Nha cung cdp xuit trinh dugc céc tai
liéu xac dinh rd s thué phat sinh thi khoan chénh léch cu.::l chinh
sach ve thué s€ dugce di€u chinh theo quy dinh trong hgp dong" /.

DPKC 12.1 Tam tng: khong dp dung

PKC 13.1 Phuong thirc thanh toan:

- Hinh thtc thanh toan: chuyén khoan

- Bén moi cung qrflp dich vu thanh toan 100% gid tri hop dong
cho Nha cung cap khi Bén moi cung cap nhén duge hod so
thanh toan hop 1€ gdm:

+ Hop ddng duoc dai dién c6 tthAm quyén cia hai bén ky xéc
nhén;

+ Bién ban nghiém thu dugc dai dién co thidm quyén cua hai
bén ky xac nhén;

+ Bién ban thanh ly hop déng duogc dai dién c6 thdm quyén
cua hai bén ky xac nhan;

+ Chumng nhén khoa hoc;

+ Béo céo két thuc khéa hoc;

+ Giay dé nghi chuyén tién cia Nha cung cap.
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PKC 13.2

Giam trr thanh toan: [ghi “cd ap dung” hodc
“khong ap dung™].

Truong hop dp dung thi phdi dan chiéu t6i phu luc Hop dong vé
giam trir thanh todn.

DKC 15

1. Phat vi pham hop dong : Ap dung
Truong hop dp dung phat vi pham hop dong thi quy dinh nhur sau:

Trir trudng hop bat khé khang theo quy dinh tai Muc 16 DKC,
néu Nha cung cdp khong thuc hién mot phin hay toan bd noi
dung cong viéc theo dung thoi han da néu trong hop dong thi Bén
moi cung cdp c6 thé khau trir vao gid hop dong mot khoan tién
phat tuong trng voi : 1%/tudn (cir 07 ngay chim dlen do duogc tinh
12 01 tudn, ké tir thoi dié xac dinh ngay cham tién do) cho dén khi
noi dung cdng viéc d6 dugce thuc hién. Bén moi cung cap sé khau
trir dén 12 %. Khi dat dén mirc phat téi da, Bén moi cung cép ¢6
thé xem xét cham dut hop dong theo quy dinh tai Muc 19 PKC.

Trudng hop khong kip thoi khac ' phuc sai s6t theo thong bao cua
Bén moi cung cap, Nha cung cép ¢6 trach nhlem nop. tién phat
thuc hién hop ddng twong tmg v6i 12 % chi phi can thiét dé khic
phuc sai sot.

2. B6i thudng thiét hai: Ap dung.

- Nha cung cap phai b6i thuong cho Bén moi cung cép toan bd céc
thiét hai vé kinh té va rui ro phép ly, bao g?)m cac chi phi cua Bén
moi cung cip phat sinh tir hanh vi vi pham hop ddng ctia Nha cung

cép. Cu thé:

+ Moi chi phi ctia Bén moi cung cp phai tra cho céc bén thir 3 c6
lién quan do nguyén nhén tir viéc vi pham hop dong ctia Nha cung
cdp, bao gdm nhung khong gidi han béi: chi phi di lai, an & ctia hoc

vién tham gia khoa hoc...

+ Moi ton that dén tai san, vat chat, con nguoi cia Bén moi cung
cdp do hanh vi 161 cia Nha cung cép trong viéc cung cédp dich vu.

PKC
17.1(c)

Céc noi dung khéc vé sira ddi hop ddng: [néu cu thé cdc
néi dung khdc (néu cd)].

bDKC 174

Truong hop d& xuét giai phap tiét kiém chi phi dugc Bén moi
cung cdp chép thuan va gitp giam gid hop dong, Bén moi cung

cap thanh to4n cho Nha cung cép 0% gia tri giam gia hop dong.
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PKC 18 (e)

Céc truong hop khac: [ghi cdc truong hop khdc (néu
¢0) phit hop voi quy dinh cua phdp ludt]

DKC 20.1

Bén moi cung cép thuc hién danh gia chit lugng dich vu phi tu
vén theo nguyén tic va cach thirc nhu sau: Hai bén lap Bién ban
nghiém thu sau tirng khéa hoc, bién ban nghiém thu la can ctr dé
thue hién thanh 1y hop ddng va tién hanh thanh toan cho Nha
cung cép.

DPKC 21.2

Thoi gian Nha cung cip thue hién viéc thay thé nhén su: 02 ngay
ke tir ngay nhén duoc yéu cau thay thé nhan su ciia Bén moi cung
cap, Nha cung cap phai c6 cong vén thong bdo phuong an thay
thé nhan su, dé xuét nhan Su cu thé.

DKC 22.2

Thoi gian dé tién hanh hoa giai: 15 ngay

Giai quyét tranh chap: Moi tranh chap va khac biét nay sinh trong
qué trinh thuc hién hop déng nay ma cac bén khong tu giai quyét
dugc thong qua thuong lugng s€ dugc chuyen dén Toa 4n Nhan
Dén thanh ph6 Ha Noi giai quyét. Phan quyét cua toa an s€ la

cu01 cung va rang budc hai bén. Cac chi phi lién quan dén giai
quyét tranh chip s& do bén c6 16i chiu
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Chuong VIL BIEU MAU HQP PONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Hop dong so: [TTDTHL-

Dich vu : Khoa Nang cao k¥ nang soan thao va ban hanh vén ban tai Tdng cong
ty Quan ly bay Viét Nam khu vuc phia Béc

Can cir Bé Ludt Dan su ngay 24/11/2015;
Can cir Ludt Pdu thau ngay 23/06/2023;

~ Can cir Quyét dinh s6 4340/0D-OLB ngay 01/10/2020 ciia Tong gidm doc
Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam vé viéc phdn cap thuce hién quan Iy tai chinh
tai Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam,

Cdan cit Quyét dinh s6 5755/0D-OLB ngay 16/9/2024 cia Tong gidm doc
Téng céng ty Quan Iy bay Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat
dong cua Trung tam Pao tao - Hudn luyén nghiép vu qudn Iy bay, Tong céng ty
Quan ly bay Viét Nam,

Can cir Quyét dinh s6 535/0P-HDTV ngay 09/10/2024 cua Hoi dong thanh
vién Tong cong ty Quan 1y bay Viét Nam vé viéc té chire lai Trung tam Pao tao -
Hudn luyén nghiép vu Quan Iy bay thanh don vi hach todn phu thugc - Chi nhénh
Tong céng ty Quan Iy bay Viét Nam;

Cdn cir Quyet dinh s6 356/0D-0LB ngay 16/01/2025 cua Tong gidm doc vé
viée tam giao ké hoach san xudt kinh doanh, ké hoach ddu tw xdy dung ndm 2025
cho Trung tdm Pado tao - Hudn luyén nghiép vu Quan 1y bay;,

Can cir Quyéf dinh sé6 1181/0OD-OLB ngay 24 thang 02 nam 2025 cia Tong
gidm doc Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam ban hanh Quy dinh lya chon nha
cung cdp hang hod, dich vu sir dung nguon chi thiwong xuyén tai Tong cong ty
Quan ly bay Viét Nam;

~ Can cir Quyét dinh s6 7088/0D-QLB ngay 04/11/2024 ciia Téng gidm doc
Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh quan Iy hop dong
cua Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam;

Cdn cir Quyét dinh scf ngay  thdng  ndm vé viéc phé duyét két
qua lwa chon nha cung cap dichvu ____ [Ghi tén dich vu, vu, dichvu 1] clia [Ghi
tén bén moi cung cdp] va thong bdo két ¢ qua lva chon nha cung cdp s6 ngay
thang  ndm k

Céin cit bién ban hoan thién hop dong da dwoc bén moi cung cdp va nha cung
cdp ky ngay  thdng nam i
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Chung t61, dai dién cho cac bén ky hop déng, gérn co:
Bén moi cung cﬁp (sau day goi la Bén A)
BEN A: TRUNG TAM PAO TAO - HUAN LUYEN NGHIEP VU QUAN LY

BAY - CHI NHANH TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM -
CONG TY TNHH

Dia chi: S 5 ngd 200 Dudng Nguyén Son - P. B6 Pé - Q. Long Bién - Ha Nai.
Dién thoai: (0244) 38727 6000 Fax: (0244) 38723036

Tai khoan sb: 110603684686

M@ tai: Ngén hang TMCP Coéng thuong Viét Nam - Chi nhanh Chuong Duong.
M sb thué: 0100108624-014

Do 6ng: NGUYEN DINH TUAN

Chirc vu: Giam doc, lam dai dién

Nha cung cap (sau diy goi 1a Bén B):

Bén B:

Pia chi:

Dién thoai: Fax:

E-mail:

Tai khoan: Tai:

Ma s6 thué:

Dai dién 1a 6ng/ba: Chic vu:

Gidy uy quyén s&  ngay  thang  nim _ (truong hop duoc iy

quyén) hodec cdc tai liéu khdc co lién quan.

Hai bén thoa thuan ky két hop dong véi céc ndi dung sau:

Piéu 1. Poi twgng hgp dong

Bén A giao cho Bén B thuc hién viéc cung cép dich vu khoa Nang cao k§ ning
soan thao va ban hanh vin ban tai Tong coéng ty Quan ly bay Viét Nam khu vuc
phia Bic danh cho can bd ctia Bén A véi cac ndi dung nhur sau:

1. Néi dung chuong trinh: Chi tiét trong phu luc 1 dinh kém

2. Giang vién giang day: Gidng vién cua Bén B la giang vién c6 kinh nghiém va
di ning luc dé dap tmg yéu cau cia chuong trinh khéa hoc va thuc hién cong téc
giang day theo lich ctia Trung tim Dao tao - Huén luyén nghiép vu quéan ly bay,
Tdéng cong ty Quan ly bay Viét Nam. Chi tiét trong phu luc 2 dinh kém.

3. Thoi gian hoc: 05 ngay/lép (trong d6 02 ngay hoc truc tiép, 03 ngay hoc truc
tuyén), du kién t6 chirc trong thang 6/2025.
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4. S6 luong hoc vién: 140 ngudi (chia thanh 3 16p, 46-47 ngudi/lop)

5. Hinh thirc hoc: Truc tiép két hop truc tuyén.

Piéu 2. Thanh phin hop dong

Théanh phén hop ddng va thr tur vu tién phép 1y nhu sau:

1. Vin ban hop déng (kém theo Phu luc);

2. Bién ban thuong thao hop dong; Bién ban hoan thién hop dong;

3. Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon nha cung cip;

4. Ho so chao gid va cac vin ban 1am rd bao hd so chao gia ctia nha cung cép dugc
lya chon (néu co6);

5. Ho so yéu céu chao gia va cac tai liéu sira ddi, lam 13 hd so yéu céu chao gia
(néu co);

6. Céc tai lidu kém theo khac (néu co).

Pi¢u 3: Quyén va nghia vu ciia Bén A

1. Quyén ciia Bén A

a. Yéu cau Bén B thyc hién khéa hoc dam bao chat lugng va noi dung theo ding
quy dinh tai Diéu 1 ctia Hop dong.

b. Chim dut Hop déng khi Bén B vi pham quy dinh tai Diéu 10 ctia Hop ddng nay.

c. Puoc quyén khau trir cac khoan phat vi pham va bdi thudng thiét hai khi thuc
hién thanh toan cho Bén B.

2. Nghia vu ciia Bén A
a. Cung cép cho bén B diy du thong tin ctia hoc vién tham du khéa hoc;

b. Théng nhét lich giang day véi gido vién dé phdi hop thuc hién va thong bdo cho
hoc vién tham du khoa hoc theo ding thoi gian, dia diém ghi trong hop dong;

c. Cr can bd quan 1y dé gidm sat va phdi hop giai quyét céc vén dé phat sinh trong
qua trinh Bén B thuc hién hgp dong.

d. Nghiém thu két qua t6 chirc khoa hoc dé 1am co s thanh quyét toan hop dong;
e. Phéi hop va tao diéu kién dé Bén B thuc hién t6t nhiém vu giang day.

f. Cung cp co s& vét chit, trang thiét bi can thiét cho 16p hoc bao gdm: Phong
hoc, thiét bi giang day.

g. Trong truong hop thay ddi thoi gian hun luyén dao tao, Bén A ¢0 trach nhiém
thong bdo bang van ban cho bén B trudce it nhat 03 ngay ké tir ngay bat dau hoc.

h. Phéi hop véi bén B té chirc viée kiém tra (thi) cho cac hoc vién theo ding quy
dinh va dung tién d0 dé ra.
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i. Thanh toan kinh phi dao tao cho Bén B theo ding quy dinh cta hop dong
nay.Dieu 4: Quyén va nghia vu cia Bén B

1. Quyén ciia Bén B

a. Yéu cau Bén A cung cip cac thong tin can thiét va phbi hop trong viéc td chirc,
quan ly 16p hoc;

b. Yéu cdu Bén A nghiém thu va thanh toan theo ding quy dinh ctia Hop dong.
2. Nghia vu ciia Bén B

a. Thuc hién ding céc cong viéc da néu tai Didu 1 va 2 cta Hop dong.

b. Xay dung va thiét ké chuong trinh dao tao theo Piéu 1.

c. Bén B ¢6 trach nhiém dam bao b tri ding gido vién giang day theo ding khoan
2, bidu 1 cia Hop déng nay. Néu thay dbi nhéan sy thi ngudi thay thé phai co trinh
d0, nang lyc, kinh nghiém tbt hon hodc twong duong va phal duoc Bén A dong ¥
béng vin ban; Cung cap tai liéu vé ning luc, kinh nghiém giang day cta gido vién
pht hop véi chuong trinh cta khoa hoc.

d. Pam bao tb chire, giang (day theo ding quy dinh cua hop d?‘mg nay ca vé néi
dung chuong trinh, cac ngudn tai liéu bd tro cho khoa hoc va ké hoach giang day;
Cung cap tai li€u giang day cua khoa hoc cho hoc vién.

day; Cung cép tai liéu giang day cua khoéa hoc cho hoc vién.

d. Ctr cén bd gidm sat chuong trinh dao tao, phéi hop v6i giang vién dé giai quyét
cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién hop déng dong thoi thong bao kip
thoi cho bén A moi phét sinh hodc su cd phat sinh trong qua trinh khéa hoc dién
ra.

e. Phdi hop véi Bén A trong viéc kiém tra, danh gid hoc vién khi két thuc khoa
hoc.

f. Thong béo kip thoi cho bén A moi phat sinh hodc nhiing su ¢b phat sinh trong
sudt thoi gian t6 chire khoa hoc.

g. Truong hop gido vién Bén B do ém dau dot xuét hodc truong hop dic biét ma
bén B khong thé giang day dwoc thi Bén B phai thong bao kip thoi cho cho bén A
trong thoi han 03 ngay trude khi 16p hoc bit ddu va bén B phai b tri va thong béo
lai lich giang day cho bén A trong thoi gian sém nhit.

h. Bén B ¢6 trach nhiém cung cdp hoéa don hop 1é theo quy dinh ciia Bd tai chinh
cho Bén A theo gia tri thanh toan.

i. Co du diéu kién theo quy dinh cua phap ludt khi thue hién cac cong viéc theo
thoa thudn tai hop dong nay. Chiu trach nhiém giai quyét va thuc hién bdi thuong
toan by thiét hai (néu c6) khi xay ra bat ky khiéu kién/khiéu nai/tranh chap lién
quan dén quyén s& hitu tri tué cua tai liéu, ndi dung tap huén va/hodc bt ky san
phdm nao ctia chuong trinh dao tao. Cam két Bén A khéng phai chiu bat k¥ trach
nhiém nao d6i v6i cac ndi dung néu trén.
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ach nhiém nao dbi véi cac ndi dung néu trén.
k. Té chirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap cho cac hoc vién dat yéu cu khi két
thiic khéa hoc va cp gidy ching nhan cho hoc vién du didu kién.

1. Chiju trach nhiém dam bao an toan vé nguoi va tai san (ke ca voi Bén thir 3)
trong qua trinh thuc hién cac céng viéc theo quy dinh cia Hgp dong nay.

m. Phai hoan trd Bén A toan b gia tri xuét toan khi co' quan ¢4 thAm quyén kiém
tra, xuat toan duoc xac dinh do 161 ctiia bén B hoic do 161 cia bén A thanh toan cho
Bén B khong ding quy dinh (ké ca khi Hop dong da dugc thanh ly).

n. C6 trich nhiém Phéi hop v6i Bén A giai trinh véi co quan Nha nuéce c6 tham
quyén khi c6 yéu cau.

Piéu 5. Gia hop ddng va phwrong thirc thanh toan

1. Gi4 hop dong:............... (Ghi r5 gid tri bang o, bang chit).

2. Phuong thirc thanh toén:

a) Hinh thirc thanh toan: Chuyén khoan

b) Thoi 1‘12.11’1 thanh toan: Trong V(‘)ng 15 nge‘l\y ké tir ngay hai bén ky bién ban thanh
ly hop dong va Bén A nhédn dugc day da Ho so thanh toan hop 1€ ciia Bén B.

¢) S6 lan thanh toan:

Bén A thanh toan 100% gi4 tri hgp dong cho Bén B sau khi bén A nhan dugce Ho
so thanh toan hop 18 gdm:

- Cong vin dé nghi thanh toan ctia Bén B;
- Bién ban nghiém thu dugc dai di€n c6 thdm quyén cta hai bén ky xac nhén. v
- Bién ban thanh 1y hop dong dugc dai dién c6 thAm quyén hai bén ky.

- Bdo céo két thic khéa hoc.

- Chirmg nhén khoa hoc.

- Hoa don tai chinh hop phép do bén B cung cép.

Picu 6. Loai hop dong: Hop dong tron géi.

Picu 7. Thoi gian thye hién hop dong:

Trong vong 90 ngay (ké tir ngay Hop dong c6 hiéu luc dén khi tb chirc nghiém thu

xong khod hoc).

Piéu 8. Hiéu chinh, bé sung hop dong

Trudong hop phat sinh cic hang muc cong viéc ngoai pham vi néu tai Pidu 1 cia

Hop dbng nay, Bén A va Bén B s& tién hanh thuong thao dé 1am co sé ky két phu
luc b6 sung hop dong.
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Piéu 9: Bio dam thuc hién hop dong:

1. Bén B phai thuc hién bién phép bao dam thuc hién hop ddng theo cac yéu cau
sau:

- Thoi han ndp bao dam thuce hién hop dong: Trong vong 03 ngay trude khi ky két
hop dong.

- Hinh thirc bao dam thuc hién hgp dong: Thuc hién 1 trong cic hinh thirc quy dinh
tai Muc 5 Chuong V DKCT.

- Gia tri bao dam thuc hién hop ddng: 3% gia tri hop dong.

- Hiéu luc ctia bao dam thue hién hop dong: Ké tir ngay hop dong c6 hiédu lyc cho
dén khi hai bén ky bién ban thanh Iy hop ddng.

2. Bao dam thuc hién hop dong s& dugc tra cho Bén A khi Bén B khong hoan
thanh nghia vu va trach nhiém cia minh theo hgp df")ng lam phat sinh thiét hai cho
Bén A; Bén B thuc hién hop dong cham tién d6 do 15i ciia minh nhung tir chéi gia
han hiéu luc cua bao dam thuc hién hop dong.

3. Bén A phai hoan tra bao dam thuc hién hop déng cho Bén B trong thoi gian 03
ngay ké tir khi hai bén ky bién ban thanh 1y hop dong.

Piéu 10. Cham dirt hop dong

1. Bén A hoic Bén B ¢6 thé cham dut hop dong néu mot trong hai bén ¢6 vi pham
co ban vé hop dong nhu sau:

a) Bén B khong thuc hién mot phén hodc toan b ndi dung cong viéc theo hop
ddng trong thoi han da néu trong hop ddéng hodc trong khoang thoi gian da dugc
Bén A gia han;

b) Bén B bi pha san, giai thé;

¢) Cac hanh vi khac (néu c6).

2. Trong trudng hop Bén A cham dit hgp dong theo diém a khoan 1 Piéu nay,
Bén A c6 thé ky hop dong véi nha cung cip khéc dé thuc hién phin hop dong ma
Bén B da khong thuc hién. Bén B s& chiu trach nhiém bdi thuong cho Bén A
nhitng chi phi vuot trdi cho viéc thuc hién phén hop ddng nay. Tuy nhién, Bén B
van phai tiép tuc thuc hién phan hop déng ma minh dang thuc hién va chiu trach
nhiém bao hanh phén hop déng do.

3. Trong trudng hop Bén A chim dut hop dong theo diém b khoan 1 Diéu nay,
Bén A khong phai chiu bat cit chi phi dén bu nao. Viéc chiam diut hop ddng nay
khong 1am mét di quyén loi ciia Bén A duoc hudng theo quy dinh ctia hop dong va
phép luat.
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4t cir chi phi dén bu nao. Viéc chim dit hop ddng nay khong lam mét di quyén loi
ctia Bén A dugc hudng theo quy dinh ctia hop dong va phap luét.

Piéu 11. Phat va bdi thuwong hop dong
- Néu Bén B khong thuc hién ding thoi han theo quy dinh trong hop dong thi khau
trir vao gia tri hop ddng 1% gia tri phdn hop ddng bi vi pham cho 01 tuin chim
tién do so v&i ngay hoan thanh du kién trén hop dong.
Ctr du 07 ngay cham tién do duoc tinh 12 01 tudn, ké tir thoi diém xdc dinh ngay
chém tién do; cac tuan sau try di duoc tinh nbi tiép. Tong gia tri phat toi da khong
qua 12% phén gia tri hop dong bi vi pham theo quy dinh clia phap luat. Khi dat
dén muc phat tdi da, Bén A c6 thé xem xét chdm dut hop dong theo quy dinh.
g theo quy dinh.
- Bén B phai bdi thuong cho Bén A toan bd cac thiét hai vé kinh té va rii ro phép
1y, bao gdm céc chi phi ciia Bén A phat sinh tir hanh vi vi pham hgp dong ciia Bén
B. Cu thé:
+ Moi chi phi cua bén A phai tra cho cac bén thir 3 ¢6 lién quan do nguyén nhén tir
viéc vi pham hop ddng ctia Bén B, bao gom nhung khong gidi han bai: chi phi di
lai, an & ctia hoc vién tham gia khoa hoc...
+ Moi tdn that dén tai san, vat chét, con ngudi ciia Bén A do hanh vi 1i clia Bén B
trong viéc cung cip dich vu

Piéu 12. Hiéu lwc hop dong
1. Hop ddng c6 hiéu luc ké tir ngay ky va Bén B da thuc hién bién phap bao dam
thue hién hop dong.
2. Hop dong hét hidu luc sau khi hai bén tién hanh thanh 1y hop dong theo luét
dinh. )
Hop ddng duoc 14p thanh 05 b, bén mdi cung cip gitr 03 bod, nha cung cép giir
02 bd, cac bd hop ddng cb gia tri phap 1y nhu nhau.

DAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B ’
GIAM bOC [Ghi tén, chitc danh, ky tén va dong dau]

Nguyén Pinh Tuén
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Mau sb 15
BAO LANH THU'C HIEN HQP PONG

, ngay thang nam

Kinh guri: [ghi tén Bén moi cung cdp] (sau day goi 1a “Bén moi cung
cap”)

Theo d& nghi cia ____ [ghi tén Nha cung cdp] (sau day goi 1a “Nha cung
cép”) 1a nha cung cap da trung chao gia dichvu _ [ghi tén dich vu | va cam két

s& ky két hop ddng cung cip dich vu cho dich vu trén (sau ddy goi 1a “Hop ddng”);
(n

Theo quy dinh trong HSYC (hodc hop dong), Nha cung cip phai ndp cho
Bén moi cung cap bao lanh cia mot ngan hang véi maot khoan tién xac dinh dé bao
dam nghia vu va trach nhiém cta minh trong viéc thuc hién hop dong,

Ching t6i, [ghi tén ciua ngdn hang] co tru s& dang ky tai  [ghi dia
chi cua ngan hang(z’] (sau ddy goi 1a “Ngén hang”), xin cam két bao lanh cho viéc
thue hién hop ddng ctia Nha cung cap voisb tién 1a_ [ghi ré gid tri tuong img
bing s6, bang chit va dong tién sir dung theo quy dinh tai Muc 5.2 PKCT cia
HSYC]. Chung t6i cam ket thanh toan v6 diéu kién, khong hiy ngang cho Bén moi
cung cip bét ctr khoan tién nao trong gi6i han _ [ghi 5o tién bao lanh] nhu da
néu trén, khi ¢6 vin ban ctia Bén moi cung cip thong bao Nha cung cap vi pham
hop dong trong thoi han hiéu luc cua bao lanh thuc hién hop dong

Béo lanh nay ¢ hiéu luc ké tir ngay phét hanh cho dén hét ngay  thang
nim  ©.

Pai dién hop phap cia ngin hang
[ghi tén, chitc danh, ky tén va dong dau]
Ghi chu:
(1) Néu ngén hang béo lanh yéu ciu phai c¢6 hop df)'ng da ky méi cép gidy
bao lanh thi Bén moi cung cap s€ bdo cdo Bén moi cung cap xem xét, quyét dinh.
Trong truong hop nay, doan trén c6 thé stra lai nhu sau:

“Theo d& nghi cua___ [ghi tén Nha cung cdp] (sau day goi 1a “Nha cung
cap ) 1a nha cung cap trung chao gia dich vu ___ [ghi tén dich vu ] da ky hop
dgng s&  [ghi s6 hop dong] ngay  thing ~ nam (sau day goi la “Hop
dong™).”
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(2) Dia chi ngén hang: ghi 15 dia chi, s6 dién thoai, s6 fax, e-mail dé lién he.
(3) Ghi thdi han phit hgp véi yéu cau quy dinh tai Muc 5.2 PKCT.

70



